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 يرادلإاو يدایقلا راسملا ً:لاوأ
 
 :ماعلا فدھلا
 دراوملا ھجوتو ریدت ةیرادإ تادایق للاخ نم ،ةیلاعفو ةءافكب اھفادھأ قیقحت نم ةعماجلا ةموظنم نیكمت
 ةدوجلا رییاعم ىلعأ قفو ةیمویلا ةیلیغشتلا لامعلأا يدؤت ةیذیفنت قرف اھمعدت ،ةیفارتحاب ةیداملاو ةیرشبلا
 .ةیسسؤملا ةمكوحلاو

  يدایقلا راسملا -١
 :ماعلا فدھلا
 ،میظنتلاو ،طیطختلا ىلع ةردقلا كلتمت ةیرادإ تادایق للاخ نم ةیلعافو ةءافكب ةیجیتارتسلااو ةیلیغشتلا اھفادھأ قیقحت نم ةعماجلا نیكمت
 .لمعلا قرف ةدایقو ،زیفحتلاو
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .تادحولاو تارادلإا ىلع ماعلا فارشلإا •
 .ةیلیغشتلا ططخلا ةعباتمو ذیفنتو دادعإ •
 .تاءارجلإاو تاسایسلا ریوطت •
 .فادھلأا قیقحتو ءادلأا تارشؤم ةعباتم •
 .ایلعلا ةرادلإل ةیرودلا ریراقتلا میدقت •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
  ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( ةیلوؤسملاو ةھازنلا •
 .ةیلاع ةیفافشب ھتافرصتو ھتارارق تاعبت لمحتیو ،يح ریمضب هرود سرامُی

 :)مدقتم ىوتسم( لماعتلا يف ةنورملا •
 .مزحلا وأ نزاوتلا دقفی نأ نود طوغضلاو ةیسسؤملا تاریغتملا عم فیكتی

 :)مدقتم ىوتسم( فارتحاب تاقلاعلا ةرادإ •
 .ةقلاعلا باحصأو ءاكرشلاو نیفظوملا عم ةقثلاو مارتحلاا ىلع ةمئاق تاقلاع ينبی

 :)مدقتم ىوتسم( ةبعصلا فقاوملا يف ةمكحلاو تلااعفنلاا طبض •
 .ةیحص لمع ةئیب ىلع ظافحلا عم طغضلا تحت فرصتلا نسحُیو ھئودھ ىلع ظفاحی

 
  )ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( ةیلاملاو ةیرشبلا دراوملا ةرادإ •
 .ةءافكب ةھجلا/ةدحولا فادھأ قیقحتل فارتحاب تاینازیملاو تاءافكلا ریدُی

 :)مدقتم ىوتسم( رارقلا ذاختاو تانایبلا لیلحت •
 .تایطعملاو ةلدلأا ىلع ةمئاق ةسوردم تارارق ردصُیو تامولعملا للحُی

 :)مدقتم ىوتسم( تاءارجلإاو تایلمعلا ةرادإ •
 .يسسؤملا ءادلأا ةدوجو ةءافكلا نیسحتل لخدتیو ةیرادلإا تایلمعلا ریس بقاری

 :)مدقتم ىوتسم( ةینقتلاو ةیرادلإا ةمظنلأا مادختسا •
 .ءادلأا ریراقتو ،ةفشرلأا ،ةعباتملا ،تلااصتلاا ،دراوملا ةمظنأ نقتی

 
  ةیدایقلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( ھجوتلا ةغایصو ةیجیتارتسلاا ةیؤرلا •
 .ةیلمع ططخ ىلإ ةھجلا فادھأ مجرتیو ةرادلإا وأ قیرفلل احًضاو ارًاسم ددحُی

 :)مدقتم ىوتسم( قرفلا زیفحتو ةدایق •
 .دارفلأا نیب ماجسنلاا ققحُیو ،ءاكذب تایحلاصلا ضوفُیو ،ھلوح نم مھلُی

 :)مدقتم ىوتسم( يسسؤملا ریوطتلاو رییغتلا ةرادإ •
 .بساكملا قیقحتو قرفلا كارشإ للاخ نم رییغتلا ةمواقم رسكیو نیسحتلا تاردابم دوقی

 :)مدقتم ىوتسم( زاجنلإا ةفاقث ءانب •
 .ىربكلا ةسسؤملا فادھأب يدرفلا ءادلأا طبریو ،زیمتلاو مازتللاا حور سرغی

 
 



 

Page ٢ of ٥٩ 
 

 
 
 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .)ةقلاعلا تاذ ةیرظنلا تاصصختلا نم ایأ وأ ،اھعورفو ةرادلإا( يف ىندأ دحك سویرولاكب •
 

 :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا دامتعلاا
• PMP - ILM 

 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .ةیفارشإ وأ ةیدایق بصانم يف رثكأف تاونس ٦ •
 

 :ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا
 زاجنلإا ةبسن •

 ایونس ةیجیتارتسلااب ةطبترملا ءادلأا تارشؤم نم ٪٩٠ قیقحت
  ةیریوطتلا ططخلا ددع •

 .اًیونس لقلأا ىلع نیتیریوطت نیتطخ ذیفنت
 عباتلا قیرفلا اضر ةبسن •

 .عباتلا قیرفلا نم اضر ٪٨٥ قیقحت
  ةینیسحتلا تایلمعلا ددع •

 ایونس ةرثؤم ةیمیظنت تانیسحت ٣ قیبطت
 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •

  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةیریوطت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت
 
 :راسملا اذھب ةینعملا فئاظولا

 مومعلا يریدم •
 مومعلا يریدم يدعاسم •
  تادایقلا بتاكم يریدم •
  تارادلإا يریدم •

 
 
 

 يبتكملا يرادلإا راسملا-٢
 :ماعلا فدھلا

 اھماھم ذیفنت يف ةیذیفنتلا تارادلإا معدو ،تلاسارملاو قئاثولا میظنت للاخ نم ةسلاسب ةیمویلا ةیرادلإاو ةیبتكملا لامعلأا ریس نامض
 .ةءافكب

 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .ةینورتكللإاو ةیقرولا ةفشرلأاو تافلملا میظنت •
 .ةیرادلإا ریراقتلاو تلاسارملا ةعابطو دادعإ •
 .ةرداصلاو ةدراولا تلاماعملاو دیربلا عم لماعتلا •
 .تادایقلاو تارادلإل يرادلإا معدلا میدقت •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
 ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)طسوتم ىوتسم( طابضنلااو مازتللاا •
 .ةمظنلأاو تامیلعتلاب مزتلیو لمعلا تاقوأ ىلع ظفاحی

 :)طسوتم ىوتسم( لاّعفلا لصاوتلا •
 .ءلامعلاو ءلامزلا عم ةیباجیإب لعافتیو حوضوب هراكفأ نع ربعی

 :)طسوتم ىوتسم( ةردابملا حور •
 .رشابم ھیجوت راظتنا نود تانیسحت وأ لولح حارتقاب ردابی

 :)طسوتم ىوتسم( لمعلا يف ةنورملا •
 .ةلوھسب تایولولأاو ماھملا يف تاریغتلا عم فّیكتی

 :)مدقتم ىوتسم( ةینھملا ةیرسلا •
 .اھئاشفإ نود تادنتسملاو تامولعملا ةیصوصخ ىلع ظفاحی
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 :ةیصصختلا تارادجلا

 :)طسوتم ىوتسم( تقولا ةرادإ •
 .میلستلا دیعاوم قفو ھتایولوأ ددحیو ةءافكب ھتقو مظنی

 :)طسوتم ىوتسم( تاركذملاو ریراقتلا دادعإ •
 .يمسرلا لكشلاو ةبسانملا ةغللاب ةیرادلإا قئاثولا ةغایص دیجی

 :)طسوتم ىوتسم( تایلاعفلاو تاعامتجلاا میظنت •
 .تاعامتجلاا رضاحم قیثوتو ،تاعاقلا زیھجت ،دیعاوملا بیترت دیجُی

 :)طسوتم ىوتسم( تاظوفحملاو ةیمقرلا تافلملا ةرادإ •
 .ةیمقرلا قئاثولا ظفحو ةینورتكللإا ةفشرلأا ةمظنأ مادختسا نقتی

 :)طسوتم ىوتسم( ةیرادلإا تلااصتلاا ماظنب ةفرعملا •
 تلاسارملل دمتعملا ينورتكللإا ماظنلا عم لماعتلا دیجی

 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 ةفیظولا لمع ةعیبطب ةقلاع ھل صصخت يأ وأ ،اھلداعی ام وأ ،ةیراتركسلا يف وأ ةرادلإا يف ىندأ دحك مولبد •
 

 :ةبولطملا تاربخلا
 .يرادلإا لمعلا يف ةربخ ةنس نع لقی لا ةربخ لضفی •

 
 :ءادلأا سایق تارشؤم ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأ

  زاجنلإا ةقد ةبسن •
 .ةیمسرلا تلاسارملا يف ةقد يف ٪٩٠ قیقحت
  تاعامتجلاا میظنتو زاجنإ يف ٪٩٥ قیقحت

  زاجنلإا ىوتسم •
 .ةءافكبو ایموی ٪٩٥ نع لقی لا امب ةیبتكملا ةیمویلا ماھملا زاجنإ

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  ةعماجلا تاھج عیمج •
 
 
 
 
  

 نیدیفتسملاو ءلامعلا ةمدخ راسم-٣
 :ماعلا فدھلا
 .لصاوتلا تاونق عیمج ربع ةیناسنإو ،ةلاعف ،ةعیرس تامدخ میدقت للاخ نم نییجراخلاو نییلخادلا ءلامعلا اضر ىوتسم عفر
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .ةقابلب نیدیفتسملا تاراسفتسا ىلع درلا •
 .ىواكشلا ةجلاعمو تابلطلا ةعباتم •
 .ةفلتخملا لصاوتلا تاصنم ةرادإ •
 .تامدخلا نیسحتو اضرلا سایق ریراقت دادعإ •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
  ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا 

 :)مدقتم ىوتسم( لاّعفلا لصاوتلا •
 .نیدیفتسملل ةقدب تامولعملا لقنیو ،هابتناب يغصی ،حوضوب ربعی

 :)مدقتم ىوتسم( مارتحلااو ةقابللا •
 .راسفتسلاا ةعیبط وأ طوغضلا تناك امھم مارتحاو فطلب عیمجلا عم لماعتی
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 :)طسوتم ىوتسم( تلااعفنلاا يف مكحتلا •

 .ةبعص فقاوم وأ ىواكش ةھجاوم دنع ھئودھ ىلع ظفاحی
 :)طسوتم ىوتسم( مازتللااو طابضنلاا •

 .ماھملا ءادأ ىلع اصًرح رھظُیو تامیلعتلاو لمعلا تاقوأب مزتلی
 :)طسوتم ىوتسم( طغضلا تحت لمعلا ىلع ةردقلا •

 .تابلطلا ةرثك وأ ماحزلا تاقوأ يف ىتح ةءافكب ماھملا زجنُی
 :)طسوتم ىوتسم( لماعتلا يف ةنورملا •

 .نیدیفتسملل ةعونتملا تاجایتحلااو تایصخشلا فلاتخا عم فّیكتی
 :)طسوتم ىوتسم( قیرفلا حور •

 .ةقسنمو ةلماكتم ةمدخ میدقت نامضل ءلامزلا عم نواعتی
 
  )ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا 

 :)طسوتم ىوتسم( ءلامعلا ةمدخ ةمظنأ ةداجإ •
 ةینورتكللإا ركاذتلا وأ تابلطلا ةرادإ ةمظنأ مادختسا دیجُی

 :)طسوتم ىوتسم( ةیلخادلا تاءارجلإا ةفرعم •
 .ةقدب تاراسفتسلاا ىلع ةباجلإاو تامدخلا میدقتل ةیمیظنتلا تاءارجلإاب ةیارد ىلع

 :)مدقتم ىوتسم( ىواكشلاو تاراسفتسلاا ىلع درلا تاراھم •
 .ةیفارتحاو حوضوب تلاكشملاو ةرركتملا ةلئسلأا عم لماعتی

 :)طسوتم ىوتسم( تلااحلا لیجستو قیثوتلا ىلع ةردقلا •
 .دمتعملا جذومنلا قفو ماظنلا يف دیفتسملا عم لعافت لك قثوی

 :)طسوتم ىوتسم( نیدیفتسملا اضر تارشؤمب ةفرعملا •
 .ةبرجتلا نیسحت يف ةمھاسملاو ءلامعلا اضر سایق ةیفیك مھفی

 :)طسوتم ىوتسم( ریراقتلاو سیفولأا تاقیبطت مادختسا ةداجإ •
 .ةعباتملاو لعافتلا ریراقت دادعلإ Outlookو Excelو Word دیجُی

 :)مدقتم ىوتسم( )ةرشابم تاثداحم – دیرب – فتاھ( ةددعتملا طئاسولا عم لماعتلا •
 .ةءافكب ةفلتخملا لصاوتلا تاونق نیب لقنتلا دیجی

 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .ھباشم لاجم وأ ،ةرادلإا ،ةماعلا تاقلاعلا يف لقلأا ىلع مولبد •
 

 :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا دامتعلاا
• CXM – CRM 

 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .ءلامعلا ةمدخ يف لقلأا ىلع ةدحاو ةنس •
 

 :ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا
 زاجنلإا ةبسن •

 .ةعاس ٢٤ للاخ اھیلع درلاو تابلطلا نم ٪٩٠ زاجنإ
  نیدیفتسملا اضر ةبسن •

 .تانایبتسلاا يف نیدیفتسم اضر ٪٨٥ قیقحت
  اھتجلاعم مت يتلا تاعوضوملا ددع •

 .ةقدب اًیموی ةركذت ٢٠–١٥ ةجلاعم
  نیسحتلا تاردابم ددع •

 .ةنسلا للاخ ءلامعلا ةبرجت نیسحتل نیتردابم نع لقی لا امب میدقت
 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •

  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

 نیدیفتسملا ةیاعر زكارم •
 لیجستلاو لوبقلا ةدامع •
 ةیرشبلا دراوملل ةماعلا ةرادلإا •
  ةیلاملاو ةیرادلإا نوؤشلل ةماعلا ةرادلإا •
  ةعماجلا تادایق بتاكم •
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 يرادلإا ریتركسلا راسم -٤
 :ماعلا فدھلا
 .تامولعملا يف ةیرسلاو لصاوتلا ةسلاس نامضو ،تلاسارملا ةرادإ ،تاعامتجلاا قیسنت للاخ نم ةیمیداكلأاو ةیرادلإا تادایقلا معد
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .ةداقلاو ءاردملا دیعاوم ةرادإ •
 .ةیمسرلا تلاسارملاو تاعامتجلاا رضاحم دادعإ •
 .ةصاخلا ةطشنلأاو تاعامتجلااو تافلملا میظنت •
 .يرسلا لصاوتلاو ينورتكللإا دیربلا ةرادإ •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
  ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( لماعتلا نسحو ةقابللا •
 .ةھجلا جراخو لخاد تایوتسملا عیمج عم ةینھمو فطلب لعافتی

 :)مدقتم ىوتسم( طابضنلااو میظنتلا •
 .تاءارجلإاو تایولولأاب دیقتیو ،دیعاوملا ىلع ظفاحی

 :)مدقتم ىوتسم( ةینھملا ةیرسلا •
 .ةساسحلا قئاثولاو تامولعملاو تلاسارملا ةیرس ىلع ظفاحی

 :)طسوتم ىوتسم( طغضلا تحت لمعلا ىلع ةردقلا •
 .تارییغتلا ةرثكو لمعلا طوغض مغر ةعرسو ةقدب ماھملا زجنی

 :)طسوتم ىوتسم( لیصافتلل هابتنلاا •
 .ءاطخلأا نم اھولخو ةدوجلا نامضل ةیانعب قئاثولاو ماھملا عجاری

 :)طسوتم ىوتسم( لاّعفلا لصاوتلا •
 .ایھفشو ،ایباتك حوضوو ،ةقدب تاظحلاملاو ،تامولعملا لقنی

 :)طسوتم ىوتسم( ةردابملا •
 .رشابم ھیجوت نود دیعاوملل ریدملا ھیبنت وأ تاعامتجلاا میظنتب ردابی

 
  )ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( ةیمسرلا ریراقتلاو تلاسارملا ةرادإ •
 .ءاطخلأا نم ةیلاخو ةحیحص ةغیصب ةیمسرلا تابتاكملا ةغایصو ریرحت دیجی

 :)مدقتم ىوتسم( تاعامتجلااو دیعاوملا ةرادإو میظنت •
 .دیجلا قیثوتلا نامضو ،تاعامتجلاا رضاحم دادعإ ،دیعاوملا لوادج قیسنت دیجُی

 :)طسوتم ىوتسم( تایولولأاو تقولا ةرادإ •
 .ةءافكلا نامضل ةرادلإا تایولوأ قفو ةیمویلا ماھملا مظنی

 :)مدقتم ىوتسم( سیفولأا تاقیبطت ةداجإ •
 .Outlookو PowerPointو Excelو Word لثم جمارب نقتُی

 :)طسوتم ىوتسم( )ةیمقرو ةیقرو( ةفشرلأاو تافلملا ةرادإ •
 .ةیرسلاو لوصولا ةلوھس نمضت ةقیرطب اًیودیو اًینورتكلإ تافلملا مظنی

 :)طسوتم ىوتسم( ةیلخادلا تاسایسلاو ةمظنلأا ىلع علاطلاا •
 .ةیمویلا ماھملاو تلاسارملا يف اھقبطیو ةدمتعملا ةیرادلإا تاسایسلا مھفی

 :)طسوتم ىوتسم( تارادلإا نیب لامعلأا قیسنت ىلع ةردقلا •
 .لمعلا ةیبایسنا نامضل ماسقلأا ةیقبو ریدملا نیب ةلاعف لصو ةقلحك لمعی

 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 )ةقلاع ھل صصخت وأ لامعأ ةرادإ يف وأ ةیذیفنت ةیراتركس يف ( مولبد نع لقی لا •
 
 :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا دامتعلاا

• Certified Executive Secretary 
 

 :ةبولطملا تاربخلا
 .ةداقلا معد وأ ةیراتركسلا لاجم يف رثكأ وأ ناتنس •
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 :ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

 تاعامتجلاا رضاحم ةقد ةبسن •
 .تاعامتجلاا رضاحم يف ةقد يف   ٪١٠٠ قیقحت

 ھئادأ نع ةداقلا اضر ةبسن •
 .دیعاوملا میظنت نع ةداقلا اضر ٪٩٥ قیقحت

 تاعامتجلاا ماھم زاجنإ ةبسن •
  ٪١٠٠ ةبسنب ھنم ةبولطملا ةیرھشلا تاعامتجلاا میظنتو زیھجت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

 )ماع ریدم ،تایلكلاب ةیراتركسلا تادحو ،ةیلك دیمع ،ةعماج لیكو ،ةعماجلا سیئر( ةعماجلا تادایق بتاكم •
 
 
 
 
 
 

 ةیسسؤملا تامولعملاو قئاثولا ةرادإ راسم -٥
 :ماعلا فدھلا
 ةعرسو ،لوصولا ةلوھس نمضت ةیجھنمو ةنمؤم ةقیرطب ةمظنملل قئاثولاو تامولعملا ظفحو قیثوتو میظنت ىلإ راسملا اذھ فدھی
 .يمیظنتلا لاثتملاا قیقحتو رارقلا ذاختا معد يف مھسی امب ،تامولعملاو تانایبلا ةمكوحل ةینطولا تاسایسلاو ةمظنلأا قفو ،عاجرتسلاا
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .اھب ظافتحلاا ةرتفو ،اھردصم ،اھعون بسح ةیمسرلا قئاثولا فینصت •
 .اھعاجرتسا ةلوھس نامضو ةدمتعملا ةمظنلأا مادختساب اًینورتكلإ تافلملا ةفشرأ •
 .ةفلتخملا تارادلإا نم اھملاتساو اھلوادت ةعباتمو ،ظفحلا تادحو يف قئاثولا میظنت •
 .ةمظنلأا بسح ةیھتنملا قئاثولل يرودلا فلاتلإا تاسایس ذیفنت •
 .ةنمقرلاو ةسرھفلا ىوتسمو قئاثولا ةلاح نع ةیرود ریراقت دادعإ •
 .تاظوفحملاو قئاثولل ينطولا زكرملا لثم اًیجراخو اًیلخاد ةصتخملا تاھجلا عم قیسنتلا •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
 :ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 )مدقتم :ىوتسم( ةقدلاو میظنتلا ىلع صرحلا •
 .عایضلا وأ راركتلا عنمتو لوصولا لھّست ةیجھنم ةقیرطب اھفینصتو قئاثولا بیترتب موقی

 )مدقتم :ىوتسم( يمیظنتلا مازتللاا •
 .زواجت نود ةیمسرلا قئاثولا عم لماعتلا يف ةدمتعملا تاءارجلإاو تاسایسلا عبتی

 )مدقتم :ىوتسم( ةیقوثوملاو ةیرسلا •
 .ةیلاع ةیلوؤسمب اھعم لماعتیو ةساسحلا تامولعملا يمحی

 )طسوتم :ىوتسم( يعامجلا لمعلاو نواعتلا •
 .اھقفدت میظنتو قئاثولا نیمأتل ىرخلأا تارادلإا عم ةیلاعفب لصاوتی

 :)ةیصصختلا( ةینفلا تارادجلا
 )مدقتم :ىوتسم(ً اینورتكلإوً ایقرو قئاثولا ةفشرأ •

 .(SharePoint ،ناوید ،تلاسارم :لثم) ةیلاعفب ةینورتكللإا ةفشرلأا ةمظنأ مدختسی
 )مدقتم :ىوتسم( ةدمتعملا تافینصتلا قفو قئاثولا فینصت •

 .حئاوللا عم قفاوتی امب ةیمسرلا قئاثولا فینصتل اًدحوم امًاظن دمتعی
 )مدقتم :ىوتسم( ةقیثولا ةایح ةرود ةفرعم •

 .فلاتلإا وأ مئادلا ظفحلا ىلإ ءاشنلإا نم لحارملا مھفی
 )طسوتم :ىوتسم( قئاثولا ةفشرلأ ةینطولا ةمظنلأاب مامللإا •

 .ةیمقرلا ةموكحلا ةئیھ تابلطتمو ،تاظوفحملاو قئاثولل ينطولا زكرملا تاسایس لثم
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 :بولطملا يملعلا لھؤملا

 ام وأ ،لامعلأا ةرادإ ،تامولعملاو تابتكملا ةرادإ ،تامولعملا ةرادإ :ةیلاتلا تاصصختلا دحأ يف لقلأا ىلع مولبدلا ةجرد •
 اھلداعی

 
 :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا دامتعلاا

• Certified Records Manager 
• Certified Archivist (CA) 
 ةینورتكللإا ةفشرلأا يف ينھملا سرامملا •

 
 :ةبولطملا ةربخلا

 .ةینورتكللإا ةفشرلأا ةمظنأ وأ ىوتحملا ةرادإ ةمظنأب ةفرعم ھیدل نم لضفی •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

 :زاجنلإا ىوتسم •
 اھملاتسا نم ةعاس ٧٢ للاخ اًینورتكلإ ةفنصملاو ةسرھفملا قئاثولا ٪١٠٠ قیقحت
 ةملتسملا قئاثولا يلامجإ نم ةنمقرملاو ةلمتكملا قئاثولا يف ٪٩٥ قیقحت

  ةطخلل اقفو ةیمسر رضاحمبو ةیماظنلا تاءارجلإل اًقفو اھفلاتإ مت يتلا قئاثولا ددع
 مازتللاا ةبسن •

 دنتسملا ةایح ةرودو قئاثولا فینصت ططخب مازتللاا يف ٪١٠٠ قیقحت
 اضرلا ىوتسم •

 )يونس عبر ةنابتسا( تامولعملل لوصولاو ةفشرلأا تامدخ نع تارادلإا اضر٪٩٥ قیقحت
 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •

  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت
 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

 تاظوفحملاو قئاثولا زكرم •
 ةیرادلإا تلااصتلال ةماعلا ةرادلإا •

 
 
 
 
 

 ةمجرتلاو تاغللا معد  -٦
 :ماعلا فدھلا
 تاھجلا عم لصاوتلا زیزعتو ،مجرتملا ىوتحملا ةدوجو ةقد نمضی امب ،ةیعماجلا تاھجلا عیمجل يوغللا معدلاو ةمجرتلا تامدخ ریفوت
 .تاغللا ةددعتم تاروشنملاو ریراقتلا ةدوج عفر يف ةمھاسملاو ،ةیلودلاو ةیمیداكلأا

 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 )ةیبنجأ ةغل <-> يبرع( ةیرادلإاو ةیمیداكلأا صوصنلل ةیریرحتلا ةمجرتلا •
 .قسانتلاو ةیوغللا ةدوجلا نامضل ةمجرتملا صوصنلا قیقدتو ةعجارم •
 .نیتغللاب ةیمسرلا تلاسارملاو تاباطخلا دادعإ معد •
 .تارشنلاو ةینورتكللإا عقاوملل تاغللا ددعتم ىوتحملا قیسنت •
 .)ةجاحلا بسح( ةیروفلا ةمجرتلا للاخ نم ةیلودلا تایلاعفلا معد •
 .نیتغللاب ةیمیداكلأا جماربلا تابیتك دادعإ يف ةمھاسملا •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
 :ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

  :)مدقتم ىوتسم( طابضنلااو مازتللاا •
 .ةقدب ددحملا تقولا يف لامعلأا مّلسیو دیعاوملا مرتحی

  :)مدقتم ىوتسم( لیصافتلل هابتنلااو ةقدلا •
 .ةیلاع ةیوغل ةقدب ىوتحملا ررحیو عجاری

  :)طسوتم ىوتسم( لاّعفلا لصاوتلا •
 .تاصصختلا ةددعتم لمعلا قرف عم لعافتیو حوضوب ربعی
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  :)طسوتم ىوتسم( فیكتلاو ةنورملا •
 .يوغللاو يفاقثلا عونتلاو ماھملا ددعت عم لماعتی

  :)مدقتم ىوتسم( ةینھملا ةیرسلا •
 .ةساسحلا ةعیبطلا تاذ تلاسارملاو صوصنلا ةیرس ىلع ظفاحی

 
 :ةیصصختلا تارادجلا

  :)مدقتم ىوتسم( ةیریرحتلا ةمجرتلا •
 .ةیزیلجنلإا ةغللا ىلإو نم ةیرادلإاو ةیمیداكلأا صوصنلا لیوحت نقتی

  :)مدقتم ىوتسم( يوغللا قیقدتلا •
 .ىوتحملا يف ةغللا ةملاسو حوضولاو قسانتلا نمضی

 )طسوتم ىوتسم( ةغللا ةیئانث قئاثو دادعإ •
 .ةبراقتم ةدوجب نیتغلب عقاوم ىوتحمو ةیمسر تادنتسم زھّجی :

 )ةجاحلا بسح - ئدتبم ىوتسم( ةیروفلا ةمجرتلا •
 .ةیروفلا ةمجرتلاب تاودنلاو ةیمسرلا تاعامتجلاا معدی :

  :)طسوتم ىوتسم( ةینقتلا ةمجرتلا تاودأ مادختسا •
 .ةصصختم ةمجرت جمارب وأ CAT tools لثم تاودأ عم لماعتی

 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .ةبولطملا ةیبنجلأا تاغللا دحأ يف سویرولاكب •
 .يوغللا ریرحتلا وأ ةمجرتلا يف ةصصختم ةینھم تارود وأ مولبد ىلع نیلصاحلا لضفُی •

 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .يمیداكلأا يوغللا معدلا وأ يوغللا قیقدتلا وأ ةمجرتلا لاجم يف ةنس نع لقت لا ةربخ •
 .ةیتاسسؤملا وأ ةیمیداكلأا ةمجرتلا يف ةربخ ھیدل نم لضفُی •

 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

  :ةمجرتلا ةقد ةبسن •
 .صوصنلا تاعجارم يف ٪٩٥ نع لقت لا ةقد ةبسن قیقحت

  :ةدیفتسملا تاھجلا اضر ىوتسم •
 .نیدیفتسملاو تارادلإا نم ٪٩٠ نع لقی لا اضر

  :ماھملا زاجنإ نمز •
 .%٩٠ نع لقت لا ةبسنب ددحملا تقولا للاخ قیقدتلا وأ ةمجرتلا زاجنإ

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت

 
 :راسملا اذھب ةینعملا ةیفیظولا تایمسملا

 مجرتم •
 
 
 
 

 ةدناسملا تامدخلا راسم -٧
 :ماعلا فدھلا
 .ةملاسلاو نملأا تامیلعتب مازتللاا عم ،طابضناو ةءافكب ةیمویلا ةیتسجوللا ماھملا ذیفنت للاخ نم ةعماجلا لخاد تایلمعلا ةیرارمتسا معد
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .تارادلإا نیب تادنتسملا لیصوت •
 .ةفلتخملا عقاوملا يف تامزلتسملاو ثاثلأا كیرحت •
 .تایلاعفلاو تاعاقلا زیھجت •
 .ينادیملا میظنتلاو ةملاسلا تامیلعتب مازتللاا •

 
 :ةبولطملا تارادجلا

  :)يساسأ ىوتسم( ماھملا ذیفنت يف طابضنلاا •
 .نمزلاو لودجلاب مزتلی
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 )يساسأ ىوتسم( تامدخلاو قفارملاب ةفرعملا •
 .ةمھم لكل بسانملا ناكملا ددحُی

  :)يساسأ ىوتسم( نواعتلاو ةیدجلا •
 .ةعونتملا ماھملا يف قیرفلا حورب لمعی

 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .ىندأ دحك ةیوناثلا ةداھش •
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .ينادیملا لمعلا يف ةربخ ھیدل نم لضفیو ،ةربخ طرتشُی لا •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

 زاجنلإا ةبسن •
 .ةیمویلا ماھملا ذیفنتب مازتللاا يف٪٩٥ قیقحت

  نیدیفتسملا اضر ةبسن  •
 .نییلخادلا نیدیفتسملا نم اضر٪٩٠ قیقحت

 
 :راسملا اذھب ةینعملا ةیفیظولا تایمسملا

 لماع ،قئاس ،لسارم :فئاظو يلغاش •
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  دیروتلاو يلاملا راسملا ً:ایناث
 
 :ماعلا فدھلا
 ،لاثتملاا نامضو ،تاءارجلإا ةمكوح للاخ نم دیروتلاو ةیلاملا دراوملا ةرادإ ةیلاعفو قافنلإا ةءافك قیقحت
  .ةمادتسلااو ةیفافشلا زیزعتو ةعماجلا فادھأ معد يف مھسی امب ،ةیباقرلاو ةیبساحملا رییاعملا ىلعأ قیبطتو
 

 ةینازیملاو يلاملا طیطختلا راسم -١
 :ماعلا فدھلا
 ءادلأا لیلحتو تاینازیملا دادعإو قیقدلا يلاملا طیطختلا للاخ نم ،ةیلاملا ةمادتسلاا نمضی امب ةیلاملا دراوملا ھیجوتو قافنلإا ةءافك قیقحت
 .يلاملا
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .يلاملا طیطختلاو ةیونسلا ةینازیملا تاریدقت دادعإ •
 .ةیحیحصتلا تایصوتلا میدقتو ةیلاملا تافارحنلاا لیلحت •
 .تافورصملا نأشب ةیلخادلا تاھجلا عم قیسنتلا •
 .ةقیقد ةیرود ةیلام ریراقت دادعإ •
 .يلاملا لیلحتلاو فرصلا جذامن ریوطت •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
  ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( يدقنلاو يلیلحتلا ریكفتلا •
 .رارقلا ذاختا معدت ىؤر اھنم جتنتسیو ،قمعب ةیلاملا تانایبلا للحی

 :)مدقتم ىوتسم( لیصافتلل هابتنلااو ةقدلا •
 .رثؤم مقر وأ نوكم يأ لافغإ نود ةیلاملا جذامنلاو تانایبلا عجاری

 :)طسوتم ىوتسم( مازتللااو طابضنلاا •
 .ةقدب ةیلاملا ططخلاو ریراقتلا میدقتل ةیئاھنلا دیعاوملا مرتحی

 :)طسوتم ىوتسم( لاّعفلا لصاوتلا •
 .ةصصختملا ریغ تارادلإل ةطسبم ةقیرطب ةدقعملا ةیلاملا تامولعملا لقنی

 :)طسوتم ىوتسم( قیرفلا حورب لمعلا •
 .ةیلاملا ةطخلا يف اھتمجرتو اھتاجایتحا مھفل ىرخلأا تارادلإا عم نواعتی

 :)طسوتم ىوتسم( فّیكتلاو ةنورملا •
 .ھلمع ةدوج ىلع ریثأتلا نود تایولولأا وأ ةمظنلأا يف تاریغتلا عم لماعتی

 
 :)ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا 

 :)مدقتم ىوتسم( ةماعلا ةنزاوملا دادعإ •
 .تایولولأا بسح عیزوتلاو تاریدقتلاً لاماش ،ةدمتعملا تاسایسلا قفو ةیونسلا ةنزاوملا دادعإ دیجُی

 :)مدقتم ىوتسم( تافارحنلااو يلاملا ءادلأا لیلحت •
 .تاجلاعملا حرتقیو فارحنلاا بابسأ رسفُیو يلعفلاو يریدقتلا نیب تاقورفلا للحُی

 :)مدقتم ىوتسم( يجیتارتسلاا يلاملا طیطختلا •
 .ةھجلل ةماعلا فادھلأا عم ىشامتت ىدملا ةلیوطو ةطسوتم ةیلام ططخ دادعإ يف كراشی

 :)طسوتم ىوتسم( ةیلاملا تارشؤملاو ةیرودلا ریراقتلا دادعإ •
 .تاصیصختلا ةیلاعفو قافنلإا ةءافك سكعت ةقیقد ةیلام ریراقت دعُی

 :(طسوتم ىوتسم) (ERP ماظن وأ ،دامتعا ةصنم لثم) ةیلاملا ةیموكحلا ةمظنلأا ةداجإ •
 .فرصلا عبتتو ةینازیملا میدقتل ةدمتعملا تاصنملا عم ةءافكب لماعتی

 :)مدقتم ىوتسم( لیلحتلا تاودأو Excel مادختساب ةیلاملا ةجذمنلا •
 .تاعقوتلا لیلحتل ةیلاملا جذامنلاو ةیكیمانیدلا لوادجلا مدختسی

 :)طسوتم ىوتسم( ةیموكحلا ةیلاملا ةمظنلأاو حئاوللاب مامللإا •
 يموكحلا عاطقلا يف دامتعلااو فرصلاو ةینازیملا دادعإ تامیلعتب ةیارد ىلع
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 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .اھلداعی ام وأ داصتقلاا ،ةیلاملا ،ةبساحملا يف سویرولاكب •
 
 :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا دامتعلاا

• CMA (Certified Management Accountant) 
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .تاینازیملا وأ يلاملا طیطختلا لاجم يف رثكأف تاونس ٣ •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

 ریراقتلا يف ةقدلا ةبسن •
 .ةیونسلا تاریدقتلا دادعإ ةقد يف %95 قیقحت

  ارھش ةبولطملا ریراقتلا ددع •
 .ریخأت لاب اًیرھش ارًیرقت ١٢ رادصإ

 اضرلا ةبسن •
 .%٩٠ نع لقت لا ةیلخادلا تاھجلا نم اضر ةبسن قیقحت

 ةیلاملا ةمادتسلاا ىوتسم •
 ٪٩٥ ةبسنب قافنلإا ةءافكو ةیلاملا ةمادتسلاا زیزعت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت

 
 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

 ةینازیملاو طیطختلل ةماعلا ةرادلإا •
 ةیلاملا ةبقارملا •

 
 
 
 
 

 ةیلاملا ةعجارملاو ةبقارملا راسم  -٢
 :ماعلا فدھلا

 .ةیفافشلا معدت ةلعاف ةیباقر ریراقت میدقتو تایلمعلا ةعجارم للاخ نم دراوملا ةیامحو ،يبساحملاو يلاملا لاثتملاا نامض
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .حئاوللاب اھمازتلا نم دكأتلاو ةیلاملا تایلمعلا قیقدت •
 .تایصوتلا ذیفنت ةعباتمو ةیباقر ریراقت دادعإ •
 .اھتحص نم ققحتلاو تافلاخملا فشك •
 .ریتاوفلا ةقباطمو ةیلاملا قئاثولا لیلحت •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
  ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( ةیفافشلاو ةھازنلا •
 .ةیلاملا تانایبلا ةعجارم دنع ةیقلاخلأا ئدابملا ىلع ظفاحیو ةیعوضومب لماعتی

 :)مدقتم ىوتسم( لیصافتلل هابتنلااو ةقدلا •
 .تافلاخملا وأ ءاطخلأا فاشتكلا ةقدب ةیلاملا تلاجسلاو ریراقتلا عجاری

 :)طسوتم ىوتسم( مازتللااو طابضنلاا •
 .ةدمتعملا رییاعملل اًقفوو ةددحملا ةینمزلا لوادجلا نمض ھماھم زاجنإ ىلع صرحی

 :)مدقتم ىوتسم( يلیلحتلاو يدقنلا ریكفتلا •
 .ةلمتحملا تافارحنلاا وأ تارغثلا فشتكیو ةیجھنمب ةیلاملا تایلمعلا مّیقُی

 :)طسوتم ىوتسم( رارقلا ذاختا ىلع ةردقلا •
 .ةبسانملا ةیحیحصتلا تاءارجلإا دّدحُیو ةلدأ ىلع ةمئاق تایصوت ردصی
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 :)مدقتم ىوتسم( يدایحلا لماعتلا •

 .جئاتنلاو تارادلإا عم لماعتلا دنع ةیعوضوملاو دایحلا يعارُی
 

  )ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا
 :)مدقتم ىوتسم( يلخادلا يلاملا قیقدتلا تاءارجإ •

 .ةیونسلا ةعجارملا ةطخل اًقفو ةیلاملا تایلمعلل اًیجھنم اصًحف يرجی
 :)مدقتم ىوتسم( تافلاخملا فاشتكاو ةیلاملا تانایبلا لیلحت •

 .تازواجتلا وأ ردھلا وأ روصقلا ھجوأ فاشتكلا ةیلیلحتلا تاودلأا مدختسی
 :)مدقتم ىوتسم( ةیلاملا ةعجارملا ریراقت دادعإ •

 .قیقدتلا تاسرامم لضفلأ اًقفو تایصوتلاو جئاتنلا ضرعت ةلماش ریراقت دعُی
 :)طسوتم ىوتسم( ةیموكحلا ةیلاملا ةمظنلأاب مامللإا •

 .ةیبساحملا ةمظنلأاو ةیموكحلا تایرتشملاو تاسفانملا ماظن لثم حئاوللاو تاسایسلا مھفی
 :)طسوتم ىوتسم( ةیلخادلا ةباقرلا ةمظنأ عم لماعتلا •

 .رطاخملا لیلقتو لاثتملاا نامضل ةیلخادلا تاءارجلإا ةیلاعف مّیقُی
 ) طسوتم ىوتسم( قیقدتلاو يلاملا لیلحتلا جمارب مادختسا •

 تانایبلا يف تاریغتلاو تاھاجتلاا دصرل ةینورتكللإا ةعجارملا تاودأ نقتُی
 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 ةقلاعلا تاذ ةصخرلا وأ( SOCPA) ةینھم تاداھش ولماح لضفیو ،ةعجارملا وأ ةبساحملا يف سویرولاكب •
 

  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا
• CIA-SOCPA 

 

 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .ةیلاملا ةباقرلا وأ ةعجارملا يف تاونس ٥ ىلإ ٣ نم •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

 ةزجنملا ةعجارملا ریراقت ددع •
 .ةھج لكل ةیونس ةعجارم ریراقت ١٠ نع لقی لا ام زاجنإ

 زاجنلإا ةبسن •
 .قیقدتلا تاءارجإب مازتللاا يف لقلأا ىلع ٪٩٠ قیقحت

 ةیتاذلا ةباقرلا ىوتسم •
  ةیوعوت نیتشرو ددع نع لقی لا امب میدقتب ةعماجلا يبوسنم ىدل ةیتاذلا ةباقرلا ىوتسم زیزعت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  ةیلخادلا ةعجارملل ةماعلا ةرادلإا •
  ةیلاملا ةرادلإا •
  ةیلاملا ةباقرلا •

 
 
 
 

 دوقعلاو تایرتشملا راسم  -٣
 :ماعلا فدھلا

 .ةیلاع ةدوجو ةءافكب ةعماجلا تاجایتحا رفویو ،ةیفافشلاو ةیسفانتلا ققحی امب ،ةمظنلأا قفو دقاعتلاو ءارشلا تایلمع ذیفنت نامض
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .تاسفانملا حرطو ةینفلا تافصاوملا دادعإ •
 .بسنلأا رایتخاو ضورعلا لیلحت •
 .ذیفنتلا ةعباتمو دوقعلا دادعإ •
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 .نیدروملا تاقلاع ةرادإ •
 .)دامتعا ةصنم لثم( ةیموكحلا ةمظنلأا قیبطت •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
  ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( ةیفافشلاو ةھازنلا •
 .نیدروملا عم لماعتلاو ضورعلا مییقت دنع دایحلاب مزتلی

 :)مدقتم ىوتسم( لیصافتلل هابتنلااو ةقدلا •
 .تایرتشملاب ةطبترملا تادنتسملاو دوقعلاو تانایبلا ةحص نم ققحتی

 :)طسوتم ىوتسم( طابضنلااو مازتللاا •
 .تایحلاصلا زواجت مدعو تامیلعتلاو ةمظنلأا قیبطت ىلع صرحی

 :)طسوتم ىوتسم( عانقلإاو ضوافتلا تاراھم •
 .ةھجلل طورشلا لضفأ قیقحتل نیدروملا عم ضوافتی

 :)طسوتم ىوتسم( لاّعفلا لصاوتلا •
 .ةقدب تلاسارملاو تاظحلاملا غیصیو نیدروملاو تارادلإا عم حوضوب لعافتی

 :)طسوتم ىوتسم( طغضلا تحت لمعلا ىلع ةردقلا •
 .ةررقملا ةینمزلا لوادجلا نمض ءارشلاو ضورعلا تابلطتم زجنُی

 
  )ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا 

 :)مدقتم ىوتسم( ةیموكحلا تایرتشملاو تاسفانملا ماظنب مامللإا •
 .دوقعلا ةیسرتو حرط دنع ةیماظنلا طباوضلاو حئاوللا قبطُی

 :)مدقتم ىوتسم( ةیعجرملا طورشلاو تاسفانملا قئاثو دادعإ •
 .ةقیقدو ،ةحضاو ،ةقیرطب تافصاوملاو ،طورشلا تاسارك ةغایص دیجُی

 :)طسوتم ىوتسم( ةیلاملاو ةینفلا ضورعلا لیلحت •
 .ةیفافشلا نمضی امب مییقتلا رضاحم دعُیو ضورعلا نیب نراقی

 :)طسوتم ىوتسم( دیروتلاو ءارشلا تایلمع ةرادإ •
 .ةمربملا دوقعلا بسح میلستلاو ،دیروتلا ،ءارشلا رماوأ ریس عباتی

 :)طسوتم ىوتسم( دوقعلا ةعجارمو ةغایص •
 .ةمظنلأل اھتقباطمو ةینوناقلا صوصنلا ةملاس نم دكأتی

 :)طسوتم ىوتسم( دوقعلاو تایرتشملا نع ةیرودلا ریراقتلا دادعإ •
 .ءادلأا تارشؤمو تادیروتلاو دوقعلا ةلاح حضوت ةیرود ریراقت دعُی

 :)طسوتم ىوتسم( )دامتعا ةصنم :لثم( ةینورتكللإا ةمظنلأا مادختسا ةداجإ •
 دوقعلاو ءارشلا تایلمع ةرادلإ ةدمتعملا ةیمقرلا تاصنملا عم لماعتلا نقتُی

 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .راسملاب ةقلاع ھل صصخت يأ وأ ،ةبساحملا ،لامعلأا ةرادإ يف سویرولاكب •
 
  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• CPP- CIPS 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .دوقعلاو تایرتشملا ةرادإ يف لقلأا ىلع تاونس ٣ •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

  تاسفانملا زاجنإ ةبسن •
 .ةیماظنلا ةدملا للاخ تاسفانملا نم٪٩٥ نع لقی لا ام زاجنإ

 اضرلا ةبسن •
 .دیروتلا ةدوج نع يئاھنلا مدختسملا اضر ٪٩٥ قیقحت

 ءارشلا زاجنإ ةبسن •
 رثكلأا ىلع مایأ ١٠ للاخ رشابملا ءارشلا بلط لك ةجلاعم

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت
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 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  تایرتشملا ةرادإ •
  ةلیدبلا تاداریلإل ةماعلا ةرادلإا •

 
 
 
 

 يبساحملا راسملا  -٤
 :ماعلا فدھلا
 .ةیلاملا تایلمعلا رارقتساو ةیلاملا تامولعملا ةیفافش نامضل ،ةیبساحملا ةمظنلأا قفو ةقدب اھقیثوتو ةیمویلا ةیلاملا تایلمعلا ةرادإ
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .ةیبساحملا تلاماعملاو ةیمویلا دویقلا لیجست •
 .ةیكنبلا تاباسحلا ةیوست •
 .ةیرھشلا ةیلاملا ریراقتلا دادعإ •
 .قیقدتلاو يونسلا درجلا تایلمع معد •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
 ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( لیصافتلل هابتنلااو ةقدلا •
 .اھتحص نامضل ةدیدش ةیانعب ةیلاملا تانایبلاو ماقرلأا عم لماعتی

 :)مدقتم ىوتسم( مازتللااو طابضنلاا •
 .ةیبساحملا تاسایسلاو ةمظنلأل اًقفو لمعیو ةیئاھنلا دیعاوملا مرتحی

 :)مدقتم ىوتسم( ةیفافشلاو ةھازنلا •
 .ةیلاملا ریراقتلا دادعإ دنع ةینھملاو ةیقلاخلأا رییاعملا ىلع ظفاحی

 :)طسوتم ىوتسم( يقطنملا لیلحتلا •
 .يقطنم لكشب ةیلاملا ءاطخلأا وأ تاریغتلا فشتكیو تانایبلا رسّفُی

 :)طسوتم ىوتسم( قیرف نمض لمعلا •
 .ةجاحلا دنع يبساحملا معدلا مدقیو ىرخلأا تارادلإا عم نواعتی

 :)طسوتم ىوتسم( تایولولأا دیدحتو تقولا ةرادإ •
 .ةیماظنلا دیعاوملاو ةیمھلأا بسح ةیلاملا ھماھم مظنی

 
 (Technical/Functional Competencies) ةبساحملا راسمل )ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا 

 :)مدقتم ىوتسم( ةیمویلا ةیبساحملا تایلمعلا لیجست •
 .ةدمتعملا جذامنلا مادختساب ةقدب ةیبساحملا دویقلا قثوی

 :)مدقتم ىوتسم( ةیلاملا مئاوقلاو ریراقتلا دادعإ •
 .رییاعملل اًقفو ةیدقنلا تاقفدتلاو ،لخدلا ةمئاق ،ةیمومعلا ةینازیملا دعُی

 :(طسوتم ىوتسم) (دراوم لثم يموكح ماظن وأ ،ERP) ةیبساحملا ةمظنلأا مادختسا ةداجإ •
 .ةیلاملا تانایبلا لیلحتو لاخدلإ ةیمقرلا ةمظنلأا عم لماعتی

 :)طسوتم ىوتسم( ةدصرلأا ةعباتمو تاباسحلا ةقباطم •
 .نیدروملا وأ كونبلاو تلاجسلا نیب ةدصرلأا قفاوت نم دكأتی

 :)طسوتم ىوتسم( يساسلأا يلاملا لیلحتلا •
 .تاھاجتلااو يلاملا ءادلأا مییقتل لیلحتلا تاودأ مدختسی

 :(طسوتم ىوتسم) (ةیدوعسلا رییاعملا وأ IFRS) ةیموكحلا/ةیلودلا ةیبساحملا رییاعملا مھف •
 .تلاجسلا قیقدتو دادعإ يف ةدمتعملا ةیبساحملا تاسایسلا قبطی

 :)طسوتم ىوتسم( ممذلاو ةیكنبلا تایوستلا دادعإ •
 .ریراقتلا ةحص نامضل ةقدب ةیرودلا تایوستلا يرجُی

 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .ةیلاملا وأ ةبساحملا يف سویرولاكب •
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  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• SOCPA 
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .ةبساحملا لاجم يف تاونس ٤ ىلإ نیتنس نم •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

 زاجنلإا ةبسن •
 .ملاتسلاا نم ........ للاخ لجسُت دویقلا نم ٪١٠٠ قیقحت

 مازتللاا ةبسن •
 .ریخأت نود اًیرھش اھدعومب ملسُتو ةیرھشلا ریراقتلا زاجنإ يف ٪١٠٠ قیقحت •
 ةیبساحملا تایلمعلا ةءافك ىوتسم •

  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةردابم میدقتب ةیبساحملا تایلمعلا ةءافك نیسحتو ریوطت
 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •

  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت
 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  ةیلاملا ةرادلإا •
  ةلیدبلا تاداریلإل ةماعلا ةرادلإا •
  ةیراشتسلاا تامدخلاو تاساردلا دھعم •
  ةعماجلا فاقوأ •

 
 
 

 ةیتسجوللا تامدخلاو تاعدوتسملا راسم -٥
 :ماعلا فدھلا

 .ةیعماجلا تایلمعلا ةمادتسا معدیو لمعلا ةیبایسنا ققحی ،لاّعفو نمآو مظنم لكشب تامزلتسملاو داوملا عیزوتو ظفح نامض
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .اًینورتكلإ داوملا قیثوتو ملاتسا •
 .تایمكلا ةقباطمو نیزختلا میظنت •
 .نوزخملا ةرود نیسحتو ةیحلاصلا خیراوت ةعباتم •
 .تاجایتحلاا نأشب تارادلإا عم قیسنتلا •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
  ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( ةقدلاو طابضنلاا •
 .داوملا رصحو لیجست يف ةصاخ ،ءاطخأ نود ةیمویلا ماھملا يدؤیو تاءارجلإاب مزتلی

 :)طسوتم ىوتسم( طغضلا تحت لمعلاو لمحتلا •
 .ةلجاعلا دیروتلا تابلطو ةورذلا تارتف عم ةءافكب لماعتی

 :)طسوتم ىوتسم( لیصافتلاب مامتھلاا •
 .فیصوتلاو نیزختلاو لاخدلإا تانایب ةحص ىلع زكری

 :)طسوتم ىوتسم( قیرفلا حور •
 .ةیبایسناب تایلمعلا زاجنلإ عیزوتلاو دیروتلاو تایرتشملا قرف عم نواعتی

 :)مدقتم ىوتسم( ةیلوؤسملاو ةناملأا •
 .يلعفلا دیصرلا عم ةیفافشب لماعتیو عدوتسملا ةدھع ىلع ظفاحی

 :)طسوتم ىوتسم( فّیكتلاو ةنورملا •
 .لیصوتلا قرط وأ نیزختلا تاسایس يف تاریغتلا عم بواجتی

 
  )ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا 

 :)مدقتم ىوتسم( نوزخملا ةرادإ •
 .رتافدلا عم يلعفلا دیصرلا طبضو ،تایمكلا عبتت ،عدوتسملا میظنت دیجُی
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 :(طسوتم ىوتسم) (دادملإا لسلاس لثم يموكح ماظن وأ WMS) تاعدوتسملا ةرادإ ةمظنأ عم لماعتلا •

 .ملاتسلااو فرصلاو داوملا ةكرح لیجست يف ةیمقرلا ةمظنلأا مادختسا نقتی
 :)مدقتم ىوتسم( میلستلاو ملاتسلاا تاءارجإ •

 .ةفلتخملا ماسقلأل اھمیلستو ،اھقیثوتو اھصحفو داوملا ملاتسا دنع ةقیقد تاوطخ عبتی
 :)طسوتم ىوتسم( اھنیزختو داوملا فینصت •

 .نیزختلا ةیحلاص وأ مادختسلاا وأ عونلا بسحب داوملا بیترت ةیفیك فرعی
 :)طسوتم ىوتسم( ةساسحلا داوملاو ةیحلاصلا ىلع ةباقرلا •

 .)ةبوطرلا نم ةیامحلا – دیربتلا لثم( ةددحم طورش قفو اھنیزختو داوملا تایحلاص عباتی
 :)طسوتم ىوتسم( يونسلاو يرودلا درجلا ءارجإ •

 .ةدیقملاب ةیلعفلا جئاتنلا ةنراقمو درجلا ریراقت دادعإ يف كراشی
 :)طسوتم ىوتسم( عیزوتلاو لقنلا تایلمعل يتسجوللا قیسنتلا •

 .ةنكمم ةفلكتو تقو لقأب ةبولطملا تاھجولا ىلإ داوملا لیصوتل ططخی
 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .ھباشم صصخت وأ تایتسجوللا يف سویرولاكب وأ مولبد •
 
  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• CPIM- CILT 
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .ةیتسجوللا تامدخلا وأ تاعدوتسملا يف تاونس ٣ ىلإ ةنس نم •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

  زاجنلإا ةبسن •
 ةدمتعملا ةینمزلا ةطخلا بسح درجلا يف قباطت يف ٪١٠٠ قیقحت
 ةدمتعملا ةینمزلا ةطخلا للاخ ٪١٠٠ ةبسنب ةینورتكللاا ةمظنلأا ربع دیروتلا لیجست

 .اضرلا ةبسن •
  ةدیفتسملا تارادلإا اضر ٪٩٥ نع لقی لا ام قیقحت

 يمویلا زاجنلإا ةبسن •
 لقلأا ىلع ةعاس ٤٨ للاخ فرصلا تابلط ذیفنت

 ينورتكللإا قیثوتلا ةبسن •
 داوملل ينورتكلإ قیثوت يف ٪١٠٠قیقحت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت
 

 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا
  تاعدوتسملا ةرادإ •
  قفارملل ةماعلا ةرادلإا •
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 يمقرلا لوحتلاو ينقتلا راسملا ً:اثلاث

 
 :ماعلا فدھلا
 ةیمقرلا لولحلا ریوطتو ،ةلماكتم ةینقت ةینب لیغشتو ءانب للاخ نم ةعماجلا يف يمقرلا لوحتلا نیكمت
  .نیدیفتسملا اضر عفرو تامدخلا ةءافك نیسحت يف مھسی امب تانایبلا لیلحتو ،تامولعملا نیمأتو ،ةیكذلا
  

 ينفلا معدلاو ةمظنلأا لیغشت راسم -١
 :ماعلا فدھلا

 ةیروفلا ةباجتسلااو ،نیمدختسملل ينفلا معدلا میدقت ،ةمظنلأا ةنایص للاخ نم ةعماجلاب ةینقتلا ةیتحتلا ةینبلا لیغشت ةءافكو ةیرارمتسا نامض
 .تاغلابلل
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .ةینقتلا ةمظنلأاو تاكبشلاو مداوخلا ةنایصو لیغشت •
 .بلاطلاو نیفظوملل ينفلا معدلا میدقت •
 .ينفلا معدلا ماظن ربع تاغلابلاو لاطعلأا ةعباتم •
 .تاعباطلاو بساحلا ةزھجأ ةنایصو دادعإ •
 .ةحرتقملا لولحلاو لاطعلأا ریراقت دادعإ •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
 ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( ئداھلا لماعتلاو ةباجتسلاا ةعرس •
 .كابترا وأ رتوت نود ةعرسب لولحلا مدقیو ،ةیفارتحاو ءودھب نیمدختسملا ىواكش وأ ةئجافملا لاطعلأا عم لماعتی

 :)مدقتم ىوتسم( طغضلا تحت ينفلا طابضنلاا •
 .لامھإ نود ةینفلا تاءارجلإاو تامیلعتلاب مزتلیو ،ةئراطلا لمعلا فورظ يف ءادلأا ةدوج ىلع ظفاحی

 :)طسوتم ىوتسم( ىرخلأا قرفلا عم نواعتلاو يعامجلا لمعلا •
 .تلاكشملل ةعیرس ةباجتسا قیقحتل دوھجلا قسنیو ،يباجیإ لكشب ةینقتلاو معدلا قرف عم لعافتی

 :)طسوتم ىوتسم( نیمدختسملا عم لاّعفلا لصاوتلا •
 .دیفتسملا يضرت ةیفارتحا ةقیرطب اھقلغیو تاغلابلا لبقتسیو ،ةطیسب ةغلب دیفتسملل ةینقتلا ةلكشملا حضوی

 :)طسوتم ىوتسم( لیصافتلل هابتنلااو ةیقوثوملا •
 .ةقدب ةذفنملا تاءارجلإا قّثوُیو ،لطعلا سفن راركت مدع نم دكأتیو ةینقتلا لولحلا حاجن نم ققحتی

 
 )ةیصصختلا( ةینفلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( ةزھجلأا ةنایصو ينفلا معدلا •
 دنع ةصتخملا ةھجلل ةلاحلإا وأ حلاصلإا يرجیو ،ةقدب ةیفرطلا تادعملاو تاعباطلاو ةیبتكملا ةزھجلأا يف لاطعلأا صخشُی
 .ةجاحلا

 :)طسوتم ىوتسم( تاكبشلاو لیغشتلا ةمظنأب ةفرعملا •
  ةیساسلأا لاصتلاا لكاشم لحو ةكبشلا تادادعإ يرجُیو ، Windows ةمظنأب ةدیج ةفرعم كلتمی

 :)طسوتم ىوتسم( تاقیبطتلاو تایجمربلا ثیدحتو لیغشت •
 .يرادلإا وأ يمیداكلأا لمعلا تابلطتم عم ماظنلا قفاوت نمضیو ،ةینفلا تاثیدحتلا بقاریو جماربلا تبثی

 :)طسوتم ىوتسم( ينفلا معدلا ةمظنأ ربع تاغلابلا ةرادإ •
 .ددحملا تقولا يف تابلطلا قلاغإو ،تلااحلا عبتتو ،تاغلابلا قیثوتل ةءافكب ركاذتلا ماظن مدختسی

 :)طسوتم ىوتسم( ةنایصلا ءانثأ تانایبلا ةیامحو ةینقتلا ةملاسلا •
 نیمدختسملا تانایب عم رذحب لماعتیو ،ةمظنلأا ىلإ لوخدلا وأ حلاصلإا ءانثأ ةینقتلا ةملاسلا تاءارجإب مزتلی

 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .ينفلا معدلا وأ تامولعملا ةینقت يف ىندأ دحك مولبد •
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  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• ITIL - +CompTIA Network، CCNA  
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .ةمظنلأا لیغشت وأ ينفلا معدلا يف ةنس نع لقت لا ةربخ ھیدل نم لضفی •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

  زاجنلإا ةبسن •
 .ةعاس ٢٤ للاخ جلاعُت تاغلابلا نم٪٩٠ قیقحت

 اضرلا ةبسن •
 .ةمدخلا نع نیمدختسملا اضر ٪٩٥ قیقحت

 ةبولطملا ریراقتلا ددع •
 مظتنم يرھش ةنایص ریرقتب عفرلاو تایلمعلا نیسحت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت

 نیسحتلا تایلمع ددع •
  ةنسلا يف نیتردابم نع لقی لا امب میدقتب تایلمعلا نیسحت

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  ةینورتكللإا تامدخلا ةدامع •
 
 
 
 

 ينقتلا لماكتلاو ةیمقرلا لولحلا ریوطت راسم  -٢
 :ماعلا فدھلا
 .ةمظنلأا نیب لماكتلا زیزعتو ةیعماجلا تامدخلا ةءافك نیسحت يف مھست يتلا ةیلخادلا تاقیبطتلاو ةیمقرلا لولحلا ریوطت
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .ةیعماجلا تاقیبطتلا ریوطتو میمصت •
 .ةمظنلأا لماكتو تانایبلا دعاوق ءانب •
 .مدختسملا ةبرجتو مادختسلاا تاھجاو میمصت •
 .ءادلأا نیسحتو ةمظنلأا رابتخا •
 .ةینقتلا مھتاجایتحا مھفل تاھجلا عم نواعتلا •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
 ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( تلاكشملا لحو يقطنملا لیلحتلا •
 .ذیفنتلل ةلباقو ةبسانم لولح راكتبا مث ،ةیرذجلا بابسلأا مھفو ةینقتلا تایدحتلا لیلحت ىلع ةیلاع ةردق كلتمی

 :)طسوتم ىوتسم( فیكتلا ىلع ةردقلاو ةنورملا •
 .ةجاحلا دنع اھنیسحت وأ لولحلا ءانب دیعیو ةمظنلأا تاثیدحت وأ ةینقتلا تابلطتملا رّیغت عم فیكتی

 :)طسوتم ىوتسم( تاصصختلا ةددعتم قرفلا عم نواعتلا •
 .لولحلا لماكت نامضل يناربیسلا نملأا يلوؤسمو ،تاكبشلا يسدنھمو ،ةمظنلأا يروطم عم مغانتب لمعی

 :)طسوتم ىوتسم( حضاولا ينقتلا لصاوتلا •
 .ةموھفم ةقیرطب لولحلاو ریراقتلا مّدقیو ،نیصصختملا ریغل ةحضاو ةغلب ةینفلا میھافملا حرشی

 :)مدقتم ىوتسم( ةینمزلا لوادجلاب مازتللااو طابضنلاا •
 .يسسؤملا ءادلأا تابلطتمو تایولولأا يعارُیو ،ریخأت نود ةددحملا لوادجلا قفو ةینقتلا ماھملا يھنُی

 
 )ةیصصختلا( ةینفلا تارادجلا

 :)مدقتم( ةیجمربلا لولحلا ریوطتو میمصت •
 .ةھجلا تاجایتحا مئلات ةصصخم ةینقت لولح ریوطتل ةجمربلا تاغل مادختسا دیجُی



 

Page ١٩ of ٥٩ 
 

 
 
 
 )طسوتم ىوتسم( :تایلمعلا ةتمتأ •

 .ةمظنلأا نیب تانایبلا لقن وأ ،ماھملا ةلودج لثم ةینیتورلا ماھملا ةتمتأ ىلع دمتعت لولح ئشنُی
 :)مدقتم ىوتسم( ةمظنلأاب اھطبرو تانایبلا دعاوق مھف •

 .تانایبلا تائیبب تاقیبطتلا طبرل ORM تاودأ مدختسی وأ SQL تاملاعتسا ذفنُیو ةلاعف تانایب دعاوق ممصُی
 :)طسوتم ىوتسم( تلاماكتلاو لولحلا نیمأت •

 .)تاسلجلا ةرادإ ،ةیوھلا نم ققحتلا ،ریفشتلا لثم( لولحلا ءانب يف يناربیسلا نملأا ئدابم يعارُی
 :)طسوتم ىوتسم( تاجرخملاو ةینقتلا لولحلا قیثوت •

 .نیرخلآا لبق نم ةنایصلاو مھفلا ةلوھس نامضل ةلصفم قیثوت تافلمو ةینف تادنتسم دعُی
 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .تامولعملا مظن ،بساحلا مولع ،تایجمربلا ةسدنھ يف سویرولاكب •
 
  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• Oracle- Microsoft Dev - Java، .NET-Python Full Stack -  
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .تاقیبطتلاو ةمظنلأا ریوطت يف تاونس ٣ نع لقت لا ةربخ •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

 زاجنلإا ةبسن •
 .ةیرھشلا ماھملا زاجنإ يف لقلأا ىلع ٪٩٠ قیقحت

 ناقتلإا ةبسن •
 تاھجلا جایتحاو ةیصوصخلاو نملأا رییاعم عم تاقیبطتلا قفاوت يف لقلأا يلع ٪١٠٠ قیقحت

 نیدیفتسملا اضر •
 نیدیفتسملا اضرو ةدیفتسملا ةھجلا مییقت يف ٪٩٠ ةبسن قیقحت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  ةینورتكللإا تامدخلا ةدامع •
 
 
 
 
 

 تانایبلا ةیامحو تامولعملا نمأ راسم  -٣
 :ماعلا فدھلا

 .ةیصوصخلاو نملأا رییاعمب مازتللاا نامضو ،ةیناربیسلا تادیدھتلا نم ةیتحتلا ةینبلاو ةعماجلا تانایب ةیامح
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .ةیناربیسلا تامجھلا دض تاكبشلا نیمأت •
 .تارغثلا نع فشكلاو ةینملأا ریراقتلا ةبقارم •
 .تامولعملا نمأ تاسایس قیبطت •
 .ةیامحلا تایجمربو حیراصتلا ةرادإ •
 .تاقارتخلااو رطاخملا نع ةیرود ریراقت دادعإ •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
 ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( ةینھملا ةیرسلاو طابضنلاا •
 .ةقدب تاسایسلا عبتیو ،ةیامح ةمظنأ وأ ةساسح تانایب عم لماعتلا دنع ةیصوصخلاو ةیرسلا تاجرد ىلعأب مزتلی

 :)مدقتم ىوتسم( يقابتسلاا ينملأا يعولا •
 .ةینقتلا تائیبلا يف ةیلوؤسمو رذحب فرصتیو ،ارًوف اھنع غلبُیو ،اھعوقو لبق ةلمتحملا رطاخملل ھّبنتی
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 :)طسوتم ىوتسم( ةینملأا فقاوملا يف طغضلا تحت لمعلا •

 .ةیلاعفب ةباجتسلاا ططخ يف كراشُیو ،كابترا نود ةینملأا ثداوحلا عم ءودھب لماعتی
 :)مدقتم ىوتسم( رارقلا ذاختاو يقطنملا لیلحتلا •

 .رطاخملا مییقت دنع وأ ثداوحلا ءانثأ ةمیلس تارارق ذاختلا ةعرسب تانایبلا للحُی
 :)طسوتم ىوتسم( ةیرادلإاو ةینملأا قرفلا عم حضاولا لصاوتلا •

 .ةینعملا تارادلإل ةموھفم ةقیرطب ةینقتلا تاءارجلإا وأ تادیدھتلا حضوُی
 
 )ةیصصختلا( ةینفلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( لوصولا طبضو ةینملأا تاسایسلا ةرادإ •
 .ةمظنلأاو نیمدختسملا تایحلاص ریدُیو ،(Access Control) نملأا تاسایس قبطُیو ئشنُی

 :)مدقتم ىوتسم( تادیدھتلا فاشتكاو ةمظنلأا ةبقارم •
 .ةیعیبطلا ریغ تایكولسلا فاشتكاو ةطشنلأا ةبقارمل (Azure Sentinel وأ Splunk لثم) SIEM تاودأ مدختسُی

 :)مدقتم ىوتسم( ثداوحلل ةباجتسلااو تارغثلا لیلحت •
 Incident) ثداوحلل ةباجتسلاا ریراقت دعُیو (Vulnerability Assessment) ةینملأا تارغثلا تارابتخا يرجُی

Response). 
 :)طسوتم ىوتسم( اھتیامحو تانایبلا ریفشت •

 .نیزختلا وأ لقنلا ءانثأ ةساسحلا تانایبلا ةیامحل نملآا نیزختلاو يطایتحلاا خسنلاو ریفشتلا تاینقت قبطُی
 :)طسوتم ىوتسم( حئاوللاو رییاعملل لاثتملاا •

 .يلودلاو يلحملا قایسلا بسح ،NDMO وأ GDPRو ،NCA Controlsو ،ISO 27001 لثم رییاعم قیبطت عباتُی
 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

  CISSP وأ CEH لثم تاداھش ولماح لضفیو ،تامولعملا ةینقت وأ يناربیسلا نملأا يف سویرولاكب •
 
  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• CEH , CISSP ISO27001 ,  
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .تامولعملا نمأ يف لقلأا ىلع تاونس ٣ •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

  ةیطغتلا ةبسن •
 ٪١٠٠ ةبسنب لاّعف ةیامح رادجب اھتیطغتو ةمظنلأا عیمج ةیامح نیسحت

   ریراقتلا ددع •
  اھتجلاعم مت فیكو ةیناربیسلا ثداوحلا ددعب يعوبسا ریرقتب عفرلا

  ةیامحلا ناردجلل ةیضارتفلاا براجتلا ددع •
  ةھج لك ةمظنأ ىلع ایونس قارتخا نیرابتخا ددع نع لقی لا امب ذیفنتب ةیناربیسلا ةمظنلأا ةیزھاج عفر

  تارغثلا قلاغإ ةبسن •
 .اھفاشتكا نم ةعاس ٢٤ للاخ تارغثلا قلاغإ

  مازتللاا ةبسن •
 .ةدمتعملا نملأا تاسایسب مازتللاا يف ٪١٠٠ قیقحت

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  يناربیسلا نملأل ةماعلا ةرادلإا •
 
 
 
 

 ةیكذلا ریراقتلاو تانایبلا لیلحت راسم  -٤
 :ماعلا فدھلا
 .تارادلإا عیمج معدت ةیلعافت تامولعم تاحول میمصتو ةیعماجلا تانایبلا لیلحت ربع يكذلا رارقلا ذاختا نیكمت
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .تاھجوتلاو طامنلأا جارختسلا ةیسسؤملا تانایبلا لیلحت •
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 .تانایبلا رداصم زیھجتو تانایبلا دعاوق ءانب •
 .(Dashboard) ةیلعافت تانایب تاحول میمصت •
 .لیلحتلا ىلع ةینبملا تایصوتلا میدقت •
 .ةیكذلا ریراقتلا ةءارق ىلع تاھجلا بیردت •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
 ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( رارقلا ذاختاو يدقنلا لیلحتلا •
 .قئاقحلاو ماقرلأاب ةموعدم ةیلمع تارارق اھنم جتنتسیو قمعب تانایبلا مّیقی

 :)مدقتم ىوتسم( ةقدلاو لیصافتلل هابتنلاا •
 .ةیانعب لیلحتلا جئاتن عجارُیو ،ءاطخأ باكترا نود تانایبلا نم ةریبك تایمك عم لماعتی

 :)طسوتم ىوتسم( تارییغتلل ةباجتسلااو ةنورملا •
 .تارادلإا تاجایتحا ریغتو تاریغتملا ىلع ءًانب ریراقتلاو جذامنلا لدعُی

 :)طسوتم ىوتسم( ةینفلا ریغ فارطلأا عم لصاوتلا •
 .نیصصختملا ریغ رارقلا باحصلأ موھفمو يرصب بولسأب جئاتنلا ضرعی

 :)طسوتم ىوتسم( لمعلا میظنتو تقولا ةرادإ •
 .ریراقتلا ةیمھأ ىلع ءًانب تایولولأا بتریو ،ةددحملا ةینمزلا رطلأا نمض تلایلحتلا زجنُی

 
 )ةیصصختلا( ةینفلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( ةیئاصحلإا تانایبلا لیلحت •
 .طامنلأاو تاھاجتلاا مھفل رادحنلااو عیزوتلا لثم يمكلا لیلحتلا تاینقت مدختسی

 :)مدقتم ىوتسم( تانایبلا لیلحت تاودأ مادختسا •
 .R وأ ،Python ،مدقتملا Power BI، Tableau، Excel لثم تاودأ نقتُی

 :)مدقتم ىوتسم( تامولعملا تاحولو ةیكذلا ریراقتلا میمصت •
 .اًیئاقلت ثدحُتو ءادلأا تارشؤم ضرعت ةیلعافت Dashboards ئشنی

 :)طسوتم ىوتسم( تانایبلا زیھجتو فیظنت •
 .لیلحتلل ةلباق ةغیص ىلإ اھلوحیو ةذاشلا میقلاو تاراركتلا نم تانایبلا يّقنُی

 :)طسوتم ىوتسم( ةددعتم رداصم نم تانایبلا طبر •
 .اھریغو API تاھجاو ،Excel تافلم ،تانایب دعاوق نم تانایبلا جمدُی

 :)رودلا بسحب مدقتم وأ يساسأ ىوتسم( رارقلا ذاختاو ؤبنتلا جذامن ءانب •
 .تارارقلا نیسحتو ةیلبقتسم تایصوت میدقتل يؤبنتلا لیلحتلا مدختسی

 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .تامولعم ةینقت وأ ءاصحإ ،تامولعم مظن ،تانایبلا ملع يف سویرولاكب •
 
  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• Power BI SQL,  
 :ةبولطملا تاربخلا

 .لامعلأا ءاكذ وأ تانایبلا لیلحت يف لقلأا ىلع تاونس 3 •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

  ةروطملا وأ ةدیدجلا تاجتنملا ددع •
 .اًیونس ةیجیتارتسا تامولعم تاحول ثلاث نع لقی لا امب زاجنإب ةمظنلأا تاجرخم نیسحت

  ةدیفتسملا تاھجلا اضر ةبسن •
 .ریراقتلا نع ةدیفتسملا تاھجلا اضر ٪٩٠ قیقحت

 زاجنلإا ةبسن •
 .ایونس تانایبلا ةعجارمو ثیدحت يف ٪٩٥ قیقحت

 ةمادتسلااو ةقدلا ىوتسم •
 تانایبلا دعاوق معدو تانایبلل تلایلحتو تاعجارم .......... نع لقی لا امب ةدوجلا يف ةمادتسلااو ةقدلا زیزعت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  تانایبلا بتكم •
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 يمیداكلأا معدلا راسم ً:ًاعبار
 

 :ماعلا فدھلا
 ةیبایسنا نمضت ةلماكتم يمیداكأو يرادإ معد ةموظنم ربع يملعلا ثحبلاو يلاعلا میلعتلا ةدوج نیكمت
 دح ىلع سیردتلا ةئیھ ءاضعأو بلاطلل ةیریوطتلاو ةینقتلاو ةیرادلإا تامدخلا رفوتو ،ةیمیلعتلا ةیلمعلا

  ءاوس
 

 ةیمیداكلأاو ةیمیلعتلا ةیلمعلا معد -١
 ماعلا فدھلا
 ءاضعلأ ةدناسم ةینقتو ةیرادإ تامدخ میدقت للاخ نم ،ةیساردلا ططخلاو لوادجلا ذیفنت ةدوج قیقحتو ةیمویلا ةیمیلعتلا ةیلمعلا ریس معد
 .ةیرادلإاو ةیمیداكلأا تاھجلا نیب لصاوتلا ةسلاس نامضو ،بلاطلاو سیردتلا ةئیھ
 
 تایلوؤسملاو ماھملا
 .ماسقلأا نیب تاررقملا قیسنتو ةیساردلا لوادجلا ذیفنتو دادعإ •
 .ةیرادلإاو ةیمیداكلأا ماھملا يف سیردتلا ةئیھ ءاضعأ معد •
 .لیجأتلاو ةفاضلإاو فذحلا لثم ةیمیداكلأا تلاماعملاو تابلطلا ةجلاعم •
 .ةیمیداكلأا تاعامتجلاا رضاحم قیثوتو ریراقتلاو تلاسارملا دادعإ •
 .تارضاحملا ءانثأ معدلا میدقتو تاعاقلا تازیھجت ةعباتم •
 .ةیمیلعتلا ةیلمعلا ماظتنا نامضل تایلكلاو تادامعلا عم قیسنتلا •
 
 ةبولطملا تارادجلا
 ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا
 .)مدقتم ىوتسم( ةیمیداكلأا تایلمعلاو لوادجلا ةعباتم يف ةقدلاو طابضنلاا •

 .ةیقابتساو ةقدب لوادجلا ذیفنت عباتیو دیعاوملاب مزتلی
 .)طسوتم ىوتسم( بلاطلاو سیردتلا ةئیھ ءاضعأ عم لاّعفلا لصاوتلا •

 بلاطلاو سیردتلا ةئیھ ءاضعأ عم مارتحاو حوضوب لعافتی
 .)طسوتم ىوتسم( ةیمیداكلأا ةئیبلا يف يعامجلا لمعلاو ةنورملا •

 ةیمیداكلأا تارییغتلا عم فیكتیو ءلامزلا عم نواعتی
 .)طسوتم ىوتسم( طغض تحت لمعلا ىلع ةردقلاو لمحتلا •

 تقولا قیضو ماھملا ةفاثك مغر ءادلأا ةدوج ىلع ظفاحی
 .)مدقتم ىوتسم( ةمّدقملا ةیمیلعتلا تامدخلا ةدوج ىلع صرحلا •

 معدلا ىوتسم عفرو نیدیفتسملا ةبرجت نیسحتل ىعسی
 
 )ةیصصختلا( ةینفلا تارادجلا
 .)مدقتم ىوتسم( "ةیمیداكلأا تامدخلا"و Blackboard لثم بلاطلا نوؤشو ملعتلا ةرادإ ةمظنأب مامللإا •

 ةءافكب بلاطلا نوؤش ةرادإو ملعتلا ةمظنأ مادختسا دیج
 .)طسوتم ىوتسم( ةیمیداكلأا تاھجلا نیب ةعباتملاو ةیساردلا لوادجلا قیسنت •

 ةیمیداكلأا تاھجلا عم قیسنتلاب تلایدعتلا عباتیو لوادجلا مظّنی
 )مدقتم ىوتسم( ةیكذلا تاعاقلا ةیزھاج نم دكأتلاو تارضاحملا ءانثأ ينفلا معدلا •

  نیصتخملا عم ةعرسب ةینقتلا لاطعلأا جلاعُیو تاعاقلا ةیزھاج نمضی
 .)طسوتم ىوتسم( ةیمیداكلأا ریراقتلاو رضاحملا قیثوتو دادعإ •

 ددحملا تقولا يفو ةقدب ةیمیداكلأا ریراقتلاو رضاحملا دعُی
 
 ةبولطملا تاربخلاو تلاھؤملا
 .ةقلاع يذ صصخت يف سویرولاكب لضفیو ،ىندأ دحك ةیراتركسلا وأ ةرادلإا يف مولبد •
 .ةیمیلعتلا تاسسؤملاب يرادلإا وأ يمیداكلأا لمعلا معد يف ةربخ ھیدل نم لضفی •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا
 زاجنلإا ةبسن •

 ءاطخأ نود لوادجلا نم ٪١٠٠ ذیفنت
  ةعاس ........ للاخ لوادجلا ىلع لیدعتلا تابلط ذیفنت
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 اضرلا ةبسن •
 .سیردتلا ةئیھ ءاضعأ نم اضر ٪٩٥ قیقحت

 ةباجتسلاا •
 ةعاس ٤٨ للاخ ةیمیداكلأا تابلطلا ةجلاعم

 ناقتلإا ةبسن •
 .%٩٥ نع لقت لا ةقدب ماھملا ذیفنت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت

 
 
 ةینعملا تاھجلا
 .ةیمیلعتلا نوؤشلل ةعماجلا ةلاكو •
  تایلكلا عیمج  •
 .ةقلاعلا تاذ ةدناسملا تادامعلا عیمج •
 
 
 
 
 

 يبلاطلا نیكمتلاو لامعلأا ةدایر راسم -٢
 :ماعلا فدھلا
 .ةیدایرلا تاردابملاو تاراشتسلاا صرف ریفوتو لامعلأا تانضاح ةرادإ للاخ نم بلاطلا ىدل راكتبلااو ةدایرلا حور زیزعت
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .ةیدایرلا تاردابملاو جماربلا ةرادإ •
 .ةیبلاطلا عیراشملل تاراشتسا میدقت •
 .راكتبلاا ضراعمو تاقباسم میظنت •
 .صاخلاو يموكحلا نیعاطقلا عم تاكارش ءانب •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
 ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( راكتبلااو ةردابملا حور •
 .ةیدایرلا مھعیراشم ریوطتو بلاطلا نیكمتل ةیدیلقت ریغ لولح راكتباو ةدیدج راكفأ حرطب ردابُی

 :)مدقتم ىوتسم( بلاطلا ىلع يباجیلإا ریثأتلاو سامحلا •
 .عیراشملاو ةطشنلأا يف طارخنلال مھیدل ةسامحلا دیلوتو بلاطلا زیفحت ىلع ةیلاع ةردق كلتمی

 :)طسوتم ىوتسم( ةلاعف تاقلاع ءانب ىلع ةردقلا •
 .ةعماجلا جراخو لخاد لامعلأا ةدایرل ةمعادلا تاھجلاو بلاطلا عم ةیوق لصاوت تاكبش نوّكُی

 :)طسوتم ىوتسم( تایلاعفلا میظنتو تقولا ةرادإ •
 .ددحملا تقولا يف لاّعفو مظنم لكشب تاردابملاو تاقباسملاو تایلاعفلا مظّنُی

 :)طسوتم ىوتسم( فّیكتلا ىلع ةردقلاو ةنورملا •
 .يجیتارتسا يعوو ةنورمب لامعلأا ةدایر لاجمو يبلاطلا دھشملا تاریغتم عم لماعتی

 
 )ةیصصختلا( ةینفلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( ةیراكتبلاا جذامنلاو لامعلأا ةدایر تایساسأ مھف •
 .ةئشانلا عیراشملا ءانب تاوطخو (Business Model Canvas) يراجتلا لمعلا جذومن لثم میھافم قیبطت دیجُی

 :)مدقتم ىوتسم( يبلاطلا نیكمتلا جمارب میدقتو میمصت •
 .نییدایرلا بلاطلل ناضتحا تاراسمو ،لمع شروو ،ةیبیردت جمارب ذفنیو ططخُی

 :)طسوتم ىوتسم( ةیدایرلا تاقباسملا وأ تانضاحلا ةرادإو میظنت تاراھم •
 .ةیعماجلا تانوثاكاھلاو ،راكتبلاا تایدحت ،ةیدایرلا تاركسعملا لثم تایلاعف مظنُی

 :)طسوتم ىوتسم( يدایرلا داشرلإاو ھیجوتلا •
 .ذیفنتلل ةلباق عیراشم ىلإ اھلیوحتو مھراكفأ ریوطت ىلع مھدعاسیو بلاطلل تاراشتسلاا مّدقُی

 :)طسوتم ىوتسم( ةیبلاطلا عیراشملا ءادأ تارشؤم ةعباتم •
 .يداصتقلااو يعامتجلاا ریثأتلاو رثلأا سایق تاودأ مادختساب ةیبلاطلا ةیدایرلا عیراشملا مدقت ىدم مّیقُی
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 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .راكتبلاا يف ةداھش دوجو لضفیو ،لامعلأا ةرادإ وأ لامعلأا ةدایر يف سویرولاكب •
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .يبلاطلا نیكمتلا وأ لامعلأا ةدایر لاجم يف تاونس ٣ نع لقی لا •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

  تاردابملا ددع •
 .اًیونس ةیبلاط تاردابم ...... نع لقی لا ام ذیفنت

 تاكارشلا ددع •
 .ةنسلا يف ةدیدج ةكارش ...... نع لقی لا امب قیقحت

 ةیبلاطلا ةكراشملا ىوتسم •
 ایونس ........ ةبسنب ةدایرلا جماربلا يف ةیبلاطلا ةكراشملا نیسحت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        
 اضرلا ىوتسم •

 ٪٨٠ نع لقت لا ةبسنب نیدیفتسملا ىدل اضرلا ىوتسم نیسحت
 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

 بلاطلا نوؤش ةدامع •
 لامعلأا ةدایر زكرم •
  تایلكلا عیمج •

 
 
 
 
 

 تامولعملاو ةیبتكملا تامدخلا راسم  -٣
 :ماعلا فدھلا
 .ةیتامولعملا تایلاعفلا میظنتو رداصملا ةراعإو ةسرھف للاخ نم میلعتلاو ثحبلا معدت ةدوجلا ةیلاع ةیبتكم تامدخ ریفوت
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .رداصملاو بتكلا ةسرھفو میظنت •
 .عجارملل لوصولا يف نیثحابلاو بلاطلا معد •
 .ةینورتكللإا تانایبلا دعاوق ىلع فارشلإا •
 .تابتكملا لخاد ضراعملاو تایلاعفلا میظنت •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
 ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( يبتكملا لمعلا يف ةقدلاو طابضنلاا •
 .ةیھانتم ةقدو ةیلاع ةیانعب تلاجسلاو قئاثولا عم لماعتیو ،طابضناب ةیمویلا ماھملا زجنُی

 :)طسوتم ىوتسم( تقولا ةرادإو میظنتلا نسح •
 .ةسلاسب لمعلا ریس نمضت ةلاّعف ةقیرطب ةیبتكملا ماھملاو ،دیعاوملا ،تافلملا مظنُی

 :)طسوتم ىوتسم( ةددعتملا ماھملا عم لماعتلا يف ةنورملا •
 .كابترا نود تاعامتجلاا میظنتو ،ةفشرلأا ،ةعابطلا لثم ةنمازتم ماھم ةدع عم ةءافكب لماعتی

 :)مدقتم ىوتسم( تامولعملا ظفح يف ةینھملاو ةیرسلا •
 .تلاجسلا وأ تلاسارملا تایوتحم يشفُی لاو ،ةساسحلا تامولعملاو تانایبلا ةیرس ىلع ظفاحی

 :)طسوتم ىوتسم( نیعجارملاو ءلامزلا عم لاّعفلا لصاوتلا •
 .ينھم لكشب نیلماعتملا وأ نیرئازلا ھجّوُیو ،ةقابلب تاراسفتسلاا ىلع بیجُی

 
 )ةیصصختلا( ةینفلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( ةینورتكللإاو ةیقرولا ةفشرلأا ةرادإ •
 .ةصصخم جمارب مادختساب ةیمقرلا ةفشرلأا ریدُیو ،ةدمتعم فینصت ةمظنأ قفو تافلملا بترُی
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 :)مدقتم ىوتسم( ةیمسرلا جذامنلاو تلاسارملا دادعإ •

 .ةیسسؤملا اھتغایصو ةرادلإا ةغل عم قفاوتی امب ،ةقدب جذامنلا دعُیو ةیمسرلا تاباطخلا ررحُی
 :)طسوتم ىوتسم( يرادلإا معدلا میدقتو ةیبتكملا ةزھجلأا لیغشت •

 .ضورعلاو تاعامتجلاا زیھجت يف مھاسُیو ،ةیئوضلا تاحساملا ،سكافلا ةزھجأ ،تاعباطلا عم لماعتی
 :)طسوتم ىوتسم( ریراقتلاو دیعاوملاو لوادجلا میظنت •

 .زاجنلإاو ةعباتملا ریراقت دعُیو ،تاعاقلا زجحیو ،تاعامتجلاا لوادج قسنُی
 :(مدقتم ىوتسم) (Word – Excel – Outlook) سیفولأا تاقیبطت مادختسا •

 .ينورتكللإا دیربلاو ،ةینمزلا لوادجلا ،لوادجلا ،صوصنلا ریرحت يف ةیلاعفب بتكملا تاقیبطت مادختسا نقتُی
 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .تامولعملا مولع ،ةیرادإ تامولعم مظن ،تابتكم سویرولاكب •
 
 :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا دامتعلاا

• MARC21 Certification / Training 
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .ةیمیداكأ وأ ةیبتكم ةئیب يف نیتنس نع لقت لا •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

 زاجنلإا ةبسن •
 .رداصملا ةسرھف يف ٪٩٠ قیقحت
  ةیمویلا ماھملا زاجنإ يف ٪٩٥ قیقحت

 نیدیفتسملا اضر •
 .نیمدختسملا اضر ٪٩٠ قیقحت

 ریراقتلا ددع •
 .ةقیقد ةیرھش ةیئاصحإ ریراقت عفر

 ةینیسحتلا تاردابملا ددع •
 ةنسلا للاخ ةردابم نع لقی لا امب میدقتب تایلمعلا نیسحت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  ةفرعملا رداصمل ةماعلا ةرادلإا •
 تایلكلاب تابتكملا ءانمأ •
 
 
 
 
 

 
 ةیملعلا تاربتخملا -٤

 :راسملل ماعلا فدھلا
 ىلعأ قیبطتو ،ةزھجلأا ةیزھاج نامضو ،ةیلاع ةءافكب ةیعماجلا لماعملاو تاربتخملا لیغشت للاخ نم ةیثحبلاو ةیمیلعتلا ةیلمعلا معد
 .ةیملعلا تازیھجتلاو داوملا عم لماعتلا يف ةقدلاو ةملاسلا رییاعم
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .ةیثحبلاو ةیمیلعتلا لوادجلا قفو يموی لكشب تاربتخملاو لماعملا لیغشتو زیھجت •
 .مادختسلال اھتیزھاج نامضو ةیملعلا تادعملاو ةزھجلأل ةیرودلا ةنایصلا ءارجإ •
 .ةیمیلعتلا براجتلاو ةیلمعلا تاسلجلا للاخ بلاطلاو سیردتلا ةئیھ ءاضعأ معد •
 .ةرطخلا ةیجولویبلا وأ ةیئایمیكلا داوملا عم میلسلا لماعتلاو ةیربخملا ةملاسلا تامیلعت قیبطت •
 .ةیربخملا تاودلأاو تایوتحملل يرودلا عبتتلاو درجلا تایلمع میظنتو ،ةزھجلأا مادختسا قیثوت •
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 :ةبولطملا تارادجلا
 ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( يملعلا لمعلا ةئیب يف طابضنلاا •
 .ةیربخملا تامیلعتلاو ةینمزلا لوادجلا قفو براجتلا ءادأو ،روضحلاب ةقدب مزتلی

 :)مدقتم ىوتسم( ةینھملا ةحصلاو ةملاسلا رییاعمب مازتللاا •
 .ةساسحلا ةزھجلأا وأ ةیئایمیكلا داوملا عم لماعتلا دنع قیقد لكشب ةملاسلا تامیلعت قّبطُی

 :)طسوتم ىوتسم( طغضلا تحت لمعلاو لمحتلا •
 .ةیروفلا ةباجتسلااو ،تاسلجلا معد ،براجتلا ریضحت لثم ةنمازتملا ماھملا طغض عم لماعتی

 :)مدقتم ىوتسم( لیصافتلاب مامتھلااو ةقدلا •
 .ھتقد وأ لمعلا ةملاس ىلع رثؤت ءاطخأ نود جئاتنلا قثوُیو تاظحلاملا نوّدیو براجتلا ذفنُی

 :)طسوتم ىوتسم( قیرف نمض لمعلاو نواعتلا ىلع ةردقلا •
 .ربتخملا لخاد لماكتملا معدلا میدقتل نیینفلا ءلامزلاو بلاطلاو سیردتلا ةئیھ ءاضعأ عم قسنُی

 
 )ةیصصختلا( ةینفلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( ةیملعلا ةزھجلأا ةنایصو لیغشت •
 .ةءافكب ربتخملا تادعم نم اھریغو ،رھاجملا ،يفیطلا لیلحتلا ،يزكرملا درطلا ةزھجأ لثم ةزھجأ لّغشُی

 :)مدقتم ىوتسم( ةیلمعلا براجتلل تاودلأاو داوملا ریضحت •
 .ربتخملا تلاوكوتوربل اًقفو ةقدب ةبولطملا تاودلأاو لیلاحملاو داوملا زھجی

 :)طسوتم ىوتسم( قیثوتلاو نوزخملا ةرادإ •
 .مظنم لكشب عاجرلإاو فرصلاو مادختسلاا قثویو ،ةزھجلأاو ةیربخملا داوملا درج عباتُی

 :)طسوتم ىوتسم( ةیقیبطتلا تاسلجلا يف بلاطلا ةدعاسم •
 .ءادلأا ةملاس نمضیو يلمعلا مھقیبطت بقاریو ،براجتلا ءانثأ معدلا مدقُی

 :)مدقتم ىوتسم( ةیجولویبلا داوملاو ةرطخلا داوملا عم لماعتلا •
 .ةصتخملا تاھجلا تامیلعت قفو ةیجولویبلاو ةیئایمیكلا داوملا نم نملآا صلختلاو نیزختلا قرط فرعی

 
 :ةبولطملا ةیمیداكلأا تلاھؤملا

 .يملعلا ربتخملا ةعیبطب ةلصلا تاذ تاصصختلا وأ ،ءایحلأا ،ءایمیكلا ،ةیربخملا مولعلا يف ىلعأف مولبد •
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .يبیرجت عباط تاذ ةیثحب تائیب يف وأ ةیمیلعتلا وأ ةیعماجلا تاربتخملا يف نیتنس نع لقت لا ةیلمع ةربخ •
 
  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• OSHA Lab Safety  
 
 :ءادلأا سایق تارشؤم

  ةزھجلأاو تاربتخملا ةیزھاج ةبسن •
 .ةسلج لك ةیادب لبق لماكلاب تاربتخملا زیھجت يف ٪٩٥ قیقحت

 :ةیاقولا تاودأ قیقدتو ةملاسلا تامیلعت قیبطت ةبسن •
 .ثداوح لیجست نود ةیربخملا ةملاسلاب مازتللاا يف ٪١٠٠ قیقحت

 يرودلا ةنایصلاو درجلا قیثوت ىوتسم •
 مدختسملا تاودلأاو تادعملا عیمجل ٪١٠٠ ةبسنب يرھشو لماك قیثوتب ءارجلإا نیسحت

 ءادلأا نیسحت ىوتسم •
  ةنسلا للاخ ةیریوطت ةردابم میدقتب ءادلأا نیسحت
 ٪٩٥ ةبسنب ثداوحلاو ءاطخلأا نم ةیلیغشتلا ةطشنلأا ولخب ءادلأا نیسحت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  ةمیلعتلا تامدخلل ةماعلا ةرادلإا •
  ةیملعلا تاربتخملا يف نیصتخملا عیمج •
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 يسسؤملا زیمتلاو يجیتارتسلاا راسملا ً:اسماخ
 

 :ماعلا فدھلا
 ةلماكتم ةموظنم للاخ نم ةینطولا اھتافدھتسم قیقحت نم اھنیكمتو ةیلبقتسملا ةعماجلا ةیزھاج زیزعت
 يسسؤملا لماكتلاو زیمتلا ققحی امب ،يسسؤملا راكتبلااو ةدوجلا ،تاردابملا ةرادإو ءادلأا سایقو ،طیطختلل
 .مادتسملا
  

 ةیجیتارتسلاا ةرادلإاو طیطختلا راسم -١
 :ماعلا فدھلا
 لماكتلا قیقحتو ،٢٠٣٠ ةكلمملا ةیؤر عم ةمئاوتملا ةیجیتارتسلاا ططخلا ةعباتمو ذیفنتو دادعإ للاخ نم لبقتسملل ةعماجلا ةیزھاج زیزعت
 .ةمادتساو ةدوجو ةءافكب ةیسسؤملا فادھلأا قیقحت نامضل ةعباتملاو طیطختلا نیب

 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .ةینطولا تاسایسلاو تاھجوتلا قفو ةیلیغشتلاو ةیجیتارتسلاا ططخلا دادعإ •
 .تایدحتلاو صرفلاو ةوقلا طاقن دیدحتل ةیجراخلاو ةیلخادلا ةئیبلا لیلحت •
 .ةیجیتارتسلاا فادھلأاب اھطبرو ءادلأا تارشؤم ریوطت •
 .فارحنلااو زاجنلإا ىوتسم مییقتو عیراشملاو تاردابملا ذیفنت ةعباتم •
 .رارقلا ذاختا معدل ایلعلا ةرادلإل اھعفرو لیلحتلاو ءادلأا ریراقت دادعإ •
 .ةیمیظنتلاو ،ةیئیبلا تلاوحتلاو ،تادجتسملا قفو ،ططخلا ثیدحت •
 .ةیذیفنت ططخ ىلإ اھتاجرخم لیوحتو ةیجیتارتسلاا لمعلا شروو تاعامتجلاا میظنت •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
 :ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( يجیتارتسلاا ریكفتلا •
 .ةمظنملل ىربكلا تایاغلاب ةیمویلا فادھلأا طبریو ىدملا ةلیوط ةیؤرب ركفی

 :)مدقتم ىوتسم( رارقلا ذاختاو يقطنملا لیلحتلا •
 .يسسؤملا ھجوتلا معدت ةسوردم ةیجیتارتسا لاًولح صلختسیو تایطعملا للحی

 :)مدقتم ىوتسم( ریثأتلاو ةدایقلا •
 .ذیفنتلا وحن ةیجیتارتسلاا تاھجوتلا عفدل ةقلاعلا باحصأ يف رثؤیو قرفلا ھجوی

 :)مدقتم ىوتسم( تاریغتلا عم فّیكتلاو ةنورملا •
 .ماعلا ھجوتلا وأ لمعلا ةدوجب للاخلإا نود ةجاحلا دنع ططخلا يف لّدعُی

 :)مدقتم ىوتسم( زاجنلإاو جئاتنلاب مازتللاا •
 .ةقدب ذیفنتلا عباتیو ةیجیتارتسلاا ةطخلل يعونلا رثلأا قیقحت ىلع زكرُی

 :)مدقتم ىوتسم( تاكارشلا ءانبو لاّعفلا لصاوتلا •
 .يسسؤملا نواعتلا ززعیو ،ةھجلا جراخو لخاد ةقلاعلا باحصأ عیمجل حوضوب ىؤرلاو راكفلأا لقنی

 
 :)ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( ةیلیغشتلاو ةیجیتارتسلاا ططخلا دادعإ •
 .ةینطولا تاسایسلاو ةماعلا ةیؤرلا عم ةمئاوتم ةیونسو ةیسمخ اطًطخ دعُی

 :)مدقتم ىوتسم( ةیجراخلاو ةیلخادلا ةئیبلا لیلحت •
 .رطاخملاو ،صرفلاو ،فعضلاو ،ةوقلا طاقن دیدحتل (SWOT / PESTEL) لثم ةیجھنم تاودأ مدختسی

 :)مدقتم ىوتسم( تارشؤملاب فادھلأا طبرو ءادلأا ةرادإ •
 .اھجئاتن للحیو ةیجیتارتسلاا فادھلأاب اھطبریو مدقتلا سایقل ةقیقد تارشؤم ددحُی

 :)مدقتم ىوتسم( جئاتنلا مییقتو ذیفنتلا ةعباتم •
 .نیسحتلا تایصوتو تافارحنلااو زاجنلإا بسن سكعت ریراقت دعُیو ذیفنتلا لحارم بقارُی

 :)طسوتم ىوتسم( ةیجیتارتسلاا ضورعلاو ریراقتلا دادعإ •
 .ةیجیتارتسلاا تارارقلا معدل ایلعلا ةرادلإل ةلماشو ةحضاو ةیرود اضًورعو ریراقت مدقُی

 :)طسوتم ىوتسم( ةیجیتارتسلاا تاعامتجلااو لمعلا شرو میظنت •
 .ذیفنتلل ةلباق ططخ ىلإ اھلیوحتو اھتاجرخم ةغایصو طیطختلا شرو لیھست دیجُی
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 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .ھباشم لاجم يأ وأ ،تامولعملا مظن وأ ،طیطختلا وأ ،ةرادلإا يف سویرولاكب •
 
 :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

 PMP-KPIs - Balanced Scorecard - BABOK-based - PMI CSP – EFQM  
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .يسسؤملا زیمتلا وأ يسسؤملا ءادلأا وأ يجیتارتسلاا طیطختلا لاجم يف تاونس )٣( نع لقت لا •
 
 :ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

 :زاجنلإا ةبسن •
 .ددحملا ينمزلا لودجلا قفو ةدمتعملا ةیجیتارتسلاا ةطخلا نم ٪٩٥ قیقحت

 :ناقتلإاو قفاوتلا ةبسن •
 .ةینطولا تاسایسلاو تاھجوتلاو ةیجیتارتسلاا ةطخلا تانوكم نیب قفاوتلا نم ٪١٠٠ قیقحت

 :تاریوطتلاو تاثیدحتلا ددع •
 .ماع لك لقلأا ىلع ةدحاو ةرم ةیجیتارتسلاا ةطخلل لماش ریوطتو ثیدحت ذیفنت

 :ةیجیتارتسلاا عیراشملاو تاردابملا قیقحت لدعم •
 .ةیجیتارتسلاا ةطخلاب ةطبترملا تاردابملا نم ٪٩٠ نع لقی لا ام زاجنإ

 :ایلعلا ةرادلإل ةعوفرملا ةیرودلا ریراقتلا ددع •
 .)ةنس عبر لك ریرقت( اًیونس ةلماش ةیجیتارتسا ریراقت ٤ میدقتو دادعإ

 :نییجراخلاو نییلخادلا ةقلاعلا باحصأ اضر ةبسن •
 .ةیجیتارتسلاا ةطخلا ةءافكو حوضو لوح ٪٨٥ نع لقی لا اضر لدعم قیقحت

 :ةیحیحصتلا تاءارجلإا ذاختا ةعرس رشؤم •
 .اھدصر نم امًوی ٣٠ للاخ تافارحنلاا نم ٪٩٠ ةجلاعم

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

 .تاردابملاو ةیجیتارتسلاا ةرادإ •
 .يسسؤملا ءادلأاو طیطختلاب ةقلاعلا تاذ تادحولاو ةیذیفنتلا تارادلإا •

 
 
 
 
 
 

 عیراشملاو تاردابملا ةرادإ راسم -٢
 :ماعلا فدھلا
 .ةیلاع ةدوجو ةیلاعفب فدھتسملا رثلأا قیقحتو ،ينمزلا لودجلا قفو اھذیفنت نامضو ةیسسؤملا عیراشملا ةظفحم ةرادإ
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .عیراشملا لحارم ةعباتمو ذیفنتلا ططخ دادعإ •
 .رطاخملا ةرادإ •
 .تارشؤملاو ةینمزلا لوادجلا ةعباتم •
 .زاجنلإا ریراقت دادعإ •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
 عیراشملاو تاردابملا ةرادإ راسمل ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( میظنتلاو طیطختلا •
 .ةیلاع ةءافكب تاردابملا ذیفنت نمضی امب ماھملاو دراوملاو تقولا میظنت نسحُی

 :)مدقتم ىوتسم( جئاتنلا ىلع زیكرتلا •
 .نیددحملا ةدوجلاو تقولا يف فادھلأا قیقحت ىلع صرحیو ةقدب ذیفنتلا لحارم عباتُی
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 :)مدقتم ىوتسم( لاّعفلا لصاوتلا •

 .ةسلاسب ةقلاعلا باحصأو لمعلا قرف نیب قسنُیو حوضوب تامولعملا لقنی
 :)مدقتم ىوتسم( تلاكشملا لحو ةنورملا •

 .ذیفنتلا رارمتسا نمضت ةعیرس لاًولح عضیو ةعقوتملا ریغ تایدحتلل بیجتسی
 
  )ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( عیراشملاو تاردابملا ذیفنت ططخ دادعإ •
 .ةیلاعفب لمعلا ریس نمضی امب ةیلیغشتلاو ةیلاملاو ةینمزلا ططخلا ممصُی

 :)مدقتم ىوتسم( تایدحتلاو رطاخملا ةرادإ •
 .اھریثأت لیلقتل ةبسانملا ةباجتسلاا ططخ لّعفُیو ةلمتحملا رطاخملا ددحُی

 :)مدقتم ىوتسم( يلحرملا مدقتلاو ءادلأا تارشؤم ةعباتم •
 .ةقیقد ةیرود ریراقت دعُیو ةددحملا فادھلأا لباقم مدقتلا بقاری

 :)مدقتم ىوتسم( راودلأا عیزوتو دراوملا ةرادإ •
 تاصاصتخلااو تاردقلا عم بسانتی امب ماھملا عزویو ،قرفلا نیب قسّنُی

 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .ةلداعم وأ PMP ةداھش لضفیو ،عیراشملا ةرادإ يف سویرولاكب •
 
  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• PMP  
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .عیراشملا ةرادإ يف تاونس ٣ نع لقی لا ام •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

 :عیراشملل ينمزلا لودجلاب مازتللاا ةبسن •
 .ریخأت نود ددحملا تقولا يف عیراشملاو تاردابملا نم ٪٩٠ ذیفنت

 :ةدمتعملا ةینازیملاب مازتللاا ةبسن •
 .ةطخلا يف ةددحملا فیلاكتلا زواجت نود عیراشملا نم ٪٩٥ ذیفنت

 :عیراشملا فادھأ قیقحت لدعم •
 .ةردابم وأ عورشم لكل ةددحملا فادھلأا نم لقلأا ىلع ٪٩٠ قیقحت

 :ددحملا لمعلا قاطن قفو تاردابملا قلاغإ ةبسن •
 ریبك فارحنا وأ رییغت نود ددحملا اھقاطن نمض ةذفنملا تاردابملا نم ٪١٠٠ قلاغإ

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

 ةینازیملاو طیطختلل ةماعلا ةرادلإا •
  تاردابملاو ةیجیتارتسلاا ةرادإ •
 عیراشملل ةماعلا ةرادلإا •
  تاراشتسلاا تامدخلاو تاساردلا دھعم •

 
 
 
 
 

 رمتسملا نیسحتلاو ةیسسؤملا ةدوجلا راسم  -٣
 :ماعلا فدھلا

 .تایلمعلاو تارادلإا ةفاك يف رمتسملا نیسحتلا ةفاقث زیزعتو ،ةیلودلاو ةینطولا ةدوجلا رییاعمب ةعماجلا مازتلا نامض
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .ةیلودلاو ةینطولا ةدوجلا رییاعم قیبطت •
 .يسسؤملا يتاذلا مییقتلا ططخ ذیفنت •
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 .اضرلاو سایقلا جئاتن ةعباتم •
 .يلخادلا قیقدتلاو نیسحتلا قرف ةدایق •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
  ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( لیصافتلل هابتنلاا •
 .ءادلأا نیسحتو تارغثلا فاشتكلا ةقدب جئاتنلاو تایلمعلا عجاری

 :)طسوتم ىوتسم( رییاعملاب مازتللاا •
 .يمویلا لمعلا يف ةدمتعملا رییاعملاو تاسایسلا قیبطت ىلع صرحی

 :)مدقتم ىوتسم( رمتسملا نیسحتلا •
 .مییقتلاو ةعجارملا للاخ نم تامدخلا ةدوجو ءادلأا ریوطتل امًئاد ىعسی

 :)طسوتم ىوتسم( يعامجلا لمعلاو نواعتلا •
 .اھتمادتسا نامضو نیسحتلا تاردابم قیبطتل ةفلتخملا قرفلا عم لمعی

 
  )ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( ةدوجلا ةرادإ ةمظنأ قیبطت •
 .يسسؤملا زیمتلا رییاعمو (ISO 9001) لثم ةدوجلا ةمظنأ قیبطتو مادختسا دیجُی

 :)طسوتم ىوتسم( نیسحتلا صرف دیدحتو تایلمعلا لیلحت •
 .نیسحتلا تلااجم دیدحتل ةیرذجلا بابسلأا لیلحتو ،تایلمعلا طئارخ لثم لیلحت تاودأ مدختسی

 :)طسوتم ىوتسم( سایقلا تایجھنمو تاودأ دادعإ •
 .تایلمعلاو تامدخلا ةدوج سایقل مییقت جذامنو ءادأ تارشؤم ممصُی

 :)طسوتم ىوتسم( ةدوجلا ىلع قیقدتلاو ةیلخادلا ةعجارملا •
 فادھلأا قیقحتو رییاعملاب مازتللاا نم دكأتلل ةیرود تاعجارم ذیفنت يف كراشُی

 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .EFQM وأ ISO ةداھش لضفیو ،ةرادلإا وأ ةدوجلا يف سویرولاكب •
 
  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• ISO 9001 , EFQM 
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .ةیسسؤملا ةدوجلا يف تاونس ٥ ىلإ ٣ نم •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

 :اًیونس ةنسّحملا تایلمعلا ةبسن •
 .ماعلا للاخ ةفدھتسملا تاءارجلإا وأ تایلمعلا نم لقلأا ىلع ٪٢٥ نیسحت

 :ةدوجلا رییاعمب مازتللاا ةبسن •
 .اًیجراخ وأ اًیلخاد ةدمتعملا ةدوجلا ةمظنأ تابلطتم نم ٪٩٥ قیقحت

 :اًیونس ةذفنملا قیقدتلاو ةعجارملا ریراقت ددع •
 .)ةنس عبر لك ریرقت( اًیونس ةدوجلا ىلع يلخاد قیقدت ریراقت ٤ نع لقی لا ام ذیفنت

 :اھذیفنت مت يتلا ةینیسحتلا تاردابملا ةبسن •
 رمتسملا نیسحتلا ططخ نمض ةدمتعملا تاردابملا نم ٪٩٠ ذیفنت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  ةدوجلاو ریوطتلا ةدامع •
  ةیرشبلا دراوملل ةماعلا ةرادلإا •
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 لامعلأا ةیرارمتساو ةیسسؤملا رطاخملا ةرادإ راسم -٤
 :ماعلا فدھلا
 للاخ نم كلذو ،ةیلیغشتلا وأ ةیجیتارتسلاا اھفادھأ قیقحت ىلع رثؤت دق يتلا ةلمتحملا تادیدھتلا نم ةھجلا ةیامح ىلإ راسملا اذھ فدھی
 تایطعم ىلع ةینبم تارارق ذاختاو يسسؤملا رارقتسلاا زیزعت يف مھسی امب ،ةلاّعف ةباجتسا ططخ عضوو رطاخملا مییقتو لیلحتو دیدحت
 .ةحضاو
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا
 :اھنم ،ةیساسلأا ماھملا نم ةعومجم راسملا اذھ نمضتی

 .)...ةینقت ،ةیلام ،ةیلیغشت( تلااجملا بسحب ھفینصتو ةیسسؤملا رطاخملا لجس دادعإ •
 .ةدمتعم ةینھم تاودأ مادختساب رطخ لك ریثأتو لامتحا ةجرد مییقتو لیلحت •
 .ةقلاعلا تاذ تاھجلا عم قیسنتلاب ةجلاعمو فیفختو ةباجتسا ططخ عضو •
 .ایلعلا ةرادلإل ةیونس عبر/ةیرھش ریراقت دادعإو ةیرود ةفصب رطاخملا لجس ثیدحت •
 .رطاخملا ةرادإ ةیمھأب يسسؤملا يعولا عفرل تابیردت وأ لمع شرو ءارجإ •
 .اھب ىصوملا ةیحیحصتلاو ةیئاقولا تاءارجلإا ذیفنتل تارادلإا عم ةعباتملا •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
 :ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم :ىوتسم( يلیلحتلاو يقابتسلاا ریكفتلا •
 .ةیئاقو تارارق ذاختلا ةیملع قرطب اھروذج للحُیو اھعوقو لبق ةلمتحملا تلاكشملا ددحُی

 :)مدقتم :ىوتسم( تامزلأا يف ةنورملاو ءودھلا •
 .میظنتو ةنورمب تامزلأا عم لماعتیو طغضلا تحت هزیكرت ىلع ظفاحی

 :)طسوتم :ىوتسم( لیصافتلل هابتنلااو ةقدلا •
 .ةقدب مزلی ام لك قثوُیو ةریبك رطاخم ىلإ يدؤت دق يتلا ةریغصلا تارشؤملا عبتتی

 :)مدقتم :ىوتسم( ةینھملاو ةیرسلا •
 .ةیلاع ةیلوؤسمب رطاخملا تانایب عم لماعتیو ةساسحلا تامولعملا يمحی

 
 :)ةیصصختلا( ةینفلا تارادجلا

 )مدقتم :ىوتسم( (Risk Register) ةیسسؤملا رطاخملا لجس دادعإ •
 .رمتسم لكشب ھثدحیو ،اھتروطخ ىوتسمو اھردصمو اھعون بسح ةفنصملا رطاخملا قثوی

 :)مدقتم :ىوتسم( رطاخملا مییقتو لیلحت •
 .Matrix, FMEA, SWOT :لثم ةینھم تاودأ مدختسیو رطاخملل اًیمّكو اًیعون امًییقت يرجُی

 :)طسوتم :ىوتسم( فیفختلاو ةباجتسلاا ططخ میمصت •
 .ةینعملا تارادلإا عم قیسنتلاب رطاخملل لمتحملا رثلأا لیلقت وأ بنجتل تایجیتارتسا حرتقی

 :)طسوتم :ىوتسم( ایلعلا ةرادلإل اھعفرو رطاخملا ریراقت دادعإ •
 .رارقلا ذاختا معدت ةغلب اھضرعیو ةیفافشو حوضوب رطاخملا ةلاح نع غّلبُی

 
 :بولطملا يملعلا لھؤملا

 اھلداعی ام وأ ،يجیتارتسلاا طیطختلا ،لامعلأا ةرادإ ،رطاخملا ةرادإ :ةیلاتلا تاصصختلا دحأ يف سویرولاكبلا ةجرد •
 
  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• ISO31000 – CRMA – COSOERM - PMI-RMP (PMI Risk Management Professional) 
 
 :ةبولطملا ةربخلا

 .ةلص تاذ تلااجم يف وأ رطاخملا ةرادإ لاجم يف تاونس 3 نع لقت لا ةیلمع ةربخ •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

  ةعباتملا ىوتسم •
  ةنس عبر لك يف ةلكشم ىلإ اھلوحت لبق اھتجلاعمو اھدصر مت يتلا رطاخملا ددع
  ةنس عبر لك يف ةیلعف ةلكشم ىلإ تلوحت يتلا رطاخملا ددع

  مازتللاا ىوتسم •
 .ددحملا تقولا يف رطاخملا لجس ثیدحتب تارادلإا مازتلا يف ٪١٠٠ قیقحت

  ناقتلإاو ةعباتملا ىوتسم •
 .ةعوضوملا ةطخلاب ةنراقم ةئراطلا رطاخملل ةباجتسلاا يف ٪١٠٠ قیقحت
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  ةدوجلا ىوتسم •

 .قیبطتلا وأ رابتخلاا دنع اھتیلاعف ىدمو ةباجتسلاا ططخ ةدوج يف ٪٩٠ قیقحت
 اضرلا ىوتسم •

 .ةمدقملا تایصوتلا ىوتسمو رطاخملا ریراقت نع ایلعلا ةرادلإا اضر يف ٪٩٠ قیقحت
 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  رطاخملا ةرادإ •
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  يعمتجملاو يملاعلإا راسملا ً:اسداس
 
 :ماعلا فدھلا
 يمقرلا ىوتحملاو ،يسسؤملا ملاعلإا للاخ نم عمتجملاب اھتقلاع قیثوتو ،ةعماجلل ةینھذلا ةروصلا زیزعت
 يعمتجملا رثلأا ققحیو يجراخلاو يلخادلا لصاوتلا معدی امب ،ةیعمتجملا تاكارشلا ءانبو ،تایلاعفلا میظنتو
 .مادتسملا

 ىوتحملا ةعانصو يسسؤملا ملاعلإا راسم -١
 :ماعلا فدھلا
 .ةءافكب روھمجلل لصیو ةعماجلا تازجنم سكعی فداھ ىوتحم ةعانصو ،يفارتحا يسسؤم ملاعإ للاخ نم ةعماجلل ةینھذلا ةروصلا زیزعت
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .ةیملاعلإا ریراقتلاو رابخلأا ریرحتو ةباتك •
 .يعامتجلاا لصاوتلا تاصنم ةرادإ •
 .ةیوعوتو ةیملاعإ تلامح دادعإ •
 .اًیملاعإ اھمیظنتو تایلاعفلا ةیطغت •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
  ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( عادبلإاو راكتبلاا •
 .زیمم لكشب اھتیوھ سكعتو ةھجلا روضح ززعُت ةباذجو ةدیدج ارًاكفأ ركتبی

 :)مدقتم ىوتسم( لاّعفلا لصاوتلا •
 .ةفلتخمو ةددعتم تاونق ربع ،ریثأتو حوضوب ةیسسؤملا لئاسرلا نع ربعی

 :)طسوتم ىوتسم( تاریغتملا عم فّیكتلاو ةنورملا •
 .ةیفارتحاو ةعرسب ىوتحملا لّدعُیو تادجتسملاو ثادحلأا عم لعافتی

 :)طسوتم ىوتسم( قیرفلا حورب لمعلا •
 .لئاسرلا لماكت نامضل ،جاتنلإاو ،طیطختلاو ،میمصتلا قرف عم نواعتی

 
  )ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( يمسرلا يملاعلإا ىوتحملا ةغایص •
 .يفارتحا يسسؤم بولسأب ةیملاعلإا ریراقتلاو ،لئاسرلا ،رابخلأا ،ةیفحصلا تانایبلا ةباتك دیجُی

 :)طسوتم ىوتسم( ةیملاعلإا تاصنملاو ةیمقرلا تاباسحلا ةرادإ •
 .ةھجلل ةیمسرلا تاصنملاو يعامتجلاا لصاوتلا لئاسو ىلع لعافتلاو رشنلا ریدُی

 :)طسوتم ىوتسم( )ةیعمس ،ةیئرم ،ةیصن( ةیملاعلإا داوملا ریرحتو جاتنإ •
 .يسسؤملا ىوتحملا معدت ةیتوص تافلم وأ ،كیفارج وفنإ میماصت ،ةریصق تاھویدیف جاتنإ يف مھاسُی

 :)طسوتم ىوتسم( روھمجلا لعافتو ىوتحملا رثأ سایق •
 .فدھتسملا روھمجلا يف لئاسرلا ریثأت ىدم للحُیو ،لعافتلا تارشؤم عباتی

 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .يریھامج لاصتا وأ ،ةماع تاقلاع ،ةفاحص ،ملاعإ سویرولاكب •
 
  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• CDMP، Google Digital، ICDL Digital Marketing. - ةیمقر ةفاحص  
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .يسسؤملا ملاعلإا يف تاونس ٣ نع لقی لا ام •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

 :اًیرھش ةروشنملا ةیملاعلإا داوملا ددع •
 .اًیرھش )ةیتوص ،ةیئرم ،ةیصن( ةعونتم ةیملاعإ ةدام ٢٠ نع لقی لا ام رشن

 :يملاعلإا ىوتحملا عم نیعباتملا نم لعافتلا لدعم •
 .ةیمقرلا تاصنملا يف روشنملا ىوتحملا ىلع ٪١٠ نع لقی لا لعافت لدعم قیقحت
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 :ةیسسؤملا ةغایصلاو ةیرصبلا ةیوھلاب مازتللاا ةبسن •

 .تاروشنملا عیمج يف ةیسسؤملا ةیوھلا دعاوقب مازتللاا نم ٪١٠٠ قیقحت
 :ةھجلا فادھأب ةطبترملا ةیملاعلإا تاردابملا ددع •

 ةھجلل ةیجیتارتسلاا تاھجوتلا مدخت اًیونس ةیملاعإ تلامح ٤ نع لقی لا ام ذیفنت
 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

 يسسؤملا لاصتلال ةماعلا ةرادلإا •
 يلخادلا لصاوتلل ةرادإ – ةیرشبلا دراوملل ةماعلا ةرادلإا •
  ةعماجلا لخاد يملاعلإا رشنلاب ةقلاعلا تاذ تاھجلا •

 
 
 
 
 
 
 

 يرصبلا جاتنلإاو میمصتلا راسم -٢
 :ماعلا فدھلا
 .ةیفارتحا ةیئرم داوم جاتنإو میمصت للاخ نم ةیوعوتلاو ةیملاعلإا اھدوھج معدت ةعماجلل ةزیمتم ةیرصب ةیوھ میدقت
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .كیفارج وفنإو ،نشوم ،كیفارج میمصت •
 .ةیجیورتو ةیمیلعت تاھویدیف جاتنإ •
 .ةیرصبلا تافلملا میظنتو ةفشرأ •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
  ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( يرصبلا عادبلإاو راكتبلاا •
 .ةركتبم ةیرصب قرطب اھلاصیإ دارملا لئاسرلا نع رّبعت ةزیمتمو ةباذج میماصت جتنُی

 :)طسوتم ىوتسم( لیصافتلل هابتنلااو ةقدلا •
 .ةاذاحملاو ،طوطخلا ،ناوللأا قاستا نم دكأتلل ةیانعب تامیمصتلا عجارُی

 :)طسوتم ىوتسم( دیعاوملاب مازتللااو تقولا ةرادإ •
 .ةدوجلا ىلع ریثأتلا نود ةددحملا ةینمزلا رطلأا نمض ةیرصبلا لامعلأا زجنُی

 :)طسوتم ىوتسم( دقنلا لّبقتو ةنورملا •
 .فادھلأا مدخی امب تامیمصتلا لدعُیو ءلامعلاو ءلامزلا نم تاظحلاملا لبقتی

 
  )ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( يفارتحلاا میمصتلا تاودأ ناقتإ •
 .ةیفارتحاب اھریغو ،Photoshop، Illustrator، After Effects لثم جمارب مادختسا دیجُی

 :)مدقتم ىوتسم( تاعوبطملاو ةیرصبلا تایوھلا میمصت •
 .اھتیوھو ةھجلا عباط سكعت تاروشوربو ،تایوطم ،ةیوھ ةلدأ ،تاراعش ممصُی

 :)طسوتم ىوتسم( يلعافتلا يمقرلا ىوتحملا میمصتو جاتنإ •
 .ةینورتكللإا عقاوملاو يعامتجلاا لصاوتلا تاصنمل ىوتحم میمصت يف عدبُی

 :)طسوتم ىوتسم( ضرعلا وأ ةعابطلل ةزھاج جاتنإ ةدوجب میمصتلا تافلم دادعإ •
 .ةینفلا رییاعملا عم قفاوتی امب ةیئاھنلا جذامنلاو تاساقملاو ناوللأا ةقد طبضی

 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .يمقر جاتنلإا وأ كیفارجلا میمصتب ةقلاع وذ تلاجملا دحأ يف سویرولاكب •
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .يئرملا جاتنلإاو میمصتلا يف تاونس٢ نع لقی لا ام •
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  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• Adobe Certified - Final Cut Pro , Adobe Premiere- Adobe InDesign   
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

 :اًیرھش ةذفنملا میماصتلا ددع •
 .اًیرھش )عوبطم وأ يمقر( اعًونتم امًیمصت ٢٥ نع لقی لا ام ذیفنت

 :میماصتلا يف ةیرصبلا ةیوھلاب مازتللاا ةبسن •
 .لامعلأا عیمج يف ةدمتعملا ةیرصبلا ةیوھلا رصانعب مازتللاا نم ٪١٠٠ قیقحت

 :ھمیلست ىتح ھبلط نم دحاولا میمصتلا زاجنإ نمز •
 .)ةمھملا عون بسح( بلطلا تقو نم ىصقأ دحك ةعاس ٤٨ للاخ میمصتلا ءاھنإ

 :ةممصملا داوملا نم نیدیفتسملا اضر ةبسن •
 میماصتلا ةدوج نع نیدیفتسملا وأ تارادلإا نم ٪٩٠ نع لقت لا اضر ةبسن قیقحت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

 يسسؤملا لاصتلال ةماعلا ةرادلإا •
 يلخادلا لصاوتلل ةرادإ – ةیرشبلا دراوملل ةماعلا ةرادلإا •
  ةعماجلا لخاد يملاعلإا رشنلاب ةقلاعلا تاذ تاھجلا •

 
 
 
 
 
 

 مسارملاو ةماعلا تاقلاعلا راسم  -٣
 :ماعلا فدھلا
 .ةعماجلا ةناكم سكعت ةیفارتحا مسارم میظنت للاخ نم ءاكرشلا عم اھتاقلاع دیطوتو ةعماجلل ةیمسرلا ةطشنلأاو تابسانملا زاربإ
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .ةیمسرلا تارایزلاو تایلاعفلا میظنت •
 .ةكراشملا تاھجلا عم قیسنتلا •
 .تلاوكوتوربلا قیبطتو دوفولا لابقتسا •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
  ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( لماعتلا نسحو ةقابللا •
 .تابسانملا عیمج يف ةفرشم ةروصب ةھجلا لثمُیو ءلامزلاو فویضلا عم ةیفارتحاب لماعتی

 :)مدقتم ىوتسم( لاّعفلا لصاوتلا •
 .روھمجلا تائف فلتخم عم لعافتلا دیجُیو ،ةقدو حوضوب لئاسرلا لقنی

 :)طسوتم ىوتسم( لیصافتلاب مامتھلاا •
 .تلاوكوتوربلل ةاعارمو ةقدب تلاسارملاو تایلاعفلا قیسنتو بیترت ىلع صرحی

 :)طسوتم ىوتسم( فیكتلا ىلع ةردقلاو ةنورملا •
 .ةئراطلا ثادحلأا وأ ةئجافملا تارییغتلا عم ةءافكو ءودھب لماعتی

 
  )ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( ةیمسرلا تلاابقتسلااو تایلاعفلا میظنت •
 .ةھجلا ةروص سكعت ةقیقد تلاوكوتورب قفو تابسانملاو تاعامتجلااو تارایزلا قسنُی

 :)طسوتم ىوتسم( تاوعدلاو ةیمسرلا تاباطخلا قیسنتو ةباتك •
 .تابسانملا عم قفاوتمو ينھمو يمسر بولسأب تابطاخملاو تاوعدلا دعُی

 :)طسوتم ىوتسم( راوزلاو فویضلا ةرادإ •
 .ةفایضلا تلاوكوتوربو بادآ ةاعارم عم ،ةیمسرلا تایصخشلا عیدوتو لابقتسا ىلع فرشُی
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 :)طسوتم ىوتسم( ةھجلا ةروص زیزعتو ءانب •

 يعمتجملاو يملاعلإا روضحلا للاخ نم ةھجلل ةیباجیإ ةروص خیسرت يف مھسُی
 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .ةقلاع ھل لاجم يأ أ ةماع تاقلاع سویرولاكب •
 
  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• Adobe Certified - Final Cut Pro , Adobe Premiere- Adobe InDesign   
 
  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• CIPR اھلداعی ام وأ - APR 
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .مسارملا وأ ةماعلا تاقلاعلا يف تاونس ٢ نع لقی لا ام •
 

  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا
 :اًیونس ةذفنملا تابسانملاو تایلاعفلا ددع •

 .)اًیرھش ةدحاو ةیلاعف( اًیونس ةیسسؤم ةبسانم وأ ةیلاعف ١٢ نع لقی لا ام میظنت
 :تلاوكوتوربلاو تابیترتلا نم نیدیفتسملاو فویضلا اضر ةبسن •

 .نیكراشملاو فویضلا نم ٪٩٠ نع لقت لا اضر ةبسن قیقحت
 :ةیمسرلا میسارملاو تلاوكوتوربلاب مازتللاا ةبسن •

 .تابسانملا عیمج يف ةدمتعملا مسارملاو تاءارجلإاب مازتللاا نم ٪١٠٠ قیقحت
 :ةیمسرلا تابلطلاو تافیلكتلل ةباجتسلاا نمز •

 )ددحملا لودجلا بسح وأ( فیلكتلا خیرات نم ةعاس ٤٨ للاخ ةبسانملا میظنت وأ تابلطلا ىلع درلا
 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

 يسسؤملا لاصتلال ةماعلا ةرادلإا •
 
 
 
 
 
 
 

 يسسؤملا عوطتلاو ةیعمتجملا تاكارشلا راسم -٤
 :ماعلا فدھلا
 .اًیجراخو اًیلخاد ةیعوطتلا تاردابملا لیعفتو ةفلتخملا تاعاطقلا عم تاكارش ءانب للاخ نم يعمتجملا ةعماجلا رود زیزعت
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .ةیعمتجملا تاردابملا قلاطإ •
 .ةیعوطتلا قرفلا ةرادإ •
 .نیصاخلاو نییموكحلا ءاكرشلا عم قیسنتلا •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
  ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( لوؤسملا يسسؤملا لیثمتلا •
 .عمتجملاو اھئاكرش مامأ ةھجلل ةیباجیإ ةروص سكعی اًیفارتحا اكًولس رھظُی

 :)مدقتم ىوتسم( ةیعمتجملا ةردابملا •
 .يعمتجملا اھرود ززعُتو ةھجلا فادھأ مدخت تاكارشو تاقلاع ءانب ىلإ ردابی

 :)طسوتم ىوتسم( ریثأتلاو زیفحتلا •
 .ءاطعلاب مھمھلُیو ةیعمتجملا جماربلا يف ةكراشملا ىلع نیعوطتملاو نیفظوملا عجشُی
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 :)طسوتم ىوتسم( عونتلا عم لماعتلاو ةنورملا •

 .مھتافلاتخاو مھتاجایتحلا ةاعارمب ءاكرشلاو عمتجملا تائف فلتخم عم لعافتی
 
  )ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( ةیعمتجملا ةكارشلا تاردابم ذیفنتو میمصت •
 .ةھجلا ةیؤر عم ىشامتتو عمتجملا تاجایتحا سكعت تاردابم ذفنُیو ططخُی

 :)طسوتم ىوتسم( ةكیرشلا تاھجلا عم تاقلاعلا ةرادإ •
 .ثلاثلا عاطقلاو صاخلاو ماعلا نیعاطقلا عم ةلاّعف نواعت تاقلاع ىلع ظفاحُیو ينبی

 :)طسوتم ىوتسم( يسسؤملا عوطتلا جمارب میظنتو طیطخت •
 .تاردابملا رثأو نیفظوملا ةكراشم عباتُیو ةیلخاد ةیعوطت جمارب قسنُی

 :)طسوتم ىوتسم( تاردابملل يعمتجملا رثلأا سایق •
 ققحملا رثلأا زربُت ریراقت دعُیو ةیعوطتلاو ةیعمتجملا جماربلا جئاتن للحُی

 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .ةماعلا تاقلاعلا وأ ةیعامتجلاا ةمدخلا يف سویرولاكب •
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .يعوطتلا وأ يعمتجملا لمعلا يف ةربخ ھیدل نم لضفی •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

 :ةلاعفلا ةیعمتجملا تاكارشلا ددع •
 .ةھجلا فادھأ مدخت تاھج عم اًیونس تاكارش ٥ نع لقی لا ام ذیفنتو عیقوت

 :ةیعوطتلا جماربلا يف نیفظوملا ةكراشم ةبسن •
 .ةیعوطتلا جماربلا يف اًیونس ةعماجلا يفظوم نم ٪٢٠ نع لقت لا ةكراشم قیقحت

 :اًیونس ةذفنملا ةیعمتجملا تاردابملا ددع •
 .ماعلا للاخ لقلأا ىلع ةیعمتجم تاردابم ٦ ذیفنت

 :نیعوطتملاو ءاكرشلا اضر لدعم •
 تایلاعفلا يف نیكراشملاو ةكیرشلا تاھجلا نم ٪٨٥ نع لقی لا اضر لدعم قیقحت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  ةیعمتجملا ةكارشلا عوطتلل ةماعلا ةرادلإا •
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  ينوناقلا راسملا ً:اعباس
 

 :ماعلا فدھلا
 ةینوناقلا تاراشتسلاا میدقت للاخ نم يمیظنتلاو ينوناقلا لاثتملاا نامضو ةیسسؤملا ةمكوحلا زیزعت
 قیقحتو اھیفظومو ةعماجلا قوقح ةیامح يف مھسی امب ،ةمظنلأاو تاسایسلا ریوطتو ،تاقیقحتلا ةعباتمو
 ةیفافشلاو ةلادعلا
 

 ةینوناقلا ةمظنلأاو تاراشتسلاا راسم -١
 :ماعلا فدھلا

 اھحلاصم يمحی امب حئاوللاو ةمظنلأا ةغایصو ةقیقدلا ةینوناقلا تاراشتسلاا میدقت للاخ نم تاعیرشتلاو ةمظنلأاب ةعماجلا مازتلا نامض
 .اھقوقحو
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .دوقعلاو ةیلخادلا ةمظنلأا ةغایصو دادعإ •
 .تلاماعملا يف ينوناقلا يأرلا میدقت •
 .حئاوللاو ةمظنلأا ریسفت •
 .ةجاحلا دنع اًینوناق ةعماجلا لیثمت •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
  ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( ةیفافشلاو ةھازنلا •
 .ةھجلا لیثمتو ةینوناقلا ةروشملا میدقت يف ةینھملاو ةیقلاخلأا میقلا يعارُی

 :)مدقتم ىوتسم( رارقلا ذاختاو يقطنملا لیلحتلا •
 .ةحضاو ةمظنأ ىلإ ةدنتسم تایصوت مدقیو ةقیقد ةینوناق نیعب تادنتسملاو تلااحلا مّیقُی

 :)مدقتم ىوتسم( لیصافتلل هابتنلااو ةقدلا •
 .تارغثلا نم اھولخو ةیماظنلا اھتملاس نامضل ةیانعب قئاثولاو ةینوناقلا تاغایصلا عجارُی

 :)مدقتم ىوتسم( ةینھملا ةیرسلا •
 .ةمات ةیلوؤسمب اھعم لماعتیو ةینوناقلا تانایبلاو تامولعملا ةیرس ىلع ظفاحی

 
  )ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( حئاوللاو ةمظنلأا لیلحتو ریسفت •
 .ةیلمعلا عئاقولاب اھطبرو ةیمیظنتلا حئاوللاو ةیدوعسلا ةمظنلأا ریسفتو مھف دیجُی

 :)مدقتم ىوتسم( دوقعلاو ةینوناقلا تاركذملا ةغایص •
 .ضومغلا نم ةیلاخ ةقیقد ةغایصب ةیماظن تاركذمو ةینوناق تادنتسم دعُی

 :)طسوتم ىوتسم( تارادلإل ةینوناقلا تاراشتسلاا میدقت •
 .رطاخملا بنجتو ةمظنلأاب مازتللاا نمضی امب ةفلتخملا تارادلإل اًینوناق امًعد مدقُی

 :)طسوتم ىوتسم( ةھجلا نع ةباین يضاقتلاو ایاضقلا ةعباتم •
 .ةجاحلا دنع نیماحملاو ةصتخملا تاھجلا عم قسنُیو ةینوناقلا ایاضقلا عباتُی

 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .ةاماحم ةصخر لضفیو ،ةمظنأ وأ نوناق سویرولاكب •
 
  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

 نیماحملل ةیدوعسلا ةئیھلا دامتعا •
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .تاراشتسلاا وأ ةینوناقلا نوؤشلا يف تاونس ٣ نع لقی لا ام •
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

 :ةیماظنلا ةلھملا للاخ ةزجنملا ةینوناقلا تاراشتسلاا ةبسن •
 .ىصقأ دحك لمع مایأ ٥ للاخ ةینوناقلا تاراشتسلااو تاراسفتسلاا نم ٪٩٥ ىلع درلا

 :اًینوناق اھتعجارم تمت يتلا تایقافتلااو دوقعلا ددع •
 .اًیونس ةیقافتا وأ اًدقع ٣٠ نع لقی لا ام ةغایصو ةعجارم
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 :ينوناقلا معدلا ةدوج نع تارادلإا اضر ةبسن •

 .ةینوناقلا تامدخلا نم ةدیفتسملا تارادلإا نم ٪٩٠ نع لقی لا اضر لدعم قیقحت
 :يئاضق دیعصت نود اھتجلاعم مت يتلا ةینوناقلا ایاضقلا ةبسن •

 يقابتسلاا لخدتلا لضفب ةیئاضقلا تاھجلا ىلإ اھلوصو لبق ایاضقلا نم ٪٨٠ ةجلاعم
 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  ةینوناقلا نوؤشلل ةماعلا ةرادلإا •
 
 
 
 
 
 
 
 

 ةیرادلإا ةعباتملاو تاقیقحتلا راسم  -٢
 :ماعلا فدھلا
 .ةمظنلأاو حئاوللا قفو ةیحیحصتلا تاءارجلإاب ةیصوتلاو ةیماظنلا تافلاخملا يف قیقحتلا للاخ نم يرادلإا طابضنلاا قیقحت
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .رضاحملا ةباتكو تاقیقحتلا ءارجإ •
 .تایصوتلا میدقتو تافلاخملا لیلحت •
 .ةصتخملا تاھجلا ىلإ ریراقتلا عفر •
 .ةیرسب تافلملا ةفشرأو ظفح •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
  ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( دایحلاو ةھازنلا •
 .ةیصخشلا تاقلاعلاب رثأت وأ زیحت نود عئاقولا عم درجتو ةلادعب لماعتی

 :)مدقتم ىوتسم( ةینھملا ةیرسلا •
 .ةعباتملاو تاقیقحتلاب ةقلعتملا تانایبلاو تامولعملا ةیرس ىلع ظفاحی

 :)مدقتم ىوتسم( لیصافتلل هابتنلاا •
 .ةقدب قئاقحلا صلاختسلا عئاقولاو قئاثولاو فارطلأا لاوقأ يف ققدی

 :)طسوتم ىوتسم( ةمظنلأاب مازتللااو طابضنلاا •
 .ةعباتملا وأ قیقحتلا تایلمع للاخ ةیرادلإا حئاوللاو ةمظنلأا قیبطت يعارُی

 
  )ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( ةیرادلإا قیقحتلا رضاحم دادعإ •
 .ةیماظنلا تایصوتلاو لاوقلأاو عئاقولا نمضتت ةقثومو ةقیقد رضاحم دعُی

 :)مدقتم ىوتسم( ةمظنلأاو حئاوللاب اھطبرو تافلاخملا لیلحت •
 .ةدمتعملا حئاوللاو ةمظنلأا قفو اھفنصُیو ةفلاخملا تایكولسلا للحُی

 :)طسوتم ىوتسم( تامولعملا عمجو يرادلإا طبضلا تاءارجإ •
 .عئاقولا تبثُتو قوقحلا ظفحت ةیماظن قرطب تامولعملا عمج تاءارجإ ذفنُی

 :)طسوتم ىوتسم( تارارقلاو تایصوتلا ذیفنت ةعباتم •
 .قیقحتلا ناجل نع ةرداصلا ةیحیحصتلا تاءارجلإا وأ تابوقعلا ذیفنت عباتُی

 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .يرادإ قیقحت تارود + ةماع ةرادإ وأ ،ةمظنأ ،نوناق سویرولاكب •
 
  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• Certified Fraud Examiner (CFE) 
• Certified Internal Auditor (CIA) 
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 :ةبولطملا تاربخلا

 .ةیرادلإا ةعباتملا وأ تاقیقحتلا يف لقلأا ىلع تاونس 3 •
 

  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا
 :ةیماظنلا ةلھملا للاخ ةزجنملا ایاضقلا ةبسن •

 ....... ةددحملا ةلھملا للاخ تاقیقحتلا نم ٪٩٠ نع لقی لا ام ءاھنإ
 :اًیونس ةدمتعملاو ةلمتكملا قیقحتلا رضاحم ددع •

 .ماعلا للاخ لقلأا ىلع يرادإ قیقحت رضحم ٣٠ دامتعاو دادعإ
 :تاقیقحتلا يف ةیماظنلا تاءارجلإاب مازتللاا ةبسن •

 .حئاوللا يف اھیلع صوصنملا ةیئارجلإا طباوضلاب مازتللاا نم ٪١٠٠ قیقحت
 :ةعباتملا ریراقت نم ةذفنملا تایصوتلا ةبسن •

 يرادلإا ةعباتملا ریراقت يف ةدراولا تایصوتلا نم ٪٨٥ نع لقی لا ام ذیفنت
 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  ةینوناقلا نوؤشلل ةماعلا ةرادلإا •
 
 
 
 
 
 
 

 ةمكوحلاو يمیظنتلا مازتللاا راسم  -٣
 :ماعلا فدھلا
 .ةلءاسملاو ،ةیفافشلا قیقحتو ،ةیجراخلاو ،ةیلخادلا حئاولل لماكلا لاثتملاا نامضو ةیسسؤملا ةمكوحلا زیزعت
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .تاءارجلإاو تاسایسلا ةعجارم •
 .ةیمیظنتلا رطاخملا مییقت •
 .لاثتملااو ةمكوحلا ریراقت دادعإ •
 .يسسؤملا نیسحتلاو ةیفافشلا معد •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
  ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( مازتللااو طابضنلاا •
 .يسسؤملا مازتللاا يف ھب ىذتحُی اجًذومن دعُیو ةینطولا ةمظنلأاو ةیلخادلا تاسایسلا مرتحی

 :)مدقتم ىوتسم( ةیفافشلاو ةھازنلا •
 .ةمكوحلا ئدابمل اًقفو ةمات ةیفافشب تامولعملا قفدت نمضیو ةنامأب فرصتی

 :)طسوتم ىوتسم( رارقلا ذاختاو يقطنملا لیلحتلا •
 .ةقیقد ةیماظن سسأ ىلع ةینبم تارارق ذختیو ةیمیظنتلا رطاخملا مّیقُی

 :)طسوتم ىوتسم( ةیسسؤملا ةقثلا ءانب ىلع ةردقلا •
 .ةلقتسملا ةباقرلاو ةلادعلا رییاعم قیبطت للاخ نم ةقلاعلا باحصأ ةقث نم ززعُی

 
  )ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( اھقیبطتو تاعیرشتلاو ةمظنلأا ریسفت •
 .اھل ةھجلا لاثتما نامضل ةقدب اھرسّفُیو تامیلعتلاو ةمظنلأا للحُی

 :)مدقتم ىوتسم( يسسؤملا مازتللاا تاسایس ةعباتمو میمصت •
 .ةیماظنلا رییاعملا عم قفاوتلا نامضل اھقیبطت بقاریو ةیلخادلا تاسایسلا روطُی

 :)طسوتم ىوتسم( تاءارجلإاب مازتللااو لاثتملاا ةبقارم •
 .ةدمتعملا تاءارجلإاو تاسایسلا ذیفنت نم دكأتلل ةیرود تاعجارم ذفنُی

 :)طسوتم ىوتسم( ةیسسؤملا ةمكوحلا ئدابم قیبطت •
 .ةلءاسملاو ،حاصفلإا ،ةیفافشلا ،تایحلاصلا نیب لصفلاك ةمكوحلا تاسرامم لّعفُی
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 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

 .ةمكوح ةداھش لضفیو ،ةقلاع وذ صصخت وأ ،ةماعلا ةرادلإا ،نوناقلا يف سویرولاكب •
 
  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• ISO Compliance 
• Certified Compliance Professional (CCP)  

 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .لاثتملاا وأ ةمكوحلا يف تاونس ٥ نع لقی لا ام •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

 :ةیلخادلا حئاوللاو تاسایسلاب مازتللاا ةبسن •
 .تارادلإا عیمج يف ةدمتعملا تاسایسلا قیبطتب مازتللاا نم ٪٩٥ قیقحت

 :ةمكوحلا تاعجارم نع ةجتانلا ةیحیحصتلا تاظحلاملا ددع •
 .لاثتملااو ةباقرلا زیزعت للاخ نم اًیونس ٪٣٠ ةبسنب ةرركتملا تاظحلاملا ددع ضیفخت

 :ةمكوحلا ىلع اھبیردت مت يتلا ةفدھتسملا تاھجلا ةبسن •
 .اًیونس يسسؤملا مازتللااو ةمكوحلا رییاعم ىلع ةقلاعلا تاذ تارادلإا نم ٪١٠٠ بیردت

 :ماھملا عیزوتو تایحلاصلا لصف طباوض قیبطت ةبسن •
 تایلوؤسملاو راودلأا عیزوتب ةطبترملا ةمكوحلا طباوض نم ٪١٠٠ قیبطت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

   ةیلخادلا ةعجارملل ةماعلا ةرادلإا •
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 يرشبلا راسملا ً:انماث
 :ماعلا فدھلا
 ةرادلإ ةلماكتم تایجیتارتساو تاسایس للاخ نم ةعماجلا يف يرشبلا لاملا سأر ریوطتو نیكمتو طیطخت
 يسسؤملا ءلاولا معدت ةمادتسمو ةجتنم لمع ةئیب ءانب نمضی امب ،يلخادلا لصاوتلاو ،زیفحتلاو ،ءادلأا
 .يفیظولا زیمتلاو
 

 بھاوملا ىلع ةظفاحملاو ةیرشبلا دراوملا ریوطتو طیطخت راسم -١
 :ماعلا فدھلا
 .ةنرم ةیمیظنت لكایھو ،ةلعاف ةیبیردت تاراسم ءانبو ،ةلماعلا ىوقلا طیطخت للاخ نم يرشبلا لاملا سأرل لثملأا مادختسلاا قیقحت
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا

 .ةلماعلا ىوقلا ططخ دادعإ •
 .ةینھملا تاراسملاو ةیمیظنتلا لكایھلا ریوطت •
 .ةیبیردتلا جماربلا میمصت •
 .اھفیصوتو فئاظولا لیلحت •
 .يفیظولا نارودلاب ةطبترملا رطخلا تارشؤم دیدحتو ،نیفظوملا ءاقبتسا تاسایس ذیفنت •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
  ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( يلیلحتلا ریكفتلا •
 .ةلاّعف ةیریوطت تارارق ذاختا يف ةمھاسملل ةقدب تاوجفلا ددحُیو ةیرشبلا دراوملا تانایب للحُی

 :)طسوتم ىوتسم( قیرفلا حورب لمعلا •
 .ةبسانم ریوطت لولح میدقتو اھتاجایتحا مھفل ةفلتخملا تارادلإا عم نواعتی

 :)طسوتم ىوتسم( فّیكتلاو ةنورملا •
 .يسسؤملا لمعلا تایولوأ وأ تاسایسلا يف تاریغتلا عم ةیباجیإب لعافتی

 :)مدقتم ىوتسم( رمتسملا ریوطتلاب مازتللاا •
 .ةیجیتارتسلاا فادھلأا مدخی امب ةیریوطتلا تاسرامملاو تاسایسلا نیسحت ىلع امًئاد اصًرح رھظُی

 
  )ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( يفیظولا جایتحلاا دیدحتو ةلماعلا ىوقلا لیلحت •
 .تاءافكلا نم يلبقتسملاو يلاحلا جایتحلاا دیدحتل ةقیقد تاسارد يرجُی

 :)مدقتم ىوتسم( ةیریوطتلا جماربلاو تاراسملا میمصت •
 .ةسسؤملا تاھجوتو فئاظولا تاجایتحا مئلات ةینھم ریوطتو بیردت تاراسم دعُی

 :)طسوتم ىوتسم( يفیظولا بقاعتلاو للاحلإا ططخ ءانب •
 .ةجرحلا تاصصختلا وأ ةدایقلل لیھأتلل ةلباقلا تاءافكلا دیدحت ربع لامعلأا ةیرارمتسلا ططخُی

 :)طسوتم ىوتسم( يسسؤملا ءادلأا ىلع ریوطتلا رثأ سایق •
 .ةھجلا فادھأ قیقحتو نیفظوملا ةءافك عفر يف اھتمھاسم ثیح نم ةیریوطتلا جماربلا مّیقُی

 :)طسوتم ىوتسم( تاءافكلاب ظافتحلاا ططخ ءانب •
 .لیوطلا ىدملا يف نیزیمتملا نیفظوملا ءاقبتسلا ةیلمع جماربو تاسایس عضی

 
 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا

  (CIPD / SHRM) ةداھش دوجو لضفیو ،لامعلأا ةرادإ وأ ةیرشبلا دراوملا يف سویرولاكب •
 
  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• CIPD SHRM, PHR, 
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .ةیرشبلا دراوملا طیطخت وأ يمیظنتلا ریوطتلا يف تاونس ٣ نع لقی لا ام •
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

 :ریوطتلاو جایتحلال ةیونسلا ططخلا رفوت ةبسن •
 .يلبقتسملا جایتحلااو ریوطتلاو فیظوتلا لمشت ٪١٠٠ ةبسنب ةلمتكم ةیونس ةطخ رفوت



 

Page ٤٣ of ٥٩ 
 

 
 
 
 :اًیونس ریوطتلا جماربب نیفدھتسملا نیفظوملا ةبسن •

 .مھفئاظو عم ةبسانتم ةیونس ةیریوطت جماربب لقلأا ىلع نیفظوملا نم ٪٨٠ ةیطغت
 ایونس مھفاشتكا متی نیذلا بھاوملا ددع •

  مھب ءاقللاو ماعلا لاوط ةرمتسم ةروصب ساریم ةصنم ىلع نیلجسملا لیلحت
 :ةجرحلا تارادلإا يف يفیظولا بقاعتلاو للاحلإا ططخ قیبطت ةبسن •

 .ةیدایقلا وأ ةساسحلا ماھملا تاذ تارادلإا نم ٪١٠٠ يف بقاعتو للاحإ ةطخ قیبطت
 :ریوطتلاو بیردتلا ةءافك نع ةدیفتسملا تاھجلا اضر ةبسن •

 ةیریوطتلاو ةیبیردتلا جماربلا نم نیدیفتسملا نم ٪٨٥ نع لقی لا اضر لدعم قیقحت
 :)يفیظولا برستلا( يونسلا نیفظوملا نارود لدعم •

 .اًیونس ٪١٠ نم لقأ ىلإ يعوطلا نارودلا لدعم ضفخ
 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

   ةیرشبلا دراوملل ةماعلا ةرادلإا •
 
 
 
 
 

  ءادلأا نیسحتو ةرادإ راسم -٢
 :ماعلا فدھلا
 اضرلا ىوتسم عفر يف مھست ةلاعف جماربب مھزیفحتو ،ءادلأا ةرادلإ لماكتم ماظن قیبطت للاخ نم مھرارقتساو نیفظوملا ةیجاتنإ زیزعت
 .يفیظولا نارودلا تلادعم لیلقتو يفیظولا

 
 :تایلوؤسملاو ماھملا
 :اھزربأ نم ،ةیرھوجلا ماھملا نم ةعومجم راسملا اذھ لمشی

 .ةسسؤملا فادھأ عم قفاوتی امب يفیظولا ءادلأا ةرادإ ماظن قیبطت •
 .ةحضاو رییاعم ىلع ةینبملاو ةلاّعفلا ریدقتلاو ءادلأا سایق تاودأ میمصت •
 .نیفظوملل ةیریوطتلا ةعجارلا ةیذغتلا میدقتو ءادلأا جئاتن لیلحت •
 .زیمتلل ةمعادلا تآفاكملاو ،تایقرتلاو ،زیفحتلا جمارب ذیفنتو میمصت •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
  ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( جئاتنلا ىلع زیكرتلا •
 .جئاتنلاب دوھجلا طبریو ،يسسؤملاو يدرفلا ءادلأا فادھأ قیقحت ىلع صرحی

 :)مدقتم ىوتسم( فاصنلإاو لدعلا •
 .نیفظوملا زیفحتو تآفاكملا عیزوتو ءادلأا مییقت يف ةلادعلا يعارُی

 :)طسوتم ىوتسم( لاّعفلا لصاوتلا •
 .نیریدملاو نیفظوملا عم ةعجارلا ةیذغتلا عباتُیو حوضوب تاعقوتلا لقنی

 :)طسوتم ىوتسم( ةقثلا ءانبو زیفحتلا •
 .ةعونتم ةیزیفحت تاودأ للاخ نم ءامتنلااو ریدقتلاب مھروعش ززعُیو نیفظوملا عجشُی

 
  )ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( يفیظولا ءادلأا مییقت ةموظنم ةرادإ •
 .ةلداعو ،ةحضاو ،رییاعمل اًقفو ،ةیفارتحاو ةقدب ءادلأا مییقت تایلمع ریدُی

 :)طسوتم ىوتسم( تآفاكملاو زیفحتلا جمارب میمصت •
 .نیفظوملا ةیعفاد نم دیزتو ةھجلا فادھأ عم ىشامتت ةیونعمو ةیدام زفاوح روطُی

 :)طسوتم ىوتسم( يفیظولا اضرلاو ءاقبتسلاا تارشؤم لیلحت •
 .ءاقبتسلااو لمعلا ةئیب نیسحتل لاًولح حرتقیو يفیظولا برستلا بابسأ للحُی

 
 :ةبولطملا ةیمیداكلأا تلاھؤملا

 .ةلص يذ يرادإ صصخت يأ وأ ،لامعلأا ةرادإ ،ةیرشبلا دراوملا ةرادإ يف سویرولاكب •
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  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• CIPD SHRM, PHR, 
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .يفیظولا زیفحتلاو ءادلأا ةرادإ لاجم يف تاونس )٣( نع لقت لا ةیلمع ةربخ •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

 :ددحملا تقولا يف يونسلا ءادلأا مییقت زاجنإ ةبسن •
 .ةدمتعملا ةینمزلا ةرتفلا للاخ ةیونسلا ءادلأا تامییقت نم ٪١٠٠ مامتإ

 :زیفحتلا جمارب نم نیدیفتسملا نیفظوملا ةبسن •
 .ماعلا للاخ ةیزیفحت تاردابم وأ جمارب يف نیفظوملا نم لقلأا ىلع ٪٨٠ ةكراشم

 :زیفحتلاو ءادلأا ماظن نع نیفظوملا اضر ةبسن •
 .تآفاكملاو ءادلأاب ةقلعتملا يفیظولا اضرلا تانایبتسا يف ٪٨٥ نع لقی لا اضر لدعم قیقحت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

   ةیرشبلا دراوملل ةماعلا ةرادلإا •
 
 
 
 
 
 

 ءلاولا ةیمنتو يلخادلا لصاوتلا راسم -٣
 :ماعلا فدھلا
 اھكسامتو ةسسؤملا ةفاقث معدتو نیفظوملا توص سكعت ،ةلاعف يلخاد لصاوت ةئیب ءانب للاخ نم يسسؤملا ءلاولاو ءامتنلاا زیزعت
 .يعامتجلاا

 
 :تایلوؤسملاو ماھملا
 :اھنم ،ةیساسلأا ماھملا نم ةعومجم راسملا اذھ نمضتی

 .ةباذجو ةیلعافت ةقیرطب ةیلخادلا تاردابملاو تانلاعلإاو رابخلأا رشن •
 .يسسؤملا ءامتنلاا زیزعت ىلإ فدھت ةیلخاد تلامح ذیفنتو میمصت •
 .نیفظوملا نیب نواعتلا ةفاقث معدت يتلا ةیلخادلا ةیعامتجلاا تایلاعفلا میظنت •
 .ةصصخملا ةیمقرلا تاصنملاو ينورتكللإا دیربلاك ةیلخادلا لصاوتلا تاونق ةرادإ •
 .ةعجارلا ةیذغتلا ىلع ءانب ةیحیحصتلا تاردابملا میدقتو ،رارمتساب نیفظوملا اضر ىوتسم سایق •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
  ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( يسسؤملا ءلاولاو ءامتنلاا •
 .نیفظوملا نیب ءامتنلاا حور رشن يف مھسُیو ةھجلا نع ةیباجیإ ةروص سكعی

 :)طسوتم ىوتسم( ةیباجیلإا ثبو زیفحتلا •
 .لمعلا ةئیب يف اضرلاو سامحلا ززعُیو نیفظوملا عجشُی

 :)مدقتم ىوتسم( لاّعفلا لصاوتلا •
 .نیفظوملا مھف ززعی رثؤمو حضاو بولسأب اًیلخاد ةیسسؤملا لئاسرلا لقن دیجُی

 :)طسوتم ىوتسم( ءارلآا عم لعافتلاو ةنورملا •
 .يباجیإ لكشب اھعم لعافتیو نیفظوملا نم تاحرتقملاو تاظحلاملا لبقتی

 
  )ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا

 :)مدقتم ىوتسم( يلخادلا لصاوتلا ططخ ذیفنتو میمصت •
 .نیفظوملا عم ةقلاعلا ززعتو ةھجلا فادھأ معدت ةیرود ةیلصاوت اطًطخ دعُی

 :)طسوتم ىوتسم( ةیلخادلا ةطشنلأاو تایلاعفلا میظنت •
 .ةھجلا عم مھلعافتو نیفظوملا طبارت نم ززعت ةیزیفحت جماربو تایلاعف قسنُی

•  
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 :)طسوتم ىوتسم( ةیلخادلا لاصتلاا تاونق ةرادإ •

 .ةیسسؤملا لئاسرلا مدخی امب )تاشاشلا ،يلخادلا دیربلا ،تارشنلا( ةیمسرلا تاونقلا ىوتحم ىلع فرشُی
 :)طسوتم ىوتسم( ءامتنلااو ءلاولا جمارب رثأ سایق •

 .ءامتنلااو اضرلاو لعافتلا سیقت تانایبتساو تاودأ للاخ نم جماربلا میقُی
 
 :ةبولطملا ةیمیداكلأا تلاھؤملا

 .لامعلأا ةرادإ ،ةیرشبلا دراوملا ،ةماعلا تاقلاعلا يف سویرولاكب •
 
  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• CIPD SHRM, PHR, 
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .ةیسسؤملا تایلاعفلا ةرادإ وأ يلخادلا لصاوتلا لاجم يف ةربخ تاونس ٢ نع لقی لا ام •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

 :اًیونس ةذفنملا ةیلخادلا تایلاعفلاو تاردابملا ددع •
 ٪١٠٠ بسنب ماعلا للاخ يلخاد لصاوت جمارب وأ تایلاعفلا عیمج ذیفنت

 :يلخادلا لصاوتلا ةئیب نع نیفظوملا اضر ةبسن •
 .ةیسسؤملا حورلاو لصاوتلا تانایبتسا يف ٪٨٥ نع لقی لا اضر لدعم قیقحت

 :لاصتلاا تاونق عم نیفظوملا لعافت ةبسن •
 .)تارشنلا وأ دیربلا لثم( ةیمسرلا تاونقلا يف ٪٦٠ نع لقی لا يلخاد لعافت لدعم قیقحت

 :ءامتنلااو ءلاولا جمارب يف ةكراشملا لدعم •
 .ءامتنلاا ززعت تلامح وأ تایلاعف يف نیفظوملا نم ٪٧٠ نع لقی لا ام ةكراشم

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

   ةیرشبلا دراوملل ةماعلا ةرادلإا •
 
 
 
 
 
 

 ةیرشبلا دراوملا تایلمع راسم -٤
 :ماعلا فدھلا

 ةمظنلأاب ةسسؤملا مازتلا نمضی امب ،ةیلعافو ةقدب نیفظوملا نوؤشب ةطبترملا تاءارجلإاو تایلمعلا عیمج ذیفنت ىلإ راسملا اذھ فدھی
 .ةھجلا يبوسنم عیمجل ةمظّنمو ةسلس لمع ةبرجت قیقحتو ،حئاوللاو

 

 :تایلوؤسملاو ماھملا
 .ةدمتعملا ةمظنلأاو تاسایسلا بسحب ةمدخلا ءاھنإو نییعتلاو فیظوتلا تاءارجإ ذیفنت •
 .اًیقروو اًینورتكلإ مھتانایب ثیدحت ةعباتمو نیفظوملا تافلم ظفحو دادعإ •
 .اھریغو ،تایقرتلا ،فیلكتلا ،لقنلا ،تازاجلإا ،تارشابملا لثم ةیمویلا ةیلیغشتلا تلاماعملا فلتخم ةجلاعم •
 .اھدامتعا لبق اھقیقدتو ةیمسرلا جذامنلاو تاباطخلا دادعإ •
 .ةمظنلأا قفو مھتاراسفتسا ىلع درلاو ،نیفظوملاب ةقلعتملا تاءارجلإا ةسلاس نامضل ةفلتخملا تارادلإا عم قیسنتلا •

 

 :ةبولطملا تارادجلا
 :ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم :ىوتسم( يمیظنتلا مازتللاا •
 .ينھملا طابضنلاا يف ةودق نوكیو ،اھدصر دنع ةیرادلإا تافلاخملا حیحصتب ردابیو ،ةقدب حئاوللاو ةمظنلأا قّبطُی

•  
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 :)مدقتم :ىوتسم( ةقدلاو ةدوجلا ىلع زیكرتلا •

 .تاءارجلإا نیسحت يف مھاسیو ،جئاتنلا دامتعا لبق ةقیقدلا لیصافتلا نم ققحتیو ،ةدوجلا نم ةیلاع رییاعمب ھماھم زجنُی
 :)مدقتم :ىوتسم( تانایبلا عم لماعتلا يف ةیقادصملاو ةیرسلا •

 .ةساسحلا تامولعملا عم ةیلوؤسمو ةقثب لماعتیو ،تاقولأا عیمج يف تانایبلا ةیرس يعارُی
 :)طسوتم :ىوتسم( لاّعفلا لصاوتلا تاراھم •

 .ةباجتسلااو عامتسلاا نسحُیو ،ةموھفم ةقیرطب تاءارجلإا حرشیو ،نییلخادلا ءلامعلاو ءلامزلا عم حوضوب لصاوتی
 :)طسوتم :ىوتسم( نواعتلاو يعامجلا لمعلا •

 .راودلأا عیزوت يف ةنورم يدبیو ،ةكرتشملا ماھملا زاجنلإ ءلامزلا معدیو ،لمعلا قرف نمض ةیلاعفب كراشی
 

 :)ةیصصختلا( ةینفلا تارادجلا
 :)مدقتم :ىوتسم( ةینورتكللإا ةیرشبلا دراوملا ةمظنأب مامللإا •

 دنع ءلامزلا برّدیو ،اھب ةطبترملا ةینقتلا تلاكشملا لحیو ،(...SAP ،دراوم ،ریسم لثم) ةفلتخملا ةمظنلأا مادختسا دیجُی
 .ةجاحلا

 :)مدقتم :ىوتسم( نیفظوملا تافلمو تانایب ةرادإ •
 .ةجاحلا دنع اھیلإ لوصولا ةلوھس نمضیو ً،ایرود تافلملا ثدحُیو ،ةدمتعملا تاسایسلا قفو ةقدب تانایبلا ةفشرأ ذفنی

 :)مدقتم :ىوتسم( لمعلاو ةیندملا ةمدخلا حئاولو ةمظنأب ةفرعم •
 .رارمتساب ةیماظنلا تاثیدحتلا عباتیو ،اھقیبطت ةیفیك ىلإ نیرخلآا دشریو ،ةقدب ةمظنلأا رسّفُی

 :)طسوتم :ىوتسم( ةیرادلإا جذامنلاو ریراقتلا دادعإ •
 .ةحیحص ةقیرطب ةیمسرلا جذامنلا مدختسیو ،مظتنم لكشب ةیمویلا تاءارجلإا قثویو ،ةقیقد ةیلیغشت ریراقتّ دعُی

 :)مدقتم :ىوتسم( ةعرسو ةقدب تانایبلا ةجلاعم •
 .ةساسحلا تانایبلل ةجودزم ةعجارم يرجیو ةمظنلأا عم اھقفاوت نم ققحتیو ،ءاطخأ نود يسایق تقو يف تانایبلا لخدُی

 
 :بولطملا يملعلا لھؤملا

 ام وأ ،ةیرادلإا تامولعملا مظن ،لامعلأا ةرادإ ،ةیرشبلا دراوملا ةرادإ :ةیلاتلا تاصصختلا دحأ يف مولبدلا ةجرد نع لقی لا •
 اھلداعی

 

  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا
• CIPD SHRM, PHR, 

 
 :ةبولطملا ةربخلا

 ةیموكحلا ةیرشبلا دراوملا ةمظنأ عم لماعتلا يف ةربخ ھیدل نم لضّفی •
 

  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا
  زاجنإ ةبسن •

 .دمتعملا ةینمزلا ةلودجلا للاخ تلاماعملا زاجنإ
  ىصقأ دحب لمع يموی زواجتی لا ثیحب زاجنلإا ىوتسم نیسحت

 اضرلا ىوتسم •
  .ةیلیغشتلا تامدخلا نم نیدیفتسملاو نیفظوملا اضر٪٩٥ قیقحت

  ریوطتلا يف ةمھاسملا •
 .تایلمعلاب ةطبترملا جذامنلاو تاءارجلإا ىلع تاریوطت ٢ نع لقی لا امب ةمھاسملا

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

   ةیرشبلا دراوملل ةماعلا ةرادلإا •
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  يرامثتسلاا راسملا ً:انماث
 :ماعلا فدھلا
 تاذ عیراشملا لیغشتو ،ةیرامثتسلاا صرفلا ریوطتو فاشكتسا للاخ نم ةعماجلل ةیلاملا ةمادتسلاا زیزعت
 يموكحلا لیومتلا ىلع دامتعلاا لیلقت يف مھسی امم ،ةیعونلا تاكارشلا ربع ةیتاذلا دراوملا ةیمنتو ،دئاعلا
 .قافنلإا ةءافك عفرو
 

 ةیرامثتسلاا عیراشملا ةرادإو ریوطت راسم -١
 :ماعلا فدھلا
 قیقحت نامضو ،ةیلاع ةءافكب ةیرامثتسلاا عیراشملا لیغشتو ریوطتو فاشكتسا للاخ نم يرامثتسلاا دئاعلا قیقحتو ةیلاملا ةمادتسلاا زیزعت
 .اھتایجیتارتساو ةعماجلا تاھجوتل اًقفو ةیلیغشتلا ةیحبرلا تافدھتسم

 :تایلوؤسملاو ماھملا
 .ةعماجلا تاھجوت عم ىشامتت ةدعاو ةیرامثتسا صرف فاشتكلا تانایبلاو قاوسلأا لیلحتو دصر •
 .رامثتسلاا تارارق معدو ةحرتقملا عیراشملل ةیلاملاو ةیداصتقلاا ىودجلا تاسارد دادعإ •
 .ذیفنتلل ةلباق عیراشم ىلإ راكفلأا لیوحتو ةركتبم لامعأ جذامن ریوطتو میمصت •
 .يلیغشتلاو يلاملا ءادلأا تارشؤم ةعباتمو ةیرامثتسلاا عیراشملا لیغشتو ةرادإ •
 .نیرمثتسملاو ءاكرشلا عم ةلاعف ةینھم تاقلاع ءانبو ةیرامثتسلاا دوقعلا ةرادإ •
 .دئاوعلا ةمادتسا نامضل فیفختلا ططخ عضوو رطاخملا ةرادإو لیلحت •
 .ةیریوطتلا تایصوتلاو ةیرامثتسلاا دئاوعلاو عیراشملا ءادأ نع ةیرود ریراقت عفر •
 .ذیفنتلا ةءافك ىلع رثؤت ةیلیغشت تایدحت يأ ةجلاعمل ةینعملا تاھجلا عم قیسنتلا •

 :ةبولطملا تارادجلا
 ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

  :)مدقتم ىوتسم( يراكتبلااو يلیلحتلا ریكفتلا •
 .ةعماجلل ةفاضم ةمیق ققحت ةیرامثتسا لاًولح ركتبیو ةدیدج صرف نع ثحبی

  :)مدقتم ىوتسم( تانایبلا ىلع ينبملا رارقلا ذاختا •
 .ةقیقد ةیداصتقاو ةیلام تارشؤم ىلع ءًانب صرفلاو عیراشملا مّیقُی

  :)مدقتم ىوتسم( میظنتلاو طیطختلا •
 .لاّعفلا ذیفنتلا نمضی امب ةیرامثتسلااو ةیلیغشتلا ططخلا میظنتو دادعإ نقتُی

  :)طسوتم ىوتسم( ةیلوؤسملا لمحتو ةردابملا •
 .اھجئاتن عباتیو ةیرامثتسلاا تاردابملا ذیفنتو حارتقاب ردابی

 :)طسوتم ىوتسم( ریثأتلاو ضوافتلا •
 .نیفرطلل جئاتنلا لضفأ نامضل ءاكرشلاو نیرمثتسملا عم تاشاقنلا ةرادإ دیجُی 

  :)طسوتم ىوتسم( جئاتنلا ىلع زیكرتلاو لاّعفلا لصاوتلا •
 .ةددحملا ةفلكتلاو ةدوجلاو تقولا نمض رامثتسلاا فادھأ قیقحت ىلع صرحیو حوضوب تامولعملا لقنی

 
 )ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا

  :)مدقتم ىوتسم( ةیلاملاو ةیداصتقلاا ىودجلا لیلحت •
 .ةقیقد ةیرامثتسا تارارق ذاختا نم نكّمُت ةلماش تاسارد دعُی

  :)مدقتم ىوتسم( ةیرامثتسلاا عیراشملاو تاردابملا ریوطتو میمصت •
 .ةطبضنم ةیسسؤم ةئیب نمض ذیفنتلل ةلباق عیراشم ىلإ راكفلأا لوّحُی

  :)مدقتم ىوتسم( عورشملا ةایح ةرود ةرادإ •
 .ةدمتعم تایجھنم قفو قلاغلإاو لیغشتلا ىلإ ةركفلا نم عورشملا لحارم عباتُی

  :)طسوتم ىوتسم( ةینازیملا ةرادإو فیلاكتلا دصر •
 .يرود لكشب رامثتسلاا ىلع دئاعلا مّیقُیو يلاملا مازتللاا عباتی

 :)طسوتم ىوتسم( تاكارشلا ءانبو يرامثتسلاا قیوستلا •
 .نیلمتحملا ءاكرشلاو نیرمثتسملا عم لصاوتلا ززعُت ةیفارتحا قرطب صرفلا ضرعی 

  :)طسوتم ىوتسم( ةیرامثتسلاا رطاخملا ةرادإو لیلحت •
 .اھنم دحلل ةلاّعف اطًطخ عضیو عیراشملل ةلمتحملا رطاخملا دّدحُی
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 :ةبولطملا ةیملعلا تلاھؤملا
 .عیراشملا ةرادإ وأ ،لیومتلا ،داصتقلاا ،لامعلأا ةرادإ يف سویرولاكب
 :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

PMP  
 
 :ةبولطملا تاربخلا

 .ةقلاعلا تاذ صاخلا عاطقلا ةئیب يف وأ ةیرامثتسلاا عیراشملا لیغشت وأ ریوطت يف تاونس )٤( نع لقت لا ةیلمع ةربخ •
 
 :ءادلأا سایق تارشؤمو فادھلأا

 :اًیونس ةدمتعملاو ةروطملا ةیرامثتسلاا صرفلا ددع •
 اًیونس ةدیدج ةیرامثتسا صرف ٥ نع لقی لا ام دامتعاو ریوطت 

  :عیراشملل ينمزلا لودجلاب مازتللاا ةبسن •
 .ددحملا ينمزلا راطلإا نمض عیراشملا نم ٪٩٠ ذیفنت

  :ةینازیملاب مازتللاا ةبسن  •
 .ةذفنملا عیراشملا نم ٪٩٥ يف ةددحملا ةینازیملا زواجت مدع

 :(ROI) يرامثتسلاا دئاعلا ةبسن •
 .طسوتملا يف ٪١٥ نع لقی لا دئاع لدعم قیقحت

  :ةعقوملا ةیرامثتسلاا تاكارشلا ددع •
 .اًیونس تاكارش وأ تایقافتا ٣ نع لقی لا ام ماربإ

 :اًیونس حاجنب ةقلغملا عیراشملا ددع •
 .ةددحملا ةیلاملا ةنسلا للاخ ةذفنملا عیراشملا نم ٪١٠٠ قلاغإ 

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملاب ةینعملا ةھجلا

 رامثتسلال ةماعلا ةرادلإا •
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 ةیسسؤملا عیراشملا ذیفنتو ةرادإ ً:اعسات
 :ماعلا فدھلا
 تاسرامملا لضفأ قیبطت للاخ نم ،ةیلعافو ةءافكب عیراشملا ذیفنتو ةرادإو طیطخت نم ةھجلا نیكمت
 .ةبولطملا ةدوجلابو ،ةینازیملا نمض ،ددحملا تقولا يف فادھلأا قیقحت نامضو ،ةیفارتحلاا تایجھنملاو
 

 عیراشملا لیلحتو طیطخت راسم -١
 :ماعلا فدھلا
 دراوملا ریدقتو تابلطتملا لیلحتو عورشملا قاطن دیدحت للاخ نم ،ةنیتم ةیملع سسأ ىلع عیراشملا سیسأت ىلإ راسملا اذھ فدھی
 .ذیفنتلا ءانثأ رطاخملاو تافارحنلاا نم لّلقُیو احًجان اًقلاطنا نمضی امب ،ةقیقد ةیلامو ةینمز ةطخ عضوو
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا
 :اھنم ،ةیساسلأا ماھملا نم ةعومجم راسملا اذھ نمضتی

 .ةینعملا تاھجلا عم نواعتلاب عورشملا قاثیم دادعإ •
 .ةیلیغشتلاو ةینفلا تابلطتملا دیدحتو عورشملا قاطن لیلحت •
 .ةیلولأا فیلاكتلا ةطخو ينمزلا لودجلا ةغایص •
 .ةیقابتسا ططخ عضوو قلاطنلاا ةلحرم يف ةلمتحملا رطاخملا دیدحت •
 .اھلیلحتو تانایبلا عمجل ةفلتخملا لمعلا قرف عم قیسنتلا •
 .تادامتعلاا ةعباتمو ذیفنتلا قیرف ىلإ طیطختلا قئاثو میلست •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
 :ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم :ىوتسم( طیطختلاو يلیلحتلا ریكفتلا •
 .ةلمتحملا تایدحتلا رابتعلاا يف ذخأت ةیعقاو اطًطخ عضیو ،ةیلمع تاوطخ ىلإ اھلوّحیو ةیلولأا تانایبلا للحُی

 :)مدقتم :ىوتسم( يجھنملاو يمیظنتلا مازتللاا •
 .طیطختلاو لیلحتلا لحارم عیمج قیثوتب مزتلیو ،عورشملا ططخ ءانب يف ةیمسرلا تامیلعتلاو ةمظنلأا يعارُی

 :)طسوتم :ىوتسم( نواعتلاو يعامجلا لمعلا •
 .لیلحتلا ءانثأ راودلأا عیزوت نسحُیو ،عورشملا قئاثو ةغایصو تانایبلا عیمجتل تاصصختلا ةددعتم قرف عم نواعتی

 
 :)ةیصصختلا( ةینفلا تارادجلا

 )مدقتم :ىوتسم( (Project Charter) عورشملا قاثیم دادعإ •
 .ةقدب ةحلصملا باحصأو ھفادھأو عورشملا قاطن دّدحُت ةیمسر ةقیثو ئشنی

 :)مدقتم :ىوتسم( لمعلا قاطنو تابلطتملا لیلحت •
 .ذیفنتلل ةلباق تابلطتم ىلإ اھلیوحتو نیدیفتسملا تاجایتحا دیدحتل لمع شروو تلاباقم يرجُی

 :)طسوتم :ىوتسم( دراوملاو فیلاكتلا ةطخو ينمزلا لودجلا دادعإ •
 .اًقیقد اًینمز لاًودج غیصیو ،دراوملا طیطختو فیلاكتلا ریدقتل ةیفارتحا تاودأ مدختسی

 
 :بولطملا يملعلا لھؤملا

o ةسدنھلا ،عیراشملا ةرادإ :ةیلاتلا تاصصختلا دحأ يف سویرولاكبلا ةجرد،  
 
  :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• PMP – Project Management Professional 
• PMI-SP – Scheduling Professional 

 
 :ةبولطملا ةربخلا

 .لامعلأا لیلحت وأ عیراشملا طیطخت لاجم يف تاونس 3 نع لقت لا ةربخ •
 
  ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

  ناقتلإا ىوتسم •
 .ةیلعفلا جئاتنلاب ةنراقم ةیلاملاو ةینمزلا تاریدقتلا يف ةقد٪٩٥ قیقحت

  زاجنلإا ىوتسم •
 .ةدمتعمو ةحضاو لیلحت ةطخ ىلع ءًانب تقلطنا يتلا عیراشملا ددع
 ٪٩٥ ةبسنب كلذل ةدمتعملا ةینمزلا ةلودجلل اقفو ةینیتورلا ةیمویلا ماھملا زاجنإ
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 ةدوجلا ىوتسم •

 .ةیسسؤملا رییاعملا قفو لمعلا ةطخو عورشملا قاثیم قئاثو ةدوج ٪٩٥ قیقحت
 اضرلا ىوتسم •

 .ماھملا ةطخو عورشملا قاطن حوضو نع ذیفنتلا قرف اضر٪٩٥ قیقحت
  نیسحتلا ىوتسم •

  ةنسلا للاخ نیتردابم نع لقی لا ام راكتباب تاءارجلإا ةدوج نیسحت
 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  ةینازیملاو طیطختلل ةماعلا ةرادلإا •
 
 
 
 
 

 عیراشملا ذیفنت ةدوجو ةعباتم راسم -٢
 :ماعلا فدھلا

 دوھجلا قیسنتو ،ةدمتعملا ةدوجلا رییاعم قیبطتو ،يلحرملا مدقتلل ةرمتسملا ةعباتملا للاخ نم ةیلاع ةدوجو ةءافكب عیراشملا ذیفنت نامض
 .ةددحملا ةینفلا رییاعملاو ةفلكتلاو تقولاب مازتللاا ققحی امب ،ةینعملا تاھجلا نیب

 :تایلوؤسملاو ماھملا
 .ةدمتعملا ةینمزلا ططخلاب اھتنراقمو ةیلحرملاو ةیمویلا ماھملا ذیفنت ةعباتم •
 .ةبسانملا تاجلاعملا حارتقاو اھبابسأو تافارحنلاا دیدحتو عیراشملل يلعفلا مّدقتلا نم ققحتلا •
 .مازتللااو ةدوجلا تارشؤمو زاجنلإا بسن حضوت )ةیرھش/ةیعوبسأ( ةیرود ءادأ ریراقت دادعإ •
 .عورشملا لحارم عیمج للاخ اھقیبطت ةعباتمو ةدوجلا نامض ةطخ دادعإ •
 .صحفلا جئاتن قیثوتو عیراشملا تاجرخمل ةینفو ةینادیم تاعجارم ذیفنت •
 .ةلجسملا تاظحلاملل نیسحتلاو حیحصتلا تاءارجإ ذیفنت ةعباتم •
 .ةدوجلاب ةطبترملا تاسرامملاو رییاعملا ىلع عیراشملا قرف بیردت •
 .ةینفلاو ةیلیغشتلا فادھلأا قیقحت نامضل ةقلاعلا تاذ تاھجلاو تارادلإا عم قیسنتلا •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
 ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا
 .ذیفنتلا يف لماكتلا قیقحتو راودلأا حوضو نامضل لمعلا قرف نیب ةیلاعفب قسّنی :)مدقتم ىوتسم( نواعتلاو قیسنتلا تاراھم
 .ذیفنتلا ءانثأ تاریغتملاو ةیلیغشتلا تایدحتلا عم ةءافكب لماعتی :)طسوتم ىوتسم( طغضلا تحت لمعلاو ةنورملا
 .ركبم تقو يف تافارحنلاا فشتكیو ةیانعب لامعلأا عجاری :)مدقتم ىوتسم( ةقدلاو لیصافتلل هابتنلاا
 .ةددحملا ةینفلاو ةینمزلا رییاعملا قفو عورشملا فادھأ قیقحت ىلع صرحی :)مدقتم ىوتسم( عورشملا جئاتنو ةدوجلا رییاعمب مازتللاا
 .عیراشملل يقیقحلا عضولا سكعت ةحضاوو ةقیقد ریراقت مّدقی :)طسوتم ىوتسم( ریراقتلاو لصاوتلا يف ةیفافشلا
 
 )ةینفلا( ةیصصختلا تارادجلا

  :)مدقتم ىوتسم( ةطخلا لباقم لامعلأا ذیفنت ةعباتم •
 .ةعقوتملا تاجرخملاو ةینمزلا ططخلاب زاجنلإا نراقیو ةقدب ماھملا عباتُی

  :)مدقتم ىوتسم( ةدوجلاو ءادلأا ریراقت دادعإ •
 .تافارحنلااو مازتللاا تارشؤمو مدقتلا بسن حضوت ةیلیلحت ریراقت دعُی

  :)طسوتم ىوتسم( ةیلیغشتلا تارییغتلا ةرادإ •
 .ھتدوجو عورشملا قاطن ىلع اھرثأ دّدحُیو ذیفنتلا ءانثأ لیدعتلا تابلط مّیقُی

 :)مدقتم ىوتسم( ينفلا قیقدتلاو ةدوجلا تاعجارم ذیفنت •
 .ةیذیفنتلاو ةینفلا رییاعملل اھتقباطم نم دكأتلل اًینادیم تاجرخملا عجارُی 

  :)طسوتم ىوتسم( ةیمقرلا ةعباتملا تاودأ مادختسا •
 .ذیفنتلا ةدوجو مدقتلا دصر يف ةینورتكللإا ةمظنلأا مادختسا دیجُی
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  :)طسوتم ىوتسم( ةدوجلا ةرادإ رییاعمب مامللإا •

 .ءادلأا ةءافكو تایلمعلا ةدوج نامضل ةیلودلا رطلأا قّبطُی
 

 :بولطملا يملعلا لھؤملا
 .ةسدنھلا ،عیراشملا ةرادإ :ةیلاتلا تاصصختلا دحأ يف سویرولاكبلا ةجرد •

 راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا
PMP  

 
 :ةبولطملا ةربخلا

 .ينفلا قیقدتلا وأ اھتدوج ةبقارم وأ عیراشملا ذیفنت يف تاونس )٤( نع لقت لا ةیلمع ةربخ •

 :ءادلأا سایق تارشؤمو فادھلأا
  :دمتعملا ينمزلا لودجلا قفو ةذفنملا عیراشملا ةبسن •

 عیراشملا ددع يلامجإ نم ٪٩٥نع لقت لاا
 :ةینفلا ةدوجلا رییاعمب مازتللاا ةبسن •

 .ىلولأا ةرملا نم صحفلا زاتجت عورشملا تاجرخم نم ٪٩٥ نع لقت لاا
  :اًیرھش ةرداصلا ةدوجلاو ءادلأا ریراقت ددع •

 .طشن عورشم لكل لقلأا ىلع نلاماش ناریرقت
 :ذیفنتلا ریراقت ةیفافشو حوضو نع اضرلا ىوتسم •

 .ایلعلا ةرادلإا مییقت نم ٪٩٠ نع لقی لاا
 :ةلحرم لك للاخ ةدوجلا ةطخ ذیفنت ةبسن •

  ٪١٠٠ نع ةدوجلا ةبسن لقت لاأ
  :تافارحنلااو تاظحلاملا ةجلاعم يف قرغتسملا تقولا ةبسن •

 .اھلیجست خیرات نم لمع مایأ ٥ زواجتی لاا
 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملاب ةینعملا ةھجلا
 عیراشملل ةماعلا ةرادلإا
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 قفارملا لیغشتو ةرادإ راسم ً:اعسات
 :ماعلا فدھلا
 لیغشتو تاسایس عضو للاخ نم ةیعماجلا قفارملا عیمج ةءافكو ةمادتسا نامض ىلإ راسملا اذھ فدھی
 ةنمآ ةئیب ریفوتو ،ةیتسجوللاو ةینفلا تامدخلاو ةنایصلا ىلع فارشلإاو ،ةیلاع ةءافكب قفارملا ةرادإ ةمظنأ
 .ةدوجلا رییاعم ىلعأب ةیرادلإاو ةیمیلعتلا ةیلمعلا معدت ةأیھمو
 

 قفارملل ةنایصو لیغشتو ةرادإ راسم -١
 :ماعلا فدھلا
 لیغشت ةعباتمو ،ةیحیحصتلاو ةیئاقولا ةنایصلا جمارب ذیفنت للاخ نم ةیعماجلا قفارملا عیمج لمع ةمادتسا نامض ىلإ راسملا اذھ فدھی
 .ةیرادلإاو ةیمیلعتلا ةطشنلأل ةأیھمو ةنمآ ةئیب ققحی امب ،)ةیندملا لامعلأا ،ةرانلإا ،فییكتلا ،ةكابسلا ،ءابرھكلا( ةیمویلا ةیویحلا ةمظنلأا
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا
 :اھنم ،ةیساسلأا ماھملا نم ةعومجم راسملا اذھ نمضتی

 .قفارملل ةیمویلا لیغشتلا ططخ ذیفنت ىلع فارشلإا •
 .اھقیثوت نم دكأتلاو ةیرودلا ةنایصلا لامعأ ةعباتم •
 .اھحلاصلإ قیسنتلاو ةئراطلا لاطعلأل ةیروفلا ةباجتسلاا •
 .ةیویحلا ةمظنلأاو قفارملا ةلاح نع ةیرود ریراقت عفر •
 .ةیلخادلا ةنایصلا قرف وأ نیلواقملا ءادأ ةبقارم •
 .ةنایصلاو لیغشتلا لامعأ عیمج يف ةملاسلا رییاعم قیبطت نم دكأتلا •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
 :ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم :ىوتسم( طابضنلااو ةدوجلاب مازتللاا •
 .ةدمتعملا ةدوجلاو ةملاسلا رییاعم قفو لامعلأا ذیفنت ىلع ظفاحی

 :)طسوتم :ىوتسم( ةعرسب تلاكشملا لح •
 .ةیرذجً لاولح حرتقیو ةیلعافب ةیلیغشتلا لاطعلأا عم لماعتی

 :)طسوتم :ىوتسم( يعامجلا لمعلاو نواعتلا •
 .ةمدخلا ةیرارمتسا نامضل ىرخلأا لیغشتلا قرف عم لماكتی

 :)ةیصصختلا( ةینفلا تارادجلا
 :)مدقتم :ىوتسم( ةیرودلا ةیئاقولا ةنایصلا لامعأ ذیفنت •

 .لاطعلأا لیلقتل اھدیعاوم يف ةنایصلا ءارجإ نمضی
 :)مدقتم :ىوتسم( ةئراطلا لاطعلأا ةجلاعم •

 .يعیبطلا اھعضو ىلإ قفارملا دیعیو ةیلیغشتلا لاطعلأل ةعرسب بیجتسی
 :)طسوتم :ىوتسم( ةیمویلا ةیویحلا ةمظنلأا لیغشت •

 .رمتسم لكشب ةرانلإاو فییكتلاو هایملاو ءابرھكلا ةمظنأ لیغشت عباتی
 :)طسوتم :ىوتسم( رایغلا عطقو دراوملا طیطخت •

 .ةنایصلاو لیغشتلا ططخ ذیفنتل ةمزلالا تامزلتسملا رفاوت نم دكأتی
 
 :بولطملا يملعلا لھؤملا

 قفارملا ةرادإ ،ةیندملا ةسدنھلا ،ةیئابرھكلا وأ ةیكیناكیملا ةسدنھلا :ةیلاتلا تاصصختلا دحأ يف سویرولاكبلا ةجرد •
 
 :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا دامتعلاا

• (CMRP), (CFM), (BOC) 
 :ةبولطملا ةربخلا

 .قفارملل ةماعلا ةنایصلاو لیغشتلا لاجم يف تاونس 3 نع لقت لا ةیلمع ةربخ •
 .(BMS – Building Management System) ةجمدملا لیغشتلا ةمظنأ ةرادإب ةفرعم ھیدل نم لضّفی •
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 :ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

  زاجنلإا ىوتسم •
 دمتعملا ينمزلا لودجلل اقفوو اھدیعاوم يف ةیئاقولا ةنایصلا ذیفنت يف ٪١٠٠ قیقحت

  ةباجتسلاا ىوتسم •
 .فدھتسملاب ةنراقم ةئراطلا لاطعلأل ةباجتسلاا نمز يف ٪١٠٠ قیقحت

  اضرلا ىوتسم •
 .ةمدقملا تامدخلاو قفارملا ةیزھاج نع نیدیفتسملا اضر يف ٪٩٠ قیقحت

  نیسحتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ نیتردابم نع لقی لا امب راكتباب قفارملا ةنایصو لیغشتو ةرادإ نیسحت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  قفارملل ةماعلا ةرادلإا •
 
 
 

 
 

 ةماعلا ةحصلاو ةفاظنلا ةرادإ راسم -٢
 :ماعلا فدھلا
 ،ةیرودلاو ةیمویلا ةفاظنلا لامعأ ىلع فارشلإا للاخ نم ةیعماجلا قفارملا عیمج لخاد ةیحصو ةفیظن ةئیب ریفوت ىلإ راسملا اذھ فدھی
 .راوزلاو نیفظوملاو بلاطلا ةبرجت زیزعت يف مھسی امب ةماعلا ةحصلا رییاعمب مازتللاا ةعباتمو ،تایافنلا ةرادإو
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا
 :اھنم ،ةیساسلأا ماھملا نم ةعومجم راسملا اذھ نمضتی

 .ةیعماجلا قفارملاو ينابملا لخاد ةفاظنلا لامعأ ىلع يمویلا فارشلإا •
 .ءادلأا رییاعمب مازتللاا نم دكأتلاو ةفاظنلا تاكرش دوقع ةعباتم •
 .اھذیفنت ةعباتمو ةیرودلا ةقیمعلا ةفاظنلا ططخ دادعإ •
 .نمآ لكشب اھنم صلختلاو تایافنلا زرفو عمج تایلمع ةرادإ •
 .اھتجلاعمو تاظحلاملا قیثوتو ةیرود شیتفت تلاوج ءارجإ •
 .ةماعلا ةحصلاو ةفاظنلا ىوتسم لوح ایلعلا ةرادلإل ةیرود ریراقت میدقت •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
 :ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم :ىوتسم( ةفاظنلاو ةحصلا رییاعمب مازتللاا •
 .لامعلأا عیمج يف ةیحصلا تاسرامملا لضفأ قیبطتب دیقتی

 :)طسوتم :ىوتسم( تقولا ةرادإو میظنتلا •
 .ةیرادلإاو ةیمیداكلأا ةطشنلأا نیب ضراعتلا للقت ةقیرطب ةیرودلاو ةیمویلا لامعلأل ططخُی

 :)طسوتم :ىوتسم( قیرفلا حورب لمعلاو نواعتلا •
 .ةفاظنلا ةمادتسا نامضل ةفلتخملا تارادلإا عم قسنُی

 
 :)ةیصصختلا( ةینفلا تارادجلا

 :)مدقتم :ىوتسم( نیلواقملاو ةفاظنلا قرف ةرادإ •
 .ءادلأا رییاعمب نیلواقملا مازتلا نمضیو ةیمویلا لمعلا قرف ھجوی

 :)مدقتم :ىوتسم( اھنم نملآا صلختلاو تایافنلا ةرادإ •
 .حئاوللا بسح ةیئایمیكلا وأ ةیبطلا تایافنلا نم صلختلاو تایافنلا زرف جمارب قبطی

 :)طسوتم :ىوتسم( ةیرودلا ةفاظنلا ططخ دادعإ •
 .قفارملاو ينابملا يف ةقیمعلا ةفاظنلا لامعلأ لوادج عضی

 :)طسوتم :ىوتسم( ةحصلاو ةفاظنلا ىوتسم ىلع شیتفتلا •
 .ءادلأا ىوتسم نع ةیرود ریراقت عضیو ةیباقر تلاوج يرجی
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 :بولطملا يملعلا لھؤملا

 اھلداعی ام وأ ،ةیئیبلا مولعلا ،ةماعلا ةحصلا :ةیلاتلا تاصصختلا دحأ يف مولبدلا ةجرد •
 
 :ةبولطملا ةربخلا

 .ةماعلا ةحصلا وأ ةفاظنلا ةرادإ لاجم يف تاونس 3 نع لقت لا ةیلمع ةربخ •
 (OSHA) ةینھملا ةملاسلاو ةحصلا رییاعم يف وأ تایافنلا ةرادإ يف ةینھم تارود ھیدل نم لضفی •

 
 :ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

  اضرلا ىوتسم •
 .ةیعماجلا قفارملا ةفاظن نع نیدیفتسملا اضر يف ٪١٠٠ قیقحت

  مازتللاا ىوتسم •
 .ةینمزلا اھتلودجو ةیرودلا ةفاظنلا ططخب مازتللاا يف ٪٩٥ قیقحت

  ةیزھاجلا ىوتسم •
 .بسانملا تقولا يف ةمدختسملا داوملاو ةفاظنلا تاودأ ةیزھاج يف ٪٩٠ قیقحت

  نیسحتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ نیتردابم نع لقی لا ام راكتباب ةماعلا ةحصلاو ةفاظنلا تایلمع ءادأ نیسحت
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت
 كلذل دمتعملا ينمزلا لودجلل اقفو ةیباقرلا تلاوجلا ءارجإب ةماعلا ةحصلاو ةفاظنلا تایلمع ءادأ نیسحت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  قفارملل ةماعلا ةرادلإا •
 
 
 
 
 
 

 ءارضخلا تاحطسملاو قئادحلا ةرادإ  -٣
 :ماعلا فدھلا
 ،اھتمادتساو ةیعماجلا ةئیبلا ةیلامج ززعی امب يعماجلا مرحلا لخاد ءارضخلا تاحطسملاو قئادحلا ةنایصو ریوطت ىلإ راسملا اذھ فدھی
 .راوزلاو ،نیفظوملاو ،بلاطلل ةحیرمو ،ةیحص ةئیب ققحیو
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا
 :اھنم ،ةیساسلأا ماھملا نم ةعومجم راسملا اذھ نمضتی

 .ةعماجلا لخاد ءارضخلا تاحطسملاو قئادحلا ریوطتل ططخ عضو •
 .دیمستلاو میلقتلاو يرلا لامعأ ذیفنت ةعباتمو ةنتسبلا قرف ىلع فارشلإا •
 .تاعورزملا ةیامحو تافلآا ةحفاكم جمارب ذیفنت •
 .تاحطسملاب ةیانعلل ةمزلالا ةیعارزلا داوملاو تاودلأا ریفوت ةعباتم •
 .ءارضخلا ةعقرلا ةدایزو ریجشتلا تاردابم ىلع فارشلإا •
 .ةیئیبلا عیراشملاو ءارضخلا تاحطسملا ةلاح نع ةیرود ریراقت دادعإ •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
 :ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم :ىوتسم( ةدوجلاو لیصافتلاب مامتھلاا •
 .ءارضخلا تاحطسملل يلامجلا رھظملاب ةیانعلا نم ىوتسم ىلعأ قیقحت ىلع صرحی

 :)طسوتم :ىوتسم( تقولا ةرادإو میظنتلا •
 .ةمادتسلاا نمضت ریجشتلاو تاعورزملاب ةیانعلل لوادج عضی

 :)طسوتم :ىوتسم( يعامجلا لمعلاو نواعتلا •
 .ةیعماجلا ةئیبلا ةرادإ يف لماكتلا قیقحتل ىرخلأا تارادلإا عم ماجسناب لمعی
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 :)ةیصصختلا( ةینفلا تارادجلا

 :)مدقتم :ىوتسم( قئادحلا ریوطتو میمصت •
 .ةمادتسلااو لامجلا رییاعم يعارت ءارضخلا تاحطسملاو قئادحلل ةیمیمصت ططخ عضی

 :)مدقتم :ىوتسم( تاحطسملاب ةیانعلا قرف ةرادإ •
 .ةعوضوملا ططخلاب مازتللاا نمضیو ةنتسبلا قرف ىلع فرشی

 :)طسوتم :ىوتسم( ةیرودلا ةنایصلاو يرلا جمارب ذیفنت •
 .تافلآا ةجلاعمو دیمستلاو میلقتلاو يرلل ةقیقد لوادج قبطی

 :)طسوتم :ىوتسم( ةیعارزلا دراوملا ةرادإ •
 .رمتسم لكشب تاحطسملا ةنایصل ةمزلالا داوملاو تاودلأا ریفوت عباتی

 
 :بولطملا يملعلا لھؤملا

 ةیئیبلا مولعلا ،ةیعارزلا ةسدنھلا وأ ةعارزلا :ةیلاتلا تاصصختلا دحأ يف سویرولاكبلا وأ مولبدلا ةجرد •
 
 راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• (CGM) 
• Landscape Industry Certified Technician 

 
 :ةبولطملا ةربخلا

 .ءارضخلا تاحطسملا ةرادإ وأ ةنتسبلا لاجم يف تاونس 3 نع لقت لا ةیلمع ةربخ •
 يتابنلا ءاطغلاو ةبرتلا ةرادإ يف وأ ةثیدحلا يرلا مظن يف ةینھم تاداھش ھیدل نم لضفی •

 
 :ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

  ءارضخلا تاحطسملا ىوتسم •
 .ةددحملا لوادجلا قفو اھتنایص متت يتلا ءارضخلا تاحطسملا يف ٪٩٥ قیقحت

  ةیعماجلا ةئیبلا ةیلامج ىوتسم •
  ةیعماجلا ةئیبلا ةیلامج ىوتسم يف ٪٩٠ قیقحت

  اضرلا ىوتسم •
 .نیدیفتسملا اضر يف ٪٩٥ قیقحت

  مازتللاا ىوتسم •
 .ةیرودلا ةنایصلاو يرلا ططخب قرفلا مازتلا يف ٪١٠٠ قیقحت

  عسوتلا ىوتسم •
 .ةیئیبلا ةمادتسلااو ریجشتلا تاردابم يف ٪٧٠ قیقحت

  نیسحتلا ىوتسم •
 ةنسلا للاخ نیتردابم نع لقی لا ام میدقتب ءارضخلا تاحطسملاو قئادحلا ةرادإ ءادأ نیسحت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  قفارملل ةماعلا ةرادلإا •
 
 
 
 
 

 تابكرملاو لقنلا ةرادإ  -٤
 :ماعلا فدھلا
 بلاطلل ةبسانملاو ةنملآا لقنلا لئاسو ریفوت نامضو ،ةیلاع ةءافكب يعماجلا تابكرملا لوطسأ لیغشتو ةرادإ ىلإ راسملا اذھ فدھی
 .ةعماجلل ةیرادلإاو ةیلیغشتلا تاجایتحلاا ةیبلتل تلاحرلا لوادج میظنتو تابكرملا ةنایص ىلإ ةفاضلإاب ،راوزلاو نیفظوملاو
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا
 :اھنم ،ةیساسلأا ماھملا نم ةعومجم راسملا اذھ نمضتی

 .ةیعوبسلأاو ةیمویلا تابكرملا لیغشت لوادج دادعإ •
 .ةئراطلاو ةیرودلا تابكرملا ةنایص ةعباتم •
 .ةدایقلا ءادأ طبضو نیقئاسلا ىلع فارشلإا •
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 .)تدجو نإ( ةیجراخلا لقنلا تاكرش عم دوقعلا ةرادإ •
 .لیغشتلا فیلاكتو دوقولا كلاھتسا نع ةیرود ریراقت عفر •
 .اھتءافك نیسحتو لقنلا تامدخ ریوطتل لولح حارتقا •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
 :ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم :ىوتسم( تامیلعتلاو ةمظنلأاب مازتللاا •
 .تابكرملا لیغشتب ةقلعتملا ةیمیظنتلاو ةیرورملا تامیلعتلا عیمج قبطی

 :)طسوتم :ىوتسم( تقولا ةرادإو میظنتلا •
 .ةیمویلا تلاحرلاو تابكرملا ةكرحل ةقیقد لوادج عضی

 :)طسوتم :ىوتسم( نیدیفتسملا عم لاّعفلا لصاوتلا •
 .ةنورمب مھعم قسنیو نیفظوملاو بلاطلا تاجایتحلا بیجتسی

 
 :)ةیصصختلا( ةینفلا تارادجلا

 :)مدقتم :ىوتسم( تابكرملا لوطسأ ةرادإ •
 .ةعماجلل ةعباتلا تابكرملا عیمج ةنایصو لیغشت ىلع فرشُی

 :)مدقتم :ىوتسم( ةئراطلاو ةیرودلا ةنایصلا ططخ دادعإ •
 .لیغشتلا ءانثأ لاطعلأا لیلقتل ةینفلا تابكرملا ةیزھاج نم دكأتی

 :)طسوتم :ىوتسم( تابكرملا عیزوتو لقنلا تاراسمل طیطختلا •
 .ةءافكلا دیزتو فیلاكتلا للقت ةیلیغشت ططخ عضی

 :)طسوتم :ىوتسم( لقنلا تامدخ يدوزم عم تادقاعتلا ةرادإ •
 .ةمدقملا ةمدخلا ةدوج نامضل ةیجراخلا تاكرشلا دوقع عباتی

 
 :بولطملا يملعلا لھؤملا

  ةقلاعلا تاذ تاصصختلا دحأ يف ىلع مولبدلا ةجرد •
 
 :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• (CTP) 

• (CAFM) 
 
 :ةبولطملا ةربخلا

 تابكرملا ةنایص يف وأ تایتسجوللاو لقنلا ةرادإ يف ةینھم تاداھش ھیدل نم لضفی •
 
 :ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

  ةیزھاجلا ىوتسم •
 .تلاحرلا لبق ةینفلا ةیحانلا نم تابكرملا ةیزھاج يف ٪٩٥ قیقحت

  مازتللاا ىوتسم •
 .لقنلا لوادجب مازتللاا ةقد يف ٪١٠٠ قیقحت

  اضرلا ىوتسم •
 .لقنلا تامدخ نع )نیفظومو بلاط( نیدیفتسملا اضر يف ٪٩٥ قیقحت

  مازتللاا ىوتسم •
 .تابكرملل ةیرودلا ةنایصلا ططخب مازتللاا يف ٪٩٥ قیقحت

 نیسحتلا ىوتسم •
   ةنسلا يف نیتردابم نع لقی لا امب میدقتب تابكرملاو لقنلا ةرادإ ءادأ نیسحت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  قفارملل ةماعلا ةرادلإا •
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  ةیسسؤملا ةملاسلاو نملأا :رشاعلا
 :ماعلا فدھلا
 رییاعمو تاسایس ذیفنتو عضو للاخ نم ةعماجلا لخاد تاكلتمملاو حاورلأا ةیامح ىلإ راسملا اذھ فدھی

 ةفاقث رشنو ،ةلمتحملا رطاخملا ةھجاومل ةمظنلأاو قفارملا ةیزھاج نامضو ،ئراوطلاو ةملاسلل ةلماش
 ةیمیلعتلا فادھلأا قیقحت معدت ةرقتسمو ةنمآ ةیعماج ةئیب ریفوت يف مھسی امب ،ةعیرسلا ةباجتسلااو ةیاقولا
 .ةیرادلإاو
 

 يعماجلا نملأا راسم -١
 :ماعلا فدھلا
 ثداوحلا عم لماعتلاو ،جورخلاو لوخدلا طبضو ،تاكلتمملاو حاورلأا ةیامحو ،يعماجلا مرحلا لخاد نملأا ظفح ىلإ راسملا اذھ فدھی
 .ةیمیلعتلا ةیلمعلا معدت ةمظنمو ةنمآ ةیعماج ةئیب ریفوت يف مھسی امب ،يقابتسا لكشب رطاخملاو
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا
 :اھنم ،ةیساسلأا ماھملا نم ةعومجم راسملا اذھ نمضتی

 .تابكرملاو دارفلأا ةكرح طبضو يعماجلا مرحلا جراخمو لخادم ةبقارم •
 .تازواجت يأب ةرادلإا غلابإو ةینملأا تامیلعتلا قیبطت •
 .اھتیزھاج نم دكأتلاو ةینقتلا ةبقارملا ةمظنأ ةعباتم •
 .ةملاسلاو ءلاخلإا ططخ لیعفتو ئراوطلا تلااح يف عیرسلا لخدتلا •
 .ةینملأا تاظحلاملاو ثداوحلا نع ةیرھشو ةیموی ریراقت دادعإ •
 .ةجاحلا دنع ةیجراخلا ةینملأا تاھجلا عم قیسنتلا •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
 :ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم :ىوتسم( طابضنلااو مازتللاا •
 .ينھملا طابضنلاا يف ةودق دعُیو ،ةقد لكب ةینملأا تامیلعتلاو ةمظنلأا قیبطت ىلع ظفاحی

 :)مدقتم :ىوتسم( ةباجتسلاا يف ةعرسلا •
 .رارضلأا مجح نم للقت ةمكحو ةعرسب ةئراطلا فقاوملاو تاغلابلا عم لماعتی

 :)طسوتم :ىوتسم( لاّعفلا لصاوتلا •
 .تلاكشملا لحو تامیلعتلا حیضوتل راوزلاو بلاطلاو ءلامزلا عم حوضوب لصاوتی

 :)طسوتم :ىوتسم( طغضلا تحت لمعلاو لمحتلا •
 .تامزلأا ءانثأ ءادلأا ةدوج ىلع ظفاحیو ،ةعونتم فورظ يف ةینادیملا ماھملا ذفنی

 
 :)ةیصصختلا( ةینفلا تارادجلا

 :)مدقتم :ىوتسم( ةملاسلاو نملأا تاءارجإ ةفرعم •
 .اھقیبطت نقتیو ئراوطلاو ءلاخلإا ططخو ةینملأا ةمظنلأا مھفی

 :)طسوتم :ىوتسم( ةینقتلا ةبقارملا ةمظنأ مادختسا •
 .تافلاخملا طبضل تانایبلا للحُیو ةینورتكللإا ةمظنلأاو تاریماكلا عباتی

 :)مدقتم :ىوتسم( جراخملاو لخادملاو دوشحلا ةرادإ •
 .نمآو مظنم لكشب تابكرملاو دارفلأا ةكرح طبضل ةقیقد تایلآ قبطُی

 :)طسوتم :ىوتسم( تاغلابلاو ثداوحلا قیثوت •
 .ةیلبقتسملا تارارقلا معدل تافلاخملاو ثادحلأا نع ةقیقد ریراقت دعُی

 
 :بولطملا يملعلا لھؤملا

 ىندأ دحك ةطسوتملا ةداھش •
 
 :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا دامتعلاا

• Basic Security Guard License 
• (CPO) 
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 :ةبولطملا ةربخلا

  ةیلمع ةربخ ھیدل ناك نم لضفی •
 
 :ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

  زاجنلإا ىوتسم •
 .يعماجلا مرحلا لخاد ثداوحلاو تاغلابلل ةباجتسلاا نمز يف ٪١٠٠ قیقحت

 اضرلا ىوتسم •
 .ةعماجلا لخاد نملأا ىوتسم نع )راوز ،نیفظوم ،بلاط( نیدیفتسملا اضر يف ٪٩٠ قیقحت

  ناقتلإا ىوتسم •
 .ایلعلا ةرادلإل اھعفر مت يتلا تایصوتلاو ثداوحلا ریراقت ةقد يف ٪٩٠ قیقحت

 نیسحتلا ىوتسم •
   ةنسلا للاخ ةردابم نع لقی لا امب میدقتب نملأا ةرادإ ءادأ نیسحت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  يعماجلا نملأل ةماعلا ةرادلإا •
 
 
 
 
 

 ةینھملا ةحصلاو ةملاسلا راسم -٢
 :ماعلا فدھلا
 ةیزھاج نامضو ،ةیحصلاو ةینھملا ةملاسلا رییاعم ىلعأ قیبطت للاخ نم ةرقتسمو ةنمآ ةیعماج ةئیب ریفوت ىلإ راسملا اذھ فدھی
 حاورلأا ةیامح يف مھسی امب ،ةئراطلا ثداوحلاو تامزلأل ةباجتسلااو بھأتلا ىوتسم عفرو ،راذنلإاو ءافطلإا ةمظنأو قفارملاو ينابملا
 .ةیرادلإاو ةیمیلعتلا ةطشنلأا ةیرارمتساو تاكلتمملاو
 
 :تایلوؤسملاو ماھملا
 :اھنم ،ةیساسلأا ماھملا نم ةعومجم راسملا اذھ نمضتی

 .رطاخملا دصرل ةیعماجلا قفارملاو ينابملا ىلع يرودلا شیتفتلا ءارجإ •
 .ةینعملا تاھجلا عم قیسنتلاب عقاوملا عیمجل ءلاخلإاو ئراوطلا ططخ ثیدحتو دادعإ •
 .بلاطلاو نیفظوملا ةیزھاج عفرل ةیرود ةاكاحم تابیردت ذیفنت •
 .ةیلولأا تافاعسلإا لئاسوو ءافطلإاو راذنلإا ةمظنلأ ةیئاقولا ةنایصلا ةعباتم •
 .ئراوطلا ططخ لیعفتو ثداوحلا ءانثأ ةباجتسلاا تایلمع ةرادإ •
 .شیتفتلا جئاتنو ةملاسلاب مازتللاا ىوتسم نع ةیرود ریراقت دادعإ •
 .يعماجلا عمتجملا دارفأ نیب ةیاقولاو ةملاسلا ةفاقث زیزعتل ةیوعوت جمارب میدقت •

 
 :ةبولطملا تارادجلا
 :ةماعلا ةیكولسلا تارادجلا

 :)مدقتم :ىوتسم( ةیاقولاو ةملاسلا رییاعمب مازتللاا •
 .عقاوملاو ةطشنلأا عیمج يف ئراوطلاو ةملاسلاب ةصاخلا تامیلعتلاو تاءارجلإاب دیقتی

 :)مدقتم :ىوتسم( تامزلأل ةعیرسلا ةباجتسلاا •
 .ریخأت نود ةررقملا تاءارجلإا قبطیو ،ئراط وأ ثداح عوقو دنع ةمكحو ةعرسب كرحتی

 :)مدقتم :ىوتسم( رطاخملل يقابتسلاا لیلحتلا •
 .اھلیلقتل اطًطخ عضیو قفارملاو ينابملا يف ةلمتحملا ةروطخلا نطاوم ددحُی

 :)طسوتم :ىوتسم( يعامجلا لمعلاو نواعتلا •
 .ةنمآ ةئیب نامضل ةیجراخلاو ةیلخادلا تاھجلاو تارادلإا عم ماجسناب لمعی

 
 :)ةیصصختلا( ةینفلا تارادجلا

 :)مدقتم :ىوتسم( تآشنملا ىلع يرودلا شیتفتلا •
 .ئراوطلا ططخ وأ ةملاسلا لئاسو يف لاطعأ وأ تافلاخم يأ دصرل ةمظتنم شیتفت تلاوج يرجُی
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 :)مدقتم :ىوتسم( ءلاخلإاو ئراوطلا ططخ دادعإ •

 .اھتیلاعف ربتخیو ةینعملا تاھجلا عم قیسنتلاب ةلماشلا ءلاخلإا ططخ ثّدحُیو ممصُی
 :)طسوتم :ىوتسم( ةاكاحملا تابیردت ذیفنت •

 .تامزلأا عم لماعتلل بلاطلاو نیفظوملا ةیزھاج عفرل ةیرود تابیردت ذفنُی
 :)طسوتم :ىوتسم( ةملاسلا ةمظنأ ةیزھاج نم دكأتلا •

 .يرود لكشب ةیلولأا تافاعسلإاو ءافطلإاو راذنلإا ةمظنأ ةیزھاج عباتی
 :)طسوتم :ىوتسم( ریراقتلا دادعإو قیثوتلا •

 .نیسحتلا ططخو ،شیتفتلا جئاتن ،تاغلابلا ،ثداوحلا نع ریراقت دعُی
 
 :بولطملا يملعلا لھؤملا

  ةینھملا ةحصلا ،ئراوطلاو ثراوكلا ةرادإ ،ةینھملا ةملاسلا :ةیلاتلا تاصصختلا دحأ يف مولبدلا ةجرد نع لقت لا •
 ،ةیندملا وأ ةیعانصلا ةسدنھلا يف سویرولاكب •

 
 :راسملاب ةقلاعلا تاذ ةینھملا تادامتعلاا

• ISO 45001 Lead Auditor 
• NEBOSH  
• OSHA 
• ICS / NIMS 

 
 :ةبولطملا ةربخلا

 .ئراوطلاو تامزلأا ةرادإ وأ ةملاسلا لاجم يف تاونس 3 نع لقت لا ةیلمع ةربخ •
 
 :ءادلأا سایق تارشؤمو ،راسملاب ةقلاعلا تاذ فادھلأا

 ةیزھاجلا ىوتسم •
 .عقاوملا عیمج يف ةملاسلا ةمظنأو لئاسو ةیزھاج يف ٪١٠٠ قیقحت

  ةباجتسلاا ىوتسم •
 .فدھتسملا نمزلاب ةنراقم ةئراطلا ثداوحلاو تاغلابلل ةباجتسلاا ةعرس يف ٪١٠٠ قیقحت

  ةیونسلا ةطخلاب مازتللاا •
 .ئراوطلل ةیونسلا ططخلاو ءلاخلإا تابیردت ذیفنت يف ٪٨٥ قیقحت

  اضرلا ىوتسم •
 .ةعماجلا يف ةملاسلاو نملأا ىوتسم نع )نیفظوم ،بلاط( نیدیفتسملا اضر يف ٪١٠٠ قیقحت

 نیسحتلا ىوتسم •
   ةنسلا للاخ نیتردابم نع لقی لا ام راكتباب ةملاسلا ةرادإ ءادأ نیسحت

 ملعتلاو میلعتلا ىوتسم •
  ةنسلا للاخ لقلأا ىلع ةینھم ةصخر وأ ةیبیردت نیجمانرب روضحب تاردقلا ةیمنتو ریوطت        

 
 
 :راسملا اذھب ةینعملا تاھجلا

  ةینھملا ةحصلاو ةملاسلا ةرادإ •
 

 
 
 


