
Travel Application Form       استمارة طلب سفر متعاقد

الاسم

Name

الرقم الوظيفي

Job Number

الكلية

College

القسم

Department

خط السير

Destination

نوع التذكرة

Ticket Type

ذهب وعودةRound-tripe / ذهاب فقطOne way /

مرة/ قدوم لأول First time arrival

 الرتبة

Rank

ملاحظات

Notes

 هـ14       /          /       :    تجديده في ويبدأ   - هـ  14      /  /     :   عن العقد الذي ينتهي في

About the contract that will expire in:  AH 14    /     /     - and renewed in:  AH 14    /     / 

الاسم حسب جواز السفر باللغة العربية والإنجليزية

Name according to the passport in Arabic and English

تاريخ الميلاد
صلة 

القرابة

 تاريخ اخر تأشيرة دخول إلى

 المملكة العربية السعودية 

Date of the last entry visa to the 

Kingdom of Saudi Arabia
 سنه شهر يوم

1
ربيع

هـ14/              /
English 

2
ربيع

هـ14/              /
English 

3
ربيع

هـ14/              /
English 

4
ربيع

هـ14/              /
English 

 امام رغبتك:( ✔)ضع علامة 

 Please check your request

امر اركاب 

Boarding orders 

  50تعويض تذاكر% 

50 %ticket compensation 

  100تعويض تذاكر قدوم لأول مرة% 

100% ticket fare compensation for first time arrival 

رقم هاتف المنزل إن وجد/

Landline if applicable

رقم جوال /

Phone No.

هـ14   /     /     :  التاريخ Signature/ التوقيع Name/ اسم صاحب الطلب

Date: AH14    /    /  

 ملاحظة مهمة:.

يراعى الدقة الكاملة في تعبئة البيانات من خلال جوازات الســـــفر الأصـــــلية  •

الخاصة بالأسرة تحت مسـوولية صـاحب الطلب وكذلك مسـوولية مدق 

البيانات في الجهة التابع لها المتعاقد/ ة حتى لا يتم خصــــم قيمة أي تذاكر 

ق منصـــرفة دون ح  أو للمســـا لة عن أية بيانات خاطئة فيما بعد مع إرفا

صـــورة الإقامات والجوازات لأفراد الأســرة مع الاســتمارة موضـــحا  بها  خر 

ختم للدخول إلى المملكة العربية السعودية. 

لا يجوز العدول عن الرغبة بعد صدور القرار.  •

لا يح  لمن لم يتقدم بطلب تذاكر الســــــفر أو التعويض قبة نهاية العقد  •

المستح  عنه المطالبة بها مستقبلا . 

د الأقصـــى لمنل التذاكر أو التعويض عنها أربع تذاكر بما فيهم صـــاحب الح •

الطلب. 

يجب مراعاة أن يكون مدق  البيانات هو الموظف المختص بالجهة.  •

• Complete accuracy is taken into account in filling out the data using the

family’s original passports under the responsibility of the applicant, as well as

the responsibility of the data auditor in the contracting party to which the

contract belongs, to prevent any deduction of the value of any ticket issued 

without right or being held accountable for any incorrect data later, along

with attaching a copy of the residence permits (Iqama) and passports of

individuals. The document must be accompanied by the form showing the last

stamp of entry into Saudi Arabia.

• It is not permissible to withdraw the desire after the decision is issued.

• Not applying for travel tickets or tickets compensation before the end of the

contract which he/she is entitled to, will forfeit the right to be claimed in the

future.

• The maximum number of issuing or compensating tickets is four including the

applicant.

• The data auditor must be the designated personnel at the entity.

من جهة الطلب:اسم مدق  البيانات   

Data Auditor

الرقم الوظيفي

Job Number

التوقيع: 

Signature

:ة الكلية /اعتماد عميد 

Approval of the Dean of the College

التوقيع:

Signature

 الختم الرسمي

Official Stamp

mailto:HR@kku.edu.sa
mailto:HR@kku.edu.sa

