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المحترم                                                                    /سعادة 

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 

حيث انني سأسافر إلى خارج المملكة في إجازة: ....................

 هممممم14     /      /        ولممممممممم.ة: ............... تمممم مممم.   مممم  

ارجو التكرم بتسممليمي جواز  هممممممممم.14    /     /    وتنتهي في    

إيجار السك  ساري المفعول سفري وبرفقه صورة    عق. 

حيث لا  سك  بمساك  الجا عة.

......................................................................الاسم: 

........................................................الجنسية: .........

................................................رقم الإقا ة: .............

......................................رقم الجوال: ........................

................................................الوظيفة: ..................

.......................................................التوقيع: ............

...............................................جهة العمل: ..............

تعه. الكفيل

نظرا الى  ن الموضح اسمه وبياناته  علاه سيسافر الى خارج 

 المملكة في إجازة. 

وتاريخ  21101وبناء على  ا جاء في تعميم المقام السا ي رقم 

بتس.ي. جميع  ا يترتب على الموضح  هم فإنني  تعه. 4/11/1398

اسمه  علاه     تطل ات  الية في حالة ع.م عودته لإكمال 

 عق.ه الحالي بع. نهاية الإجازة المنوه عنها اعلاه.

 .وهذا إقرار  ني بذلك

..........................................اسم الكفيل: ...................

....................................................................توقيعه: 

جنسيته: ...................................................................

رقم الإقا ة: .................................................................

.......................................... جوال: ..............رقم الهاتف: 

تص.يق جهة عمل المتعاق.

المنصب الإداري: ...............................................

الاسم: .............................................................

...........................................................التوقيع: 

الختم الرسمي

Dear, 

As I am going to travel outside the Kingdom for 

………………......................... leave, starting form 

/         /         ending on      /       / 

Kindly, I would like to receive my passport. As I 

am not accommodated in the campus, please 

find herewith a copy of my accommodation 

valid lease contract. 

Name: ……………………………………….…………………. 

Nationality:  …………….…………………………………… 

Iqama No: ………………………………..…………………… 

Mobile No: ………………………………………….……….. 

Position: ………………………………………………..…….. 

Signature: …………………………………………..……….. 

Department: ………………………………………….…….. 

Guarantor Pledge
Due to the herby person’s desire to spend his 
leave outside the Kingdom, and in accordance 

with the Royal Decree No.21101 in 1398/11/4 AH, 

I undertake to settle all his financial obligation in 

case of him not returning   back to complete his 

current contract.  

Sponsor’s Name: ……………………………………...... 

Signature: …………………………………………………... 

Nationality:  ……………………………………………….. 

Iqama No.: …………………………………………………. 

Tel. No.: ………………… Mobile: ……………………… 

Authenticated by 

Position: ……………………………………………………. 

Name: ………………………………………………………. 

Signature: …………………………………………………. 
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