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 الدورات التدريبية لموظفي الجامعة الرسمييناضافة 
 الجامعة لمنسوبيثم الضغط على الخدمات الإلكترونية  http://www.kku.edu.sa لدخول على موقع الجامعةا .1

 

 
 
 
 
 

 
 

http://www.kku.edu.sa/


 

                            hr@kku.edu.saالبريد الالكتروني  – https://hr.kku.edu.sa: الموقع الالكتروني

 

 

 

 الخدمة الذاتيةثم الضغط على ايقونة  .2
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 3الى  1من  الأرقاموبعد الدخول على الخدمة الذاتية تتبع  .3
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 الضغط على جديد ثم البداية  .4
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 سدلةاسم الدورة من القائمة المن لإيجاد بالأسفلرمز البحث ثم يتم الضغط على  .5
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  ليتم ايجادهاالبحث يفتح لك هذه النافذة لكتابة بداية اسم الدورة او الكلمة المميزة على بعد الضغط  .6
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 ر الرمز الظاهر امام الدورةد وجود اسم الدورة تتم اضافتها باختياثم عن .7
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  3الى  1ن م الأرقامتتبع بعد ذلك تظهر شاشة التعبئة بمعلومات الدورة ب .8
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  تقدير.ياز او أو اجتثم بعد ذلك تعتمد على نوع الدورة هل هي حضور  .9
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 واضافتها للمرفقات  pdfغة بصيالدورات هو حفظها  إضافةواهم عنصر في  .10
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 2ومن ثم حفظه من رقم  1في رقم ثم اختيار الملف   .11
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 راج الدورة التدريبية عملية اد لإكمالى حفظ عل الضغط واخيرا    .12
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